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Consejo Universitario Sesiéon Ordinaria
N° 011 de fecha 22/06/2022

1. Dra. Josany Sanz, Secretaria General (E) de la U'PTAG presenta Cronograma académico administrativo para el lapso académico 2022-2

Mes | Lun | Mar | Mie | Jue | Vie Sab | Dom | Sem Actividades Académicas y Administrativas
MAY | 30 31 1 2 3 4 5 o Carga de Horarios por parte de las Coordinaciones de PNF.
6 7 8 9 10 11 12 o Inscripcion de estudiantes Regulares y nuevos ingresos 2022-2.
13 14 15 16 17 18 19 o Inscripcion de estudiantes Regulares y nuevos ingresos 2022-2.
JUN o Inicio actividades académicas 2022-2 para Estudiantes Regulares.
20 21 22 23 24 25 26 1 o Inscripcién de estudiantes nuevos ingresos 2022-2.
o Emision de Listado de Posibles Graduandos Septiembre 2022.
27 28 29 30 o Entrega de Rendimiento Académico de la Universidad a la Secretaria General.
2 o Verificacion de némina de estudiantes inscritos por parte de los docentes.
1 2 3 o Auditoria de posibles graduando por parte de los coordinadores de PNF.
o Inicio actividades académicas 2022-2 para estudiantes nuevos ingresos (trayecto
4 5 6 7 8 9 10 3 Inicial).
JUL o Auditoria de posibles graduando por parte de los coordinadores de PNF.
11 12 13 14 15 16 17 4 | » Auditoria de posibles graduando por parte de los coordinadores de PNF.
18 19 20 21 22 23 24 5 o Fin de solicitud de Retiro del lapso académico 2022-2
25 26 27 28 29 30 31 6 | e Continuacion de actividades académica (modalidad virtual)
1 2 3 4 5 6 7
8 9 10 1 12 13 14
AGO | 15 16 17 18 19 20 21 o Acto de Grado Solemne en Teatro Armonia (05 de Agosto)
e RECESO VACACIONAL
22 23 23 25 26 27 28 o (Censo nuevo ingreso para el lapso académico 2022-3.
29 30 31
1 2 3 4
o (Censo nuevo ingreso para el lapso académico 2022-3.
5 6 7 8 9 10 1" 7 1° Entrega de notas definitivas PER. (unidades de 1 o 2 trimestres).
- * Reintegro a actividades académicas virtuales y presenciales.
SEP e Recepcion de informes de auditoria académica de aspirantes a grado.
19 13 14 15 16 17 18 8 o Emision de Listado de Posibles Graduandos de acuerdo a la auditoria académica
previa.
19 20 21 22 23 24 25 9
26 27 28 29 30
10
1 2
o Fin Solicitudes de Reincorporacion, cambio y convalidaciones.
3 4 5 6 7 8 9 11 | e Entrega de Notas definitivas lapso académico 2022-2.
o Entrega de notas definitivas PER (unidades anualizadas).
o Entrega de Notas definitivas lapso académico 2022-2.
ocT | 10 1 12 13 14 15 16 12 | e Entrega de notas definitivas PER (unidades anualizadas).
o Cierre del Lapso Académico 2022-2
17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30
31
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RESUELVE

APROBAR Cronograma académico administrativo 2022-2

2. Ing. Vicente Duran, presenta el Manual de Normas y Procedimientos de la Coordinacion de Admision, seguimiento, Registro y Control de
Estudios (CASRCE) para su revision y posterior aprobacion.
INTRODUCCION

El Manual de Normas y Procedimientos de la Coordinacién de Admision, Seguimiento, Registro y Control de Estudios de la Universidad
Politécnica Territorial de Falcon “Alonso Gamero”, ha sido elaborado por una Comisién designada por el Consejo Universitario en su Sesion
Ordinaria CU.019-09-2021, con el fin de proporcionar una herramienta de apoyo para normalizar todos los procedimientos inherentes a cada una
de las dependencias de la estructura organizativa de esta coordinacion, en cuanto a contenido y forma, asi como facilitar la comprension,
orientacion y coordinacion de la gestion técnico administrativa por parte de los funcionarios al momento de su aplicacion.

Este manual de normas y procedimientos esta dirigido a los(as) funcionarios(as), a quienes se les delegue la responsabilidad de ejecutar las
actividades que se desarrollan en los procesos académicos administrativos, correspondientes a la unidad, secciones y cargos funcionales,
adscritos a la Coordinacion de Admisién, Seguimiento, Registro y Control de Estudios, de la mencionada casa de estudios universitaria.

BASE LEGAL
El Manual de Normas y Procedimientos de la Coordinacién de Admisién, Seguimiento, Registro y Control de Estudios adscrita a la Secretaria
General de la UPTAG, esta normado por un conjunto de disposiciones legales tales como leyes, decretos, resoluciones, normativas, etc.

- Constitucion de la Republica Bolivariana de Venezuela, publicada en la Gaceta Oficial (E) Nro. 5.908, de fecha 19/02/2009.

Leyes Organicas
-Ley Orgénica de la Contraloria General de la Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal, publicada en la Gaceta Oficial (E) Nro. 6.013,
de fecha 23/12/2010.

Decretos con Rango, Valor y Fuerza
-Decreto Nro. 6.217, con Rango, Valor y Fuerza de Ley Orgéanica de la Administracion Publica, publicada en Gaceta Oficial (E) Nro. 5.890, de
fecha 31/07/2008.

-Decreto Nro. 1.423, con Rango, Valor y Fuerza de Ley de Simplificacion de Tramites Administrativos, publicada en Gaceta Oficial Nro. 40.549
del 26/11/2014.

Decretos
-Decreto Nro. 2.269, sobre la Organizacion General de la Administracion Publica Nacional, publicado en Gaceta Oficial Nro. 40.865, de fecha
16/03/2016.

Resoluciones:
-Reglamento General de Evaluacion del Rendimiento Estudiantil en los Institutos y Colegios Universitarios, Resolucién Nro. 111, de fecha
04/05/1999.

Otros Actos Normativos

-Normas Generales de Control Interno, publicada en Gaceta Oficial Nro. 36229, de fecha 17/06/1997.

-Pautas para el Sistema Nacional de Ingreso a la Educacion Superior, publicada en Gaceta Oficial Nro. 39190, de fecha 13/05/2009.
-Lineamientos de Evaluacion del Desempefio Estudiantil en los PNF en el marco de la Misién Sucre y la Misién Alma Mater, publicado en la
Gaceta Oficial Nro. 39839, de fecha 10/01/2012.

-Lineamientos Académicos para Creacion, Autorizacion y Gestion de los PNF, publicado en Gaceta Oficial Nro.

39876, de fecha 05/03/2012.

-Lineamientos Curriculares para PNF, de fecha 2013.

-Filosofia, Organizaciéon y Funcionamiento de la Universidad Politécnica Territorial de Falcon “Alonso Gamero”, aprobado por Consejo
Universitario Nro. 009, de fecha 30/04/2018.

-Normas Internas para el Desempefio Estudiantil y su Evaluacion en los PNF — UPTAG, en el marco de la Mision Sucre y la Misién Alma Mater,
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publicado en Gaceta Ordinaria Nro. 10034, de fecha 06/2019.

FILOSOFIA INSTITUCIONAL

ENCARGO SOCIAL

La Universidad Politécnica Territorial de Falcon “Alonso Gamero” es una instituciéon humanista, innovadora, participativa y plural, fundamentada
en la ética socialista con la participacion activa y permanente del poder popular organizado y consciente, comprometida con la generacion y
transformacion del conocimiento cientifico, tecnolégico, social y cultural, desde la perspectiva de la nueva geopolitica nacional.

Su encargo social se expande a multiples campos de conocimiento con diferentes modalidades de estudio y en diversos espacios territoriales,
bajo enfoques inter y transdisciplinarios sobre una base axiologica, para formar profesionales integrales de alto nivel, innovadores,
emprendedores, criticos, reflexivos y sensibles con conciencia colectiva y ecoldgica, comprometidos, capaces de abordar las necesidades y
potencialidades a partir de las realidades geohistoéricas, culturales, sociales y productivas, que contribuyan activamente al desarrollo endégeno
integral y sustentable del estado Falcén, con la incorporacién de un talento humano calificado y multidisciplinario, con la participaciéon activa y
permanente del poder popular y la utilizacién de tecnologia de avanzada.

Asume como misién ofrecer a la poblacién una educaciéon gratuita y pertinente para la vida y para el trabajo, donde se genere conocimiento
cientifico, humanistico y tecnolégico que al ser transferido, al entorno que constituye su area de influencia territorial, contribuya al buen vivir,
aprovechando a través del intercambio de saberes los conocimientos ancestrales para su incorporacién y asimilacién en los procesos de
formacién integral de profesionales, lograr niveles de cobertura e inclusién social que impulse el mayor grado de profesionalizacién posible, para
garantizar el talento humano que permita abordar los retos del desarrollo territorial sustentable.

VALORES
Cooperacion: es la accion de trabajo colaborativo. En la UPTAG para que el trabajo sea efectivo y se logren los frutos esperados, debe
desarrollarse en comun con objetivos compartidos que deben ser asumidos con dedicacién y responsabilidad.

Compromiso social: responsabilidad de dar respuesta positiva a las necesidades de la sociedad mediante la formacién integral de
profesionales, la accion social y productiva en su area de influencia territorial.

Corresponsabilidad: es la accién de compartir responsabilidades institucionales para lograr objetivos comunes, cumpliendo con el compromiso
que se asume.

Humanismo: enfatiza la significacion, el valor y la dignidad de los seres humanos y es la base filoséfica que le da sentido al encargo social de la
UPTAG.

Igualdad: considerar a todos los miembros de la comunidad universitaria de forma idéntica, sin discriminacion, estableciendo que todos tienen
los mismos derechos, las mismas oportunidades y el mismo trato de respeto y consideracion.

Justicia: se refiere a obrar de manera justa en la toma de decisiones inherentes a los cargos que en los diferentes niveles ejerzan los
responsables de la gestiobn académica y administrativa de la universidad, y en el trato justo que se dé entre los miembros que conforman la
comunidad universitaria.

Libertad: en la UPTAG constituye un valor esencial por ser muy inherente a la institucién universitaria, que da la posibilidad a sus miembros de
crear, accionar mediante un proceso de pensamiento libre, critico y reflexivo para la emancipacion.

Sinergia: comportamiento armonico para el trabajo en equipo con una vision compartida para lograr resultados eficientes, en un ambiente de
respeto, tolerancia y compromiso con la transformacién de la educacién universitaria.

Solidaridad: consiste en el apoyo, ayuda o colaboracién que los miembros de la comunidad universitaria se brindan unos a otros, para lograr un
fin sin intencién de recibir algo a cambio.

Territorialidad: compromiso con el desarrollo del area de influencia de la UPTAG a partir de las realidades geohistoricas, culturales, sociales y
productivas, para coadyuvar a la obtencién de elevados niveles de bienestar social con equidad y justicia.

PRINCIPIOS

-La UPTAG es esencialmente una comunidad académica, integrada por docentes y estudiantes que dedican su actividad intelectual a la libre
busqueda de la verdad, a la generacion, sistematizacion, transformacién, apropiacién y difusion del conocimiento, en el marco de la territorialidad
y la vinculacién a los saberes populares.
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-La UPTAG promueve en su personal docente, administrativo y obrero la participacion activa y protagénica, en actividades de creacion
intelectual, desarrollo tecnoldgico, innovacion, productividad, asesoria y vinculacion social, a fin de involucrar su talento humano al trabajo
cooperativo, solidario y articulado, en estrecha vinculacién con las comunidades organizadas y a coadyuvar a alcanzar el desarrollo territorial,
soberano, integral y sustentable del estado Falcén.

-La UPTAG tiene un caracter eminentemente territorial, con una estructura organizativa matricial simple y flexible, adaptable al reconocimiento
de nuevas orientaciones en la formacién de profesionales integrales de alto nivel, que facilite el desarrollo de acciones en el marco de las
exigencias y realidades existentes en el estado Falcon. La mencionada estructura esta constituida por unidades ordenadas de forma sistemaética,
para el cumplimiento de sus funciones y la realizacién de procesos transversales vinculados horizontalmente.

-La UPTAG fortalece el desarrollo de la educacién universitaria en todos los espacios territoriales falconianos, mediante el ingreso de ciudadanas
y ciudadanos a través de la Misién Sucre y la Misién Alma Mater, vinculados a la vocacion y necesidades productivas, sociales y culturales de
cada municipio, bajo principios de cooperacion, solidaridad y complementariedad, potenciando asi la educacién universitaria como proyecto
estratégico de la Nacion y espacio de unidad latinoamericana y caribefia, que asegure la consecucion de los objetivos plasmados en funcién de
las lineas estratégicas del Proyecto Nacional Simén Bolivar y del Plan de la Patria.

OBJETIVOS ESTRATEGICOS

-Desarrollar una formacion integral de alto nivel, en estrecha relacion con las comunidades organizadas y vinculada a los problemas, retos y
proyectos en el contexto territorial; comprometida con el pueblo venezolano y el desarrollo integral del territorio, con valores de cooperacion,
compromiso social, corresponsabilidad, humanismo, igualdad, justicia, libertad, sinergia, solidaridad y territorialidad; comprometida con la lucha
por la erradicacion de todas las fuerzas de opresién, explotacién, dominacién y discriminacion.

-Garantizar la universalizacion del derecho a una educacion universitaria de calidad en el estado Falcén, mediante la articulacion con la Misién
Sucre, instituciones de educacion universitaria y entes gubernamentales, bajo los principios de cooperacion, solidaridad y complementariedad.

-Dinamizar el desarrollo enddgeno integral y sustentable en el contexto territorial, como eje puntal para la transformacion social y productiva del
estado Falcon, mediante la formacion integral, la interaccion, el intercambio y el aprendizaje en un proceso enriquecedor permanente con los
saberes del pueblo, ayudando a la formacion de la nueva geopolitica nacional, el fortalecimiento de la conciencia colectiva y el Poder Popular
organizado.

-Contribuir activamente a la soberania tecnolégica de la Nacién a través del estudio, la investigacion y el trabajo creador en multiples campos de
conocimiento, enfocados en el abordaje de los problemas en su contexto territorial, de acuerdo con las necesidades del pueblo.

-Fortalecer la participacion popular en la direccion de la vida social, las capacidades productivas en manos del pueblo y la gestion directa de la
produccion y distribucion de bienes y servicios, bajo criterios de sustentabilidad social y ambiental.

-Abordar los problemas éticos, culturales, sociales, politicos, socioproductivos y ambientales en el estado Falcon, con perspectiva nacional y de
integracion latinoamericana y caribefia.

-Desarrollar una gestion institucional participativa y transparente al servicio del pueblo venezolano, promoviendo el protagonismo popular en la
vida universitaria y la presencia activa de la universidad en las comunidades, incentivando al Poder Popular organizado a participar en la vida
universitaria de una manera activa y comprometida.

-Contribuir activamente a la conformacién de un subsistema de educacion universitaria y al trabajo integrado, solidario con instituciones
universitarias de América Latina, el Caribe y los Pueblos del Sur.

DEFINICION DE TERMINOS
La definicién de la terminologia especializada de cada area de trabajo o unidad administrativa, representa una herramienta eficaz para consultar,
asimilar y facilitar los procesos a documentar, por lo que su descripcion debe basarse en el mas alto nivel de precision y exactitud. A los efectos
del presente manual se establecen los siguientes conceptos:

-Acreditacién de Saberes Formales y No Formales: es el acto administrativo en el cual la Comisién de Gestién Curricular (tanto de los PNF con
de los PFA) aprueban determinadas unidades curriculares de un(a) Estudiante, previa realizacién de pruebas demostrativas de sus capacidades
y destrezas (prueba de suficiencia), ante expertos en el area.

- Admision / Inscripcién: se entiende por Admision cuando el(la) Aspirante cumple con todos los recaudos y requisitos solicitados para cursar sus
estudios universitarios, mientras que Inscripcion, es el registro del(de la) Estudiante en las diferentes secciones del programa de formacion para
el cual fue admitido(a).
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-Ambiente educativo: es el espacio territorial con infraestructura fisica instalada, en algunos casos con mobiliarios y equipos que son propiedad
de otros entes del estado, pero que eventualmente son utilizados para el desarrollo de las actividades académicas con el personal propio de la
UPTAG.

-Area de trabajo / Unidad organizativa: se define Area de trabajo como el conjunto de unidades organizativas que abarca los niveles jerarquicos
3, 4 y 5 definidos en el documento “Filosofia, Organizacion y Funcionamiento de la UPTAG”. Por ejemplo: la Coordinacién de Admisién,
Seguimiento, Registro y Control de Estudios es un area de trabajo comprendida por la unidad, las dos secciones, los equipos de trabajo, los(as)
Responsables de ASRCE, el(la) Recepcionista y el(la) Secretario(a). Y por otro lado, el término Unidad organizativa se refiere a cada una de las
dependencias que conforman la estructura organizativa de la UPTAG. Por ejemplo: una seccién.

-Aspirante / Estudiante: recibe la denominacion de Aspirante la persona que desea cursar estudios universitarios antes de ser admitida, posterior
a ello, en la inscripcién reciben la denominacién de Estudiante.

-ASRCE: Admision, Seguimiento, Registro y Control de Estudios.

-Calificaciones continuas / Acta de calificaciones definitivas: las calificaciones continuas son las puntuaciones obtenidas por los(las) Estudiantes
en las evaluaciones realizadas por el(la) Docente, realizadas durante el lapso académico, las cuales registra progresivamente en el SIACE. El
Acta de Calificaciones Definitiva es el documento que imprime el(la) Docente desde el SIACE al culminar la unidad curricular. En el caso de la
mallas curriculares anualizadas, al final de cada trimestre el(la) Docente imprime desde el SIACE, dos (2) ejemplares de las Calificaciones del
trimestre en curso y las entrega firmadas al PNF correspondiente. El (la) Docente del ultimo trimestre luego de imprimir y firmar el Acta de
Calificaciones Definitiva desde el SIACE, retira un (1) ejemplar de las calificaciones firmadas de los dos trimestres anteriores, y hace entrega en
la CASRCE en el periodo indicado para ello. En el caso de las calificaciones obtenidas por los(as) Triunfadores(as) de Misién Sucre, la finalizar el
Trayecto Inicial, la Fundacién Misién Sucre entrega la Constancia de Culminacion de Trayecto Inicial a la Coordinacion de la Gestion Académica
de la Mision Sucre, en el cual se especifican las calificaciones de cada una de las unidades curriculares, y al finalizar cada Trayecto entrega la
Actas de Calificaciones Definitivas.

-CASRCE: Coordinacion de Admisién, Seguimiento, Registro y Control de Estudios.

-Convalidacion externa: es el acto administrativo que lleva a cabo la Comision de Gestién Curricular (tanto de los PNF como de los PFA) ante
una solicitud de convalidacion de unidades curriculares cursadas en otras instituciones publicas o privadas.

-Convalidacion interna: es el acto administrativo que lleva a cabo la Comision de Gestién Curricular (tanto de los PNF como de los PFA) ante una
solicitud de: cambio de PNF, reincorporacion (cuando el (la) Coordinador(a) del PNF lo considere necesario) y cambio de malla curricular.

-Enlace de municipalizacién de cada PNF: unidad organizativa conformada por un(a) Docente UPTAG designado(a) por el (la) Coordinador(a) de
cada PNF, para servir de enlace entre los Estudiantes UPTAG que realizan estudios en ambientes educativos y las unidades organizativas de la
universidad ubicadas en la sede principal, con el fin de facilitar las gestiones académico administrativas de los mismos y minimizar al maximo su
movilizaciéon.

-Enlace territorial: unidad organizativa conformada por un servidor publico que coadyuva la gestién académica del desarrollo territorial y la Misién
Sucre.

-Estudiante de nuevo ingreso: se refiere al(a la) participante educando del proceso formativo de ensefianza aprendizaje, que esta cursando
estudios universitarios en el trayecto inicial, en el trayecto de transicion o en el trayecto de nivelacion.

-Estudiante inactivo(a): se refiere al (a la) participante educando del proceso formativo de ensefianza aprendizaje, que realiz6 su inscripciéon en
alguno de los PNF o PFA, pero no se le ha registrado alguna actividad académica durante dos (2) trimestres consecutivos en el SIACE. También
recibe esta denominacion el (la) Estudiante que solicita el retiro del trayecto. En ambos casos posee acceso restringido (limitado) al SIACE, hasta
gue solicite su reincorporacion.

-Estudiante regular: se refiere al (a la) participante educando del proceso formativo de ensefianza aprendizaje, que esta cursando estudios
universitarios en los trayectos I, Il y/o Il (TSU) o IV, V y/o VI (Ingenieria o Licenciatura); dependiendo de la malla curricular, cada PNF tiene un
namero diferente de trayectos.

-Iniciales de revision de documentos: son las iniciales del nombre y apellido de cada uno(a) de los funcionarios(as) adscritos a la CASRCE, que
se colocan en la esquina inferior izquierda de los documentos revisados por éstos(as). Este término aplica también para los funcionarios de otras
dependencias con procedimientos de revision de documentos relacionados con la CASRCE, como por ejemplo: Coordinacion de cada PNF,
Enlaces de Municipalizacién de cada PNF, Coordinacién de Gestion Académica de la Mision Sucre, Coordinacion de Grado, Protocolo y
Ceremonial, entre otras.

-IRA: indice de Rendimiento Académico.

-Lapso Académico / Periodo Académico: la denominacién Lapso Académico se refiere al c6digo conformado con la siguiente estructura: afio en
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curso-0, siendo O el nimero consecutivo de lapso académico realizado durante el afio en curso, por ejemplo: 2021-2. Por otro lado, el Periodo
Académico se refiere a la fecha de inicio y finalizacion del lapso académico.

-Méaxima autoridad: en la UPTAG la maxima autoridad la representa el Consejo Universitario.

-Modificacién de calificaciones: son las acciones que realiza el(la) Docente para incluir, eliminar o cambiar una calificacién, después que el
personal de la CASRCE ha aceptado el Acta de Calificaciones Definitivas en el SIACE. Durante el periodo académico el(la) Docente puede
ajustar las calificaciones registradas en el SIACE, lo cual no es considerado una modificaciéon. En el caso de las mallas curriculares anualizadas,
el Acta de Calificaciones Definitivas es entregada en la CASRCE en el Gltimo trimestre.

-PNF y PFA — Sedes: se refiere a los programas nacionales de formacion y programas de formacion avanzada que se ofertan en las sedes de la
UPTAG (Sede Principal y Sede Ciencias Agropecuarias).

-PNF — Misién Sucre: se refiere a los programas nacionales de formacion (hasta titulos de TSU) que oferta la Fundacién Mision Sucre, en los
ambientes educativos tanto en el estado Falcon como en otros estados de Venezuela, que son acreditados por la UPTAG.

-PNF — Municipalizacion: se refiere a los programas nacionales de formacion que se ofertan en los ambientes educativos, con excepcion de los
PNF — Misién Sucre.

-PNF - UPTAG: se refiere a los programas nacionales de formaciéon que se ofertan tanto en las sedes de la UPTAG como en los ambientes
educativos, con excepcién de los PNF — Misién Sucre.

-Poblacién general: denominacion que reciben las personas que desean cursar estudios en la UPTAG, que no han sido asignadas por la Oficina
de Planificacion del Sector Universitario (OPSU).

-Prosecucién: es la continuidad de estudios de TSU a los niveles de Ingenieria o Licenciatura en la UPTAG.

-Récord académico / Calificaciones certificadas: el término Récord académico se refiere a la constancia emitida por el(a) Coordinador(a) de
ASRCE, en el cual se indica las calificaciones obtenidas (aprobadas y no aprobadas) en las unidades curriculares registradas en el expediente
académico del (de la) solicitante (formulario FOR-SCE-03 y FOR-SCE-04). Por otro lado, el término Calificaciones Certificadas es la certificacion
que realiza el (la) Secretario(a) General, en el cual se indica las calificaciones obtenidas aprobadas en las unidades curriculares registradas en el
expediente académico del (de la) solicitante, teniendo incidencia las calificaciones no aprobadas en el célculo del IRA. Este documento es
firmado ademas por el (la) Rector(a) cuando el (la) solicitante indica que se requiere para fines especiales, por ejemplo uso en el exterior.

-Reincorporacion: se refiere a la accion administrativa que se ejecuta cuando el(la) Estudiante Inactivo(a) solicita su reincorporacion ante la
Coordinacion del PNF, para posteriormente inscribirse en la CASRCE y continuar sus estudios universitarios.

-Rendimiento académico: es el resultado entre aspectos como la capacidad de trabajo, el esfuerzo que realiza el(la) Estudiante, que tiene que
ver con la intensidad del estudio, con las competencias que va a ir desarrollando y que va a tener un impacto sobre el desempefio académico.
Segun Barahona (2014) los efectos asociados al desempefio académico pueden tener su origen en 2 grandes ambitos: 1) Segun los
determinantes personales: inteligencia, aptitudes, asistencia a clases, género, entre otros. 2) Segun los determinantes sociales: entorno familiar,
contexto socioeconémico, variables demograficas (sexo, edad, estado civil), escolaridad de los padres, entre otros.

-Semanas académicas efectivas: es el periodo representado por doce (12) semanas, definidas en el Cronograma de Actividades Académicas y
Administrativas, en el cual se realizan tanto actividades académicas propias del proceso de ensefianza aprendizaje, como las siguientes
actividades administrativas: acreditacion de saberes, convalidaciones (interna: cambio de PNF, reincorporacion y cambio de malla curricular;
externa: convalidacion de unidades curriculares), inclusién y retiro unidades curriculares, retiro del trayecto en curso, cambio de PNF, retiro de la
UPTAG, verificacion del listado de estudiantes inscritos por parte del Docente, entrega de calificaciones, inscripcion y entrega de calificaciones
del PER, auditoria de aprobacion y entrega de certificados en los trayectos | y lll, auditoria de posibles graduandos, listado de posibles
graduandos, recepcion de documentos y pago de aranceles de graduandos, actos de grado, solicitud y entrega de documentos.

-Semanas administrativas preliminares: es el periodo en el cual se realizan actividades administrativas previo al inicio de las semanas
académicas efectivas, tales como: planificacion académica (asignacion de horarios y plan de evaluacion), censo de aspirantes, inscripcion de
estudiantes (nuevo ingreso, regulares y prosecucion).

-Semanas no efectivas: es el lapso de tiempo correspondiente a vacaciones y periodos no laborables que coinciden con el periodo académico.

-SIACE: Sistema Integrado Académico y de Control de Estudios.
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-Trayecto de nivelacion: corresponde a las unidades curriculares que deben cursar los(as) Estudiantes antes de proseguir estudios de Ingenieria
o Licenciatura en la UPTAG, que posean titulos de TSU con mallas curriculares distintas a las de la UPTAG, entre ellos se encuentran los(as)
Estudiantes egresados(as) de otras casas de estudios universitarios y los(las) Triunfadores(as) de la Misién Sucre.

-Trayecto de transicién: corresponde a las unidades curriculares que deben cursar los(as) Estudiantes antes de proseguir estudios de Ingenieria
o Licenciatura en la UPTAG, que posean titulos de TSU con mallas curriculares iguales a las de la UPTAG, (los(as) egresados(as) de la UPTAG
estan exonerados(as)

-Trayecto inicial: corresponde a las unidades curriculares que deben cursar los(as) Estudiantes antes de iniciar estudios universitarios en los PNF
de la UPTAG.

-Unidad Receptora de Ingresos: es el ente en quien la maxima autoridad de la UPTAG delega la responsabilidad de recibir recursos monetarios,
producto de solicitudes de documentos realizadas por Estudiantes y Egresados(as) de la UPTAG. Es importante indicar que este término es sélo
vélido para efectos del presente manual y en los casos donde asi sea indicado.

DISPOSICIONES GENERALES
1. De conformidad con lo establecido en el articulo 92 de la Ley Orgéanica de la Contraloria General de la Republica y del Sistema Nacional de
Control Fiscal, las maximas autoridades, asi como los niveles directivos y gerenciales deben dictar e implantar las normas, manuales de
procedimientos, métodos y demas instrumentos que constituyan el sistema de control interno.
2. En virtud de lo establecido en el numeral anterior, y de conformidad con lo establecido en el numeral 13 del articulo 24 del Decreto Nro. 2.269,
sobre Organizacion General de la Administracion Publica Nacional, corresponde a la Oficina de Planificacién y Presupuesto, dictar los
lineamientos, a los fines de orientar en la elaboracién y/o actualizacién de los manuales administrativos por parte de las unidades que conforman
la estructura organizativa de la UPTAG.
3. La Seccion de Organizacion y Métodos debe orientar en la elaboracion, actualizacion e implantacion de los instrumentos desarrollados por las
diferentes unidades organizativas, mediante asesorias, talleres u otras modalidades de acompafiamiento y asistencia técnica, cuando asi sea
requerido.
4. El (la) Coordinador(a) de Admision, Seguimiento, Registro y Control de Estudios es el responsable de la correcta implementacion del presente
manual y de su oportuna actualizacién, en conjunto con su equipo de trabajo.
5. El personal adscrito a la CASRCE no debe ser Docente ni Estudiante activo(a) en la UPTAG.
6. El(la) Coordinador(a) de ASRCE debe indicar a cada uno(a) de los funcionarios(as) adscritos a la coordinacion, sus Iniciales de Revision de
Documentos (garantizando que no exista duplicidades), las cuales se deben colocar en la esquina inferior izquierda de los documentos
revisados, de acuerdo a la siguiente estructura: “Rev. XX”, donde XX corresponde a las iniciales del nombre y apellido de la persona que realizé
la revision del documento. Esta disposicion aplica para las dependencias con procedimientos de revision de documentos relacionados con la
CASRCE, en ese caso la maxima autoridad de dichas dependencias son los responsables de indicar las iniciales de revisién de cada
funcionario(a)
7. El (la) Administrador(a) de ASRCE de los PNF, el (la) Administrador(a) de ASRCE de los PFA y el (la) Administrador(a) de ASRCE de Misién
Sucre deben hacer control y seguimiento a todos los procesos de admisién, seguimiento, registro y control de estudios de su competencia, y
mantener una comunicacion activa entre los usuarios del SIACE, a fin de que los procesos se realicen eficaz y eficientemente.
8. Cuando el (la) Usuario(a) del sistema automatizado exprese tener inconvenientes para realizar sus actividades en el mismo, el personal
adscrito a la CASRCE relacionado con el procedimiento en cuestién, debe asesorarlo y de ser necesario efectuarselas (este Ultimo solo a
Aspirantes y Estudiantes).
9. El (la) Responsable de la Unidad de Administracion del Sistema Automatizado debe mantener monitoreado y actualizado el SIACE, en funcién
a los cambios que se generen, previa autorizacion del (de la) Coordinador(a) de ASRCE.
10. El (la) Responsable de la Unidad de Administracién del Sistema Automatizado debe garantizar el adecuado uso del servicio de alojamiento
de archivos en la nube y el respaldo de la informacién de interés en el dispositivo de almacenamiento de la CASRCE.
11. El (la) Administrador(a) de ASRCE de los PNF, el (la) Administrador(a) de ASRCE de los PFA y el (la) Administrador(a) de ASRCE de Mision
Sucre son los responsables de registrar las estadisticas de su competencia, los cuales seran reflejadas en los inférmenes de la coordinacion.
12. El (la) Secretario(a) de la CASRCE debe ser la Unica persona que opere los archivos de la coordinacion. En actividades especificas el (la)
Secretario(a) debera ser apoyado por personal de la CASRCE, designados por el (la) Coordinador(a), a fin de agilizar los procedimientos, como
por ejemplo: inscripciones, recepcion de Acta de Calificaciones Definitiva, y cuando éste lo considere necesario.
13. El (la) Recepcionista debe atender todos los requerimientos solicitadas en la taquilla de la CASRCE, direccionarlos a quienes corresponda y
dar acceso o no a los(as) usuarios(as) a las instalaciones de la misma. En actividades especificas el (la) Recepcionista deberd estar

acompanado por personal de la CASRCE, designados por el (la) Coordinador(a), a fin de agilizar los procedimientos, como por ejemplo:
inscripciones, recepcién de Acta de Calificaciones, y cuando éste lo considere necesario.

I. NORMAS Y PROCEDIMIENTOS
I.LA. COORDINACION DE ADMISION, SEGUIMIENTO, REGISTRO Y CONTROL DE ESTUDIOS

I.A.1. PRO-CAE-01: Aprobacion del Cronograma de Actividades Académicas y Administrativas de los PNF y PFA — UPTAG.
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Normas

1. La propuesta del Cronograma de Actividades Académicas y Administrativas del siguiente lapso académico lo debe elaborar el(la)
Coordinador(a) de ASRCE junto con su equipo de trabajo, en la novena semana del lapso académico en curso. Debe ser revisado por el(la)
Secretario(a) General en conjunto con el(la) Vicerrector(a) Académico, quienes deben firmar y sellar junto con el(la) Coordinador(a) de ASRCE
y posteriormente ser aprobado por los Miembros del Consejo Universitario.

2. El periodo académico consta de doce (12) semanas, incluyendo el registro de las calificaciones en el SIACE y su respectiva entrega de
Acta de Calificaciones en la Seccién de Seguimiento y Control de Estudios de la CASRCE.

3. La propuesta del Cronograma de Actividades Académicas y Administrativas debe aplicar tanto para las actividades a realizar

4. enlos PNF como en los PFA, en las sedes de la UPTAG y en los diferentes ambientes educativos (municipalizacién).

Procedimiento PRO-CAE-01:
Aprobaciéon del Cronograma de Actividades Académicas y Administrativas de los PNF y PFA — UPTAG.

Responsable Descripcion de la Actividad
CASRCE
Coordinador(a) de 1. Elabora la propuesta de Cronograma de Actividades Académicas y Administrativas, en conjunto con los
ASRCE Responsables de la Unidad y Secciones adscritas a la CASRCE.

2. Envia la propuesta de Cronograma de Actividades Académicas y Administrativas al(a la) Secretario(a)
General, utilizando los medios electrénicos disponibles.

SECRETARIA 3.  Revisa la propuesta de Cronograma de Actividades Académicas y

GENERAL Administrativas, en conjunto con el (la) Vicerrector(a) Académico.

Secretario(a) General 4. Si esta bien, lo imprime, firma y sella junto con el (la) Coordinador(a) de ASRCE vy lo envia al Consejo
Universitario. Sigue paso 7.

CASRCE 5. Sino esta bien, envia observaciones al(a la) Coordinador(a) de ASRCE, utilizando los medios electrénicos

Coordinador(a) de disponibles.

ASRCE 6. Corrige la propuesta de Cronograma de Actividades Académicas y

_ _ o Administrativas. Vuelve al paso 2.
Consejo Universitario 7. Revisan la propuesta de Cronograma de Actividades Académicas y

Miembros  del Administrativas.
) . C.OHSGJO 8. Sino esta bien, entregan observaciones a la CASRCE. Vuelve al paso 6.
Universitario 9. Si esta bien, lo aprueban, firma y sella el documento la persona designada y se publica en Gaceta
Universitaria.
CASRCE 10. Remiten el Cronograma de Actividades Académicas y Administrativas Aprobado, al(a la) Coordinador(a)
Coordinador(a) de de ASRCE.
ASRCE

11. Recibe el Cronograma de Actividades Académicas y Administrativas Aprobado, lo publica en conjunto con
] su equipo de trabajo, utilizando los medios electrénicos disponibles y en la cartelera de la coordinacion.
Secretario(a) 12. Archiva el Cronograma de Actividades Académicas y Administrativas Aprobado.

I.A.2. PRO-CAE-02: Planificacion Académica de los PNF y PFA — UPTAG (Asignacion de Horarios, Plan de Evaluacién).
Normas
1. Los(as) Coordinadores(as) de cada PNF deben identificar las secciones para Estudiantes de nuevo ingreso.

2. Los(as) Coordinadores de cada PNF y cada PFA deben cargar la Planificacion Académica (Asignacion de Horarios) en el lapso
intertrimestral, en el SIACE.

3. Los(as) Coordinadores de cada PNF y cada PFA pueden modificar la Planificacion Académica durante el procedimiento de inscripcién
(incluir secciones, docentes, entre otros).

4. Los(as) Docentes deben cargar el Plan de Evaluacion en el SIACE, hasta la semana 1 del periodo académico en curso.

5. Los(as) Coordinadores de cada PNF en conjunto con los Enlaces de Municipalizacién deben cargar la Planificacion Académica en el
SIACE.
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Procedimiento PRO-CAE-02:
Planificacién Académica de los PNF y PFA — UPTAG (Asignacion de Horarios, Plan de Evaluacion).

Responsable Descripcion de la Actividad

CASRCE
Coordinador(a) de ASRCE |1,  Autoriza al(a la) Responsable de la Unidad del Sistema Automatizado para que configure el Cronograma
de Actividades Académicas y Administrativas aprobado, en el SIACE.

Responsable de la Unidad | 2. configura el Cronograma de Actividades Académicas y Administrativas aprobado, en el SIACE, en
del conjunto con su equipo de trabajo.

Sistema Automatizado 3. Indica la fecha para registrar la Planificacion Académica (Asignacion de Horarios), a los(as)
Coordinadores(as) de cada PNF y PFA.

4. Registra la Planificacion Académica (Asignacién de Horarios: crea secciones, asigna horario de clases a
cada unidad curricular, asigna Docente y espacio fisico), en el SIACE.

Coordinador(a) de ASRCE

COORDINACION DE

CADA PNF Y i o - .
PEA 5. Registra su Planificacion Académica (Plan de Evaluacion), en el SIACE.

Docente UPTAG

1.A.3. PRO-CAE-03: Elaboracion del Informe de Gestién Trimestral de la CASRCE.
Normas

1. El (la) Coordinador(a) de ASRCE debe elaborar el Informe de Gestién Trimestral de la coordinacion. Para ello los (las) Responsables de la
unidad y secciones adscritas, en conjunto con los(as) Administradores(as) de ASRCE de los PNF, PFA y Misién Sucre, deben elaborar el
informe del area de su competencia, en dicho formulario y enviarlo al(a la) Coordinador(a)de ASRCE, los primeros cinco (5) dias del trimestre
siguiente a la ejecucion de actividades, utilizando los medios electronicos disponibles. Unicamente en caso de ser requerido, el mencionado
informe debe ser impreso, firmado por quienes lo elaboraron y sellado por la CASRCE. La denominacién “Trimestral” debe coincidir con el
periodo académico, incluyendo las semanas de prérroga cuando aplique.

2. El (la) Coordinador(a) de ASRCE debe presentar el informe elaborado, al(a la) Secretario(a) General de la UPTAG, utilizando los medios
electronicos disponibles y de forma impresa cuando sea requerido.

Procedimiento PRO-CAE-03:
Elaboracién del Informe de Gestion Trimestral de la CASRCE.

Responsable Descripcion de la Actividad

CASRCE
Responsable de la Unidad de Administracion del Sistema Automatizado, 1. Elabora el Informe de Gestién Trimestral del area de
Responsable de la Seccion de Admision y Registro, Responsable de la Seccion su competencia, en electronico.
de Seguimiento y Control de Estudios, Administrador(a) de . . .
ASRC?E d y | PNE @ 2. Envia el informe elaborado, al(a la) Coordinador(a)

7 e 0s ' o L de ASRCE, utilizando los medios electronicos
Administrador(a) de ASRCE de los PFA, Administrador(a) de ASRCE de Mision disponibles.
Sucre.

3. Consolida el Informe de Gestién Trimestral recibido,
con apoyo del (de la) Secretario(a) de Ila

Coordinador(a) de ASRCE coordinacion.

4. Presenta el informe elaborado, al(a la) Secretario(a)
General, utlizando los medios electronicos

SECRETARIA GENERAL disponibles y/o impreso cuando sea requerido.

Secretario(a) General X . o .
5. Recibe y revisa el Informe de Gestion Trimestral de

la CASRCE.

6. Archiva el informe entregado, de forma electrénica y
en fisico cuando sea requerido impreso.

CASRCE
Secretario(a)
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I.A.4. PRO-CAE-04: Solicitud de Documentos de los(as) Estudiantes de los PNF y PFA — UPTAG y Triunfadores(as) de los PNF —
Misién Sucre (Planilla de Inscripcién, Horario de Clases, Constancia de Estudios, Récord Académico y Constancia de Culminacién
de Estudios).

Normas

1. La méaxima autoridad de la UPTAG debe designar la Unidad Receptora de Ingresos, quien sera la responsable de recibir los recursos
monetarios, producto de las solicitudes de documentos realizadas por los(os) Estudiantes y Triunfadores(as).

2. Cuando la solicitud y retiro de documentos en la CASRCE no la realice el(la) Estudiante o Triunfador(a), éste debe enviar una autorizacion
por escrito con exposicion de motivos y los datos de la persona autorizada, excepto cuando la solicitud la realice los(as) Enlace de
Municipalizacién y Enlaces Territoriales.

3. El(la) Responsable de la Unidad de Administracion del Sistema Automatizado debe mantener actualizada la publicacién de los aranceles
correspondientes a cada uno de los documentos que solicitan los(as) Estudiantes y Triunfadores(as). Dichos aranceles deben estar
previamente aprobados por los(as) Miembros(as) del Consejo Universitario.

4. El(la) Estudiante / Triunfador(a) debe realizar el pago en los cinco (5) dias calendario siguientes a la emisiéon de la cotizacién, de lo
contrario el monto a pagar esta sujeto al valor referencial de la moneda.

5. Los documentos a emitir deben ser elaborados de acuerdo a los siguientes formularios: FOR-SAR-01 “Planilla de Inscripcion” (PNF), FOR-
SAR-02 “Planilla de Inscripcion” (PFA), FOR-SAR-03 “Horario de Clases”, FOR-SCE-01 “Constancia de Estudios” (PNF), FOR-SCE-02
“Constancia de Estudios” (PFA), FOR-SCE-03 “Record Académico” (PFN), FOR-SCE-04 “Record Académico” (PFA), FOR-SCE-05
“Constancia de Culminacion de Estudios” (PNF), FOR-SCE-06 “Constancia de Culminacion de Estudios” (PFA).

6. El Libro de Registro de Solicitud y Entrega de Documentos debe estar previamente foliado y elaborado de acuerdo al formulario FOR-CAE-
01 “Solicitud y Entrega de Documentos a Estudiantes y Triunfadores(as)”.

7. El (la) Coordinador(a) de ASRCE debe hacer el cierre mensual del Libro de Registro de Solicitud y Entrega de Documentos y hacer una
conciliacion mensual con la Unidad Receptora de Ingresos.

8. El (la) Enlace de Municipalizaciéon de cada PNF y el Enlace Territorial (Mision Sucre), deben retirar el(los) documento(s) solicitado(s) y
entregarlo(s) al(a la) Estudiante / Triunfador(a), en el ambiente educativo inscrito. El (la) Estudiante / Triunfador(a) también puede retirar el(los)
documento(s) solicitado(s) en la CASRCE.

Procedimiento PRO-CAE-04:
Solicitud de Documentos de los(as) Estudiantes de los PNF y PFA — UPTAG y Triunfadores(as) de los PNF — Mision

Sucre (Planilla de Inscripcion, Horario de Clases, Constancia de Estudios, Récord Académico y Constancia de Culminacion
de Estudios).

Responsable Descripcion de la Actividad
ESTUDIANTE / TRIUNFADOR(A) 1. Registra un nuevo ticket para la solicitud de la cotizacion del(de los) documento(s), en el
mddulo “Solicitud de Documentos”, del SIACE o en la taquilla de la CASRCE (forma
CASRCE verbal).
Recepcionista 2. Silacotizacién se realiza por taquilla, registra el ticket de la solicitud. Sigue paso 4.

3. Sila cotizacion no se realiza por taquilla, sino desde el SIACE, la solicitud adquiere el
estatus de “Solicitud Registrada”.

4. Indica al(a la) Estudiante / Triunfador(a) el monto a depositar, los datos bancarios
o correspondientes y el procedimiento a seguir.
Administrador(a) de ASRCE de los

PNF, Administrador(a) de ASRCE de 5. Realiza el pago correspondiente.
los PFA, Administrador(a) de ASRCE | 6.  Registra los datos del pago realizado, en el SIACE.

ESTUDIANTE / TRIUNFADOR(A)

CASRCE

de Mision Sucre (el(la) que 7. Solicita a la Unidad Receptora de Ingresos, la revisién del pago realizado, utilizando los
corresponda) medios electronicos disponibles.

8. Revisa: monto pagado, vigencia de la cotizacion y que la operacion bancaria halla sido
UNIDAD RECEPTORA DE exitosa.
INGRESOS

9. Si el pago esta correcto, selecciona la opcién “Transaccién Aprobada”, en el SIACE.
Sigue paso 12.

10. Si el pago no esta correcto, selecciona la opcion “Transaccién Rechazada”, indica
Observaciones en el SIACE, e informa al(a la) Estudiante / Triunfador(a), utilizando los
medios electrénicos disponibles.

ESTUDIANTE / TRIUNFADOR(A)

CASRCE

AV. PARQUE LIBERTADOR, SECTOR LOS ORUMOS, SEDE UPTAG
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Administrador(a) de ASRCE de los 11. Solventa la observacion indicada. Vuelve al paso 7.

PNF, Administrador(a) de ASRCE de | 15 |mprime el(los) documento(s) solicitado(s), desde el SIACE (elaborados de acuerdo a
los PFA, Administrador(a) de los formularios correspondientes indicados en las normas del presente procedimiento).
ASRCE de Mision Sucre (el(la) que |13 Egcribe sus Iniciales de Revision de Documentos, media firma y fecha en cada pagina
corresponda) del (de los) documento(s) impreso(s), y los(s) entrega al(a la) Coordinador(a) de
ASRCE.

14. Revisa, firmay sella el(los) documento(s) solicitado(s).
15. Cambia el estatus de la solicitud a “Solicitud Aprobada”, en el SIACE.
16. Registra el(los) documento(s) solicitado(s) en el Libro de Registro de Solicitud y Entrega

Coordinador(a) de ASRCE

Recepcionista

ESTUDIANTE / TRIUNFADOR(A) de Documentos (elaborado de acuerdo al formulario FOR-CAE-01 “Solicitud y Entrega
o ENLACE DE de Documentos a Estudiantes y Triunfadores(as)”).
MUNICIPALIZACION DEL PNF / 17. Retira el(los) documento(s) solicitado(s) y firma como recibido en el Libro de Registro de
ENLACE TERRITORIAL Solicitud y Entrega de Documentos.

18. Realiza el cierre mensual del Libro de Registro de Solicitud y Entrega de Documentos.
CASRCE 19. Realiza la Conciliacion Mensual con la Unidad Receptora de Ingresos

Coordinador(a) de ASRCE

1.LA.5. PRO-CAE-05: Solicitud de Firma y Sello en Documentos de los(as) Estudiantes de los PNF y PFA — UPTAG y triunfadores(as) de
los PNF — Misién Sucre.

Normas

1. Cuando la solicitud y retiro de documentos en la CASRCE no la realice el(la) Estudiante o Triunfador(a), éste debe enviar una autorizacion
por escrito con exposicion de motivos y los datos de la persona autorizada, excepto cuando la solicitud la realice los(as) Enlace de
Municipalizacion y Enlaces Territoriales.

2. Se debe dar respuesta inmediata a las solicitudes de firma y sello de documentos, siempre que en el momento de la solicitud estén en las
instalaciones de la CASRCE los responsables de revisar y firmar dichos documentos, de no estar, el (la) Recepcionista debe comprometer
la entrega del documento para el dia habil siguiente a la solicitud.

2. El Libro de Registro de Solicitud y Entrega de Documentos debe estar previamente foliado y elaborado de acuerdo al formulario FOR-
CAE-01 “Solicitud y Entrega de Documentos a Estudiantes y Triunfadores(as)”.

3. El (la) Enlace de Municipalizacion de cada PNF y el Enlace Territorial (Misién Sucre), deben retirar el(los) documento(s) solicitado(s) y
entregarlo(s) al(a la) Estudiante / Triunfador(a), en el ambiente educativo inscrito. El (la) Estudiante / Triunfador(a) también puede retirar
el(los) documento(s) solicitado(s) en la CASRCE.

AV. PARQUE LIBERTADOR, SECTOR LOS ORUMOS, SEDE UPTAG
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Procedimiento PRO-CAE-05:

Solicitud de Firma y Sello en Documentos de los(as) Estudiantes de los PNF y PFA-UPTAG y Triunfadores(as) de los PNF —
Mision Sucre.

Responsable Descripcion de la Actividad

ESTUDIANTE / TRIUNFADOR(A) 1. Imprime el(los) documento(s), desde el SIACE.

O ENLACE DE 2. Solicita la firma y sello del (de los) documento(s) impreso(s), en la taquilla de la

MUNICIPALIZACION DEL PNF / CASRCE (de forma verbal).

ENLACE TERRITORIAL 3. Registra el(los) documento(s) solicitado(s) en el Libro de Registro de Solicitud y
Entrega de Documentos (elaborado segun formulario FOR-CAE-01 “Solicitud y

CASRCE Entrega de Documentos a Estudiantes y Triunfadores(as)”).

Recepcionista Nota: En la columna “Monto Cancelado” indica NA, que significa No Aplica.

4. Entrega el(los) documento(s) al(a la) Analista correspondiente.
5. Revisa que el(los) documento(s) estén correcto(s), es decir igual(es) al del

Analista de Admision y Registro, Analista de S_IACE' . o

Seguimiento y Control de Estudios (el(la) que 6. Si eI(Ic_Js_) documento_(s_) no _esté(n) correcto(s), escribe Observacion junto con

aplique segun la solicitud) sus Iniciales de Revision, firma y fecha, en el renglon de observaciones del
Libro de Registro de Solicitud y Entrega de Documentos.

Coordinador(a) de ASRCE 7. Entrega el(los) documento(s) solicitados al(a la) Recepcionista. Sigue paso 11.

8. Si el(los) documento(s) esta(n) correcto(s), escribe sus Iniciales de Revision,
firma y fecha en cada péagina.

9. Entrega el(los) documento(s) al(a la) Coordinador(a) de ASRCE.

10. Revisa, firma y sella el(los) documento(s) solicitado(s), y entrega al(a la)
Recepcionista.

11. Entrega el(los) documento(s) solicitado(s) al(a la) Estudiante / Triunfador(a) o al
Enlace Municipal del PNF / Enlace Territorial.

12. Retira el(los) documento(s) solicitado(s) y firma como recibido en el Libro de
Registro de Solicitud y Entrega de Documentos.

Recepcionista

ESTUDIANTE / TRIUNFADOR(A)
O ENLACE DE
MUNICIPALIZACION DEL PNF /
ENLACE TERRITORIAL

I.B. SECCION DE ADMISION Y REGISTRO.
I.B.1. PRO-SAR-01: Censo de Aspirantes a Ingresar en los PNF — Sedes UPTAG.

Normas
1. Elcenso para TSU se debe realizar siguiendo las Pautas del Sistema Nacional de Ingreso.
2. Ladisponibilidad de cupos debe estar en funcion a la matricula estudiantil fijada por el Consejo Universitario.

3. El disefio de la publicidad del censo lo debe realizar la Oficina de Gestion Comunicacional y enviarlo al(a la) Coordinador(a) de ASRCE,
utilizando los medios electronicos disponibles.

4. El disefo de la publicidad del censo debe indicar que la seleccién de los(as) Aspirantes de Poblacion General se realizara en el orden en
gue son censados. Ademas debe indicar que el censo no garantiza la inscripcion del(de la) Aspirante.

5. La publicidad del censo la debe realizar la Oficina de Gestién Comunicacional, haciendo uso de los medios electrénicos y audiovisuales
disponibles. La comunidad universitaria en general puede apoyar en la publicidad, especialmente el personal de la CASRCE vy el de la
Coordinacion de cada PNF.

6. El (la) Coordinador(a) del PNF puede aumentar la Disponibilidad de Cupos (en caso de ser necesario) y debe informarlo al(a la)
Coordinador(a) de ASRCE antes de la emisién del Listado de Aspirantes Censados(as) Seleccionados(as).

7. Los Gremios pueden entregar a la CASRCE un Listado de Aspirantes, los cuales deben ser Hijos(as) de Funcionarios(as) de la UPTAG,
deben remitirlo antes de la realizacion del censo y deben llevar anexo copia de la cédula de identidad del(de la) funcionario(a) y copia de
la partida de nacimiento del(de la) Aspirante.

8. Los Criterios de Seleccién de los(as) Aspirantes Censados(as) deben ser los siguientes: Para TSU:
8.1. Bachilleres asignados(as) por la Oficina de Planificacion del Sistema Universitario (OPSU).
8.2. Hijos(as) de funcionarios(as) de la UPTAG (segun listado emitido por los Gremios).
8.3. Poblacion general de acuerdo al orden que fueron censados.

Para Ingenieria y Licenciatura:
8.4. TSU egresados(as) de la UPTAG.

8.5. Hijos(as) de funcionarios(as) de la UPTAG (segtn listado emitido por los Gremios).
8.6. Poblacion general de acuerdo al orden que fueron censados.
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Procedimiento PRO-SAR-01:
Censo de Aspirantes a Ingresar en los PNF — Sedes UPTAG.

Responsable

Descripcion de la Actividad

COORDINACION DE CADA
PNF

Coordinador(a) de cada PNF
CASRCE
Coordinador(a) de ASRCE

Responsable de la Unidad de
Sistema Automatizado

ASPIRANTE

CASRCE
Coordinador(a) de ASRCE,
Responsable de la Seccién de
Admisién y

Registro,
Coordinadores(as) de cada PNF

Responsable de la Unidad de
Administracion del Sistema

Automatizado

1. Indica la Disponibilidad de Cupos para Nuevo Ingreso (tomando en consideracion los cupos
requeridos para estudiantes repitientes), al(a la) Coordinador(a) de la ASRCE, utilizando los medios
electrénicos disponibles.

2. Solicita el disefio y la publicidad del Censo de Aspirantes a Ingresar en los PNF - Sedes UPTAG, al(a
la) Director(a) de Gestion Comunicacional, utilizando los medios electrénicos disponibles.

3. Autoriza la publicidad del Censo de Aspirantes a Ingresar en los PNF — Sedes UPTAG, al(a la)
Responsable de la Unidad de Sistema Automatizado, en el portal web de la CASRCE.

4. Hace la publicidad del Censo de Aspirantes a Ingresar en los PNF - Sedes UPTAG, en el portal web
de la CASRCE, con el disefio elaborado por la Oficina de Gestion Comunicacional, en conjunto con su
equipo de trabajo.

5. Registra sus datos en el portal web de la CASRCE.

6. Descarga e imprime el Comprobante de Participacién en el Censo.

7. Si al finalizar el censo, la cantidad de Aspirantes Censados(as) es mayor a la Disponibilidad de
Cupos, seleccionan los(as) Aspirantes Censados(as), mediante los Criterios de Seleccién indicados en
las normas del presente procedimiento. Sigue el paso 9.

8. Si al finalizar el censo, la cantidad de Aspirantes Censados(as) no es mayor a la Disponibilidad de
Cupos, seleccionan todos(as) los(as) Aspirantes Censados(as).

9. Publica el Listado de Aspirantes Censados(as) Seleccionados(as) en los PNF — Sedes UPTAG, en el
portal web de la coordinacion, en conjunto con su equipo de trabajo.

1.B.2. PRO-SAR-02: Inscripcién de Estudiantes de Nuevos Ingresos en los PNF — Sedes UPTAG.

Normas

El disefio de la publicidad de la inscripcion lo debe realizar la Oficina de Gestién Comunicacional y enviarlo al(a la) Coordinador(a) de
ASRCE, utilizando los medios electrénicos disponibles.

El disefio de la publicidad de la inscripcion debe indicar que en el portal web de la CASRCE esta el Listado de los(las) Aspirantes
Censados(as) Seleccionados(as), los documentos requeridos y los pasos a seguir para la inscripcion.

La publicidad de la inscripcion la debe realizar la Oficina de Gestion Comunicacional, haciendo uso de los medios electrénicos y
audiovisuales disponibles. La comunidad universitaria en general puede apoyar en la publicidad, especialmente el personal de la
CASRCE y el de la Coordinacién de cada PNF.

El (la) Estudiante es quien debe mostrar los documentos originales para su verificacién, si no puede ir personalmente a la CASRCE,
debe enviar una autorizacién por escrito con exposicion de motivos y los datos de la persona autorizada.

El (la) Estudiante debe mostrar en fisico sus documentos originales para su verificacién en la CASRCE durante las primeras seis (6)
semanas del Trayecto Inicial, de lo contrario dicho(a) Estudiante sera Desactivado(a) por Verificacion de Documentos en el SIACE, por lo
que el (la) Docente no podra registrarle calificaciones ni éste(a) podra realizar su inscripcion en el préximo lapso académico. Cuando el
(la) Estudiante muestre sus documentos ante la CASRCE (lo cual debe ser antes del registro de las Calificaciones Definitivas), podra ser
nuevamente activado(a) en el SIACE y el (la) Docente podra registrar la(s) calificacién(es) que haya obtenido.
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Procedimiento PRO-SAR-02:

Inscripcion de Estudiantes de Nuevos Ingresos en los PNF — Sedes UPTAG.

Responsable

Descripcion de la Actividad

CASRCE
Coordinador(a) de ASRCE

Responsable de la Unidad de
Sistema Automatizado

ASPIRANTE

CASRCE

Responsable de la Seccion de
Admisién y Registro, Analista de
Admision y
Administrador(a) de ASRCE de los
PNF

Administrador(a) de ASRCE de los
PNF

Responsable de la Seccion de
Admisién y Registro, Analista de
Admision y
Administrador(a) de ASRCE de los
PNF

Administrador(a) de ASRCE de los
PNF

Responsable de la Seccion de
Admisién y Registro, Analista de
Admision y
Administrador(a) de ASRCE de los
PNF

Responsable de la Unidad de
Administracién del Sistema
Automatizado

Responsable de la Seccion de
Admisién y Registro, Analista de
Admision y
Administrador(a) de ASRCE de los
PNF

Responsable de la Unidad de
Administracién del Sistema
Automatizado

Registro,

Registro,

Registro,

Registro,

16.

17.

18.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Solicita el disefio y la publicidad de la Inscripcion de Estudiantes de Nuevos Ingresos en
los PNF — Sedes UPTAG, al(a la) Director(a) de Gestion Comunicacional, utilizando los
medios electrénicos disponibles.

Autoriza la publicacién de la Inscripcion de Estudiantes de Nuevos Ingresos en los PNF
— Sedes UPTAG, al(a la) Responsable de la Unidad de Sistema Automatizado, en el
portal web de la CASRCE.

Publica la Inscripcién de Estudiantes de Nuevos Ingresos en los PNF — Sedes UPTAG,
en el portal web de la CASRCE, con el disefio elaborado por la Oficina de Gestion
Comunicacional, en conjunto con su equipo de trabajo.

Si el(la) Aspirante se censé y estd en el Listado de Aspirantes Censados(as)
Seleccionados(as), imprime las Planillas de Inscripcién (1 hoja), desde el SIACE vy las
firma.

Escanea y envia los documentos requeridos para su admision, al correo electronico
indicado en la publicidad de la inscripcion.

Revisa los documentos electrénicos, durante el lapso de inscripcion.

Si los documentos estan completos, selecciona la opcién “Documentos Completos”, en
el SIACE, y automaticamente la inscripcion pasa al estatus de “Documentos por
Verificar”.

Admite al(a la) Aspirante.

Selecciona la seccion, ejecuta la inscripcion de las unidades curriculares y
automaticamente se cargan en el Expediente Académico del (de la) Estudiante.

Envia una notificacién a los(as) Estudiantes indicandoles su Usuario y Clave Temporal
para el acceso al SIACE, utilizando los medios electronicos disponibles. Dicha clave la
debe cambiar el (la) Estudiante posteriormente, y consulta su Horario de Clases. Sigue
paso 18.

Si los documentos no estan completos, selecciona la opcion “Documentos No
Completos”, e indica el(los) documento(s) faltante(s) en el SIACE.

Indica a los(as) Estudiantes que deben enviar los documentos faltantes antes de la
culminacion del lapso de inscripcion. Esta comunicacion se realiza utilizando los medios
electronicos disponibles. Vuelve al paso 4.

Si el (la) Aspirante se censd y no esta en el Listado de Aspirantes Censados(as)
Seleccionados(as) y existen Cupos Disponibles al finalizar el lapso de inscripcion,
realiza la seleccion de los(as) nuevos Aspirantes, siguiendo el orden en el cual fueron
censados(as).

Publica el Listado de Aspirantes Censados(as) Seleccionados(as) incluyendo los
nuevos seleccionados, en el portal web de la coordinacion, en conjunto con su equipo
de trabajo.

Informa a los(as) nuevos Aspirantes seleccionados que tienen una semana para enviar
electrénicamente sus documentos. Dicha informacién se hace via telefénica y/o
utilizando los medios electrénicos disponibles. Vuelve al paso 4.

Si el (la) Aspirante no se censoé y existen Cupos Disponibles una semana después de
finalizar el lapso de inscripcion, informa a los(as) Aspirantes que tienen una semana para
enviar electronicamente sus documentos. Dicha informacion se hace via telefénica y/o
utilizando los medios electrénicos disponibles. Vuelve al paso 4.

Si el(la) Aspirante se censé o0 no y no estd en el Listado de Aspirantes Censados(as)
Seleccionados(as) y no existen Cupos Disponibles ni al finalizar el lapso de inscripcion ni
una semana después, publica un mensaje invitdndolos a censarse para el proximo lapso
académico, en el portal web de la CASRCE, en conjunto con su equipo de trabajo.

Emite el Listado de Estudiantes de Nuevos Ingresos en los PNF — Sedes UPTAG
(Estatus Documentos por Verificar), al finalizar el lapso de inscripcion (incluyendo las dos
posibles semanas de los pasos 15 y 16), utilizando los medios electronicos disponibles.

AV. PARQUE LIBERTADOR, SECTOR LOS ORUMOS, SEDE UPTAG
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Administrador(a) de ASRCE de los 19. Muestra sus documentos originales en fisico (los enviados electronicamente), para su

PNF verificacion, durante las primeras seis (6) semanas del Trayecto Inicial.

20. Compara los documentos originales en fisico con
Responsable de la Unidad de los recibidos electrénicamente.
Administracion del Sistema 21. Silos documentos no estan correctos y/o completos, selecciona la opcién “Documentos

Automatizado No Correctos y/o Completos”, indica las Observaciones correspondientes en el SIACE, y

devuelve los documentos al(a la) Estudiante. Vuelve al paso 19.

22. Si los documentos estan correctos y completos, revisa el Expediente Personal del (de la)
Estudiante, en el médulo Registro de Estudiantes del SIACE, realiza correcciones o
ingresa informacién en caso de ser necesario.

23. Selecciona la opcion “Documentos Verificados”, en el SIACE, y automaticamente la
inscripcién pasa al estatus de “Documentos Verificados”.

24. Completa informacion en las Planillas de Inscripcion y las firma en conjunto con el (la)
Estudiante y el (la) Responsable de la Seccién de Admision y Registro.

25. Entrega una de las Planillas de Inscripcién al(a la) Estudiante.

Responsable de la Seccion de
Admisién y Registro

ESTUDIANTE
CASRCE

Responsable de la Seccién de
Admision y Registro, Analista de

Admisién y Registro,

Administrador(a) de ASRCE de los 26. Elabora y archiva el Expediente Fisico del (de la) Estudiante con su Planilla de
PNE Inscripcion.

Secretario(a)

I.B.3 -SAR-03: Inscripcion de Estudiantes Regulares en los PNF — Sedes UPTAG.
Normas

El disefio de la publicidad de la inscripcion lo debe realizar la Oficina de Gestion Comunicacional y enviarlo al(a la) Coordinador(a) de
ASRCE, utilizando los medios electrénicos disponibles.

La publicidad de la inscripcion la debe realizar la Oficina de Gestion Comunicacional, haciendo uso de los medios electrénicos y
audiovisuales disponibles. La comunidad universitaria en general puede apoyar en la publicidad, especialmente el personal de la CASRCE
y el de la Coordinacién de cada PNF.

No deben realizarse inscripciones de Estudiantes Regulares en los PNF — Sedes UPTAG si el curso intensivo ain no ha culminado.

La Comisién de Gestion Curricular de los PNF debe indicar los resultados de las solicitudes de convalidacion y acreditacion de saberes, en
el SIACE, hasta la semana 11 del periodo académico anterior a las inscripciones. Sélo en el caso de las solicitudes de reincorporacion que
no ameriten ser analizadas por dicha comision, los (las) Coordinadores(as) de cada PNF son los(as) responsables de indicar los
resultados de las mismas, en el SIACE.
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Procedimiento PRO-SAR-03:
Inscripcion de Estudiantes Regulares en los PNF — Sedes UPTAG.

Responsable

Descripcion de la Actividad

CASRCE

Coordinador(a) de 1. Solicita el disefio y la publicidad de la Inscripciéon de Estudiantes Regulares en los PNF — Sedes UPTAG, al(a
ASRCE la) Director(a) de Gestién Comunicacional, utilizando los medios electrénicos disponibles.

2. Autoriza la publicacion de la Inscripcién de Estudiantes Regulares en los PNF — Sedes UPTAG, al(a la)
Responsable de la Responsable de la Unidad de Sistema Automatizado, en el portal web de la CASRCE.
Unidad de 3. Publica la Inscripcién de Estudiantes Regulares en los PNF — Sedes UPTAG, en el portal web de la CASRCE,

Sistema Automatizado en conjunto con su equipo de trabajo.
4. Realiza su inscripcion en el médulo “Inscripcién y Horarios” del SIACE.

5. Ejecuta la inscripcién y automéaticamente las unidades curriculares se cargan en su Expediente Académico.

ESTUDIANTE Si no presenta inconveniente con su inscripcion, sigue paso 10.
6. Sipresenta inconveniente con su inscripcion, solicita asesoria al(a la) Analista de Admisién y Registro.
7. Analiza el inconveniente, en conjunto con el (la) Responsable de la Seccién de Admision y Registro y el(la)
CASRCE Administrador(a) de ASRCE de los PNF.
Analista de Admisiony | 8.  Si puede resolver el inconveniente, lo hace e informa al(a la) Estudiante. Sigue paso 10.
Registro 9.  Sino puede resolver el inconveniente, indica al(a la) Estudiante los pasos a seguir segun el caso.
10. Consulta su Horario de Clases.
ESTUDIANTE

I.B.4 -SAR-04: Censo de Aspirantes a Ingresar en los PNF - Municipalizacion.

Normas

1. El disefio de la publicidad del censo lo debe realizar la Oficina de Gestion Comunicacional y enviarlo al(a la) Coordinador(a) de ASRCE,
utilizando los medios electrénicos disponibles.

2. Eldisefio de la publicidad del censo debe indicar que el censo no garantiza la inscripcién del (de la) Aspirante.

3. La publicidad del censo la debe realizar la Oficina de Gestién Comunicacional, haciendo uso de los medios electrénicos y audiovisuales
disponibles. La comunidad universitaria en general puede apoyar en la publicidad, especialmente el personal de la CASRCE y el de la
Coordinacion de cada PNF.

4. Cuando el periodo planificado para el censo en los ambientes educativos sea distinto al periodo planificado para el censo en las sedes de
la UPTAG, el (la) Coordinador(a) de ASRCE debe indicar la configuracion del lapso académico de dichos ambientes educativos, al(a la)
Responsable de la Unidad de Administracion de Sistema Automatizado.

5. El (la) Enlace de Municipalizacién de cada PNF debe apoyar al(a la) Aspirante a registrar sus datos para el censo, en el portal web de la
CASRCE, cuando sea requerido.

6. El (la) Enlace de Municipalizacion de cada PNF debe mantener informado(a) al(a la) Coordinador(a) de cada PNF, de toda la informacion
referente a los procesos en ejecucion.

AV. PARQUE LIBERTADOR, SECTOR LOS ORUMOS, SEDE UPTAG
SANTA ANA DE CORO, ESTADO FALCON. VENEZUELA
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Procedimiento PRO-SAR-04:
Censo de Aspirantes a Ingresar en los PNF - Municipalizacién.

Responsable Descripcion de la Actividad

COORDINACION DE CADA PNF
Coordinador(a) de cada PNF

1. Indica la oferta académica de cada ambiente educativo, al(a la) Coordinador(a) de ASRCE,
utilizando los medios electrénicos disponibles.
CASRCE

Coordinador(a) de ASRCE 2. Solicita el disefio y la publicidad del Censo de Aspirantes a Ingresar en los PNF - Municipalizacion,
al(a la) Director(a) de Gestion Comunicacional, utilizando los medios electrénicos disponibles.

3. Autoriza la publicidad del Censo de Aspirantes a Ingresar en los PNF - Municipalizacion, al(a la)

] Responsable de la Unidad de Sistema Automatizado, en el portal web de la CASRCE.
Responsable de la Unidad de

Administracién del Sistema o ) L
4. Hace la publicidad del Censo de Aspirantes a Ingresar en los PNF - Municipalizacion, en el portal

Automatizado web de la CASRCE, con el disefio elaborado por la Oficina de Gestion Comunicacional, en conjunto
con su equipo de trabajo.
ASPIRANTE .
5. Registra sus datos en el portal web de la CASRCE.
CASRCE 6. Descarga e imprime el Comprobante de Participacion en el Censo.
Responsable de la Unidad de
Administracion del Sistema 7. Publica el Listado de Aspirantes Censados(as) en los PNF - Municipalizacién, en el portal web de la
Automatizado coordinacion.
1.B.5 -SAR-05: Inscripcién de Estudiantes de Nuevos Ingresos en los PNF — Municipalizacién.
Normas

1. El disefio de la publicidad de la inscripcion lo debe realizar la Oficina de Gestion Comunicacional y enviarlo al(a la) Coordinador(a) de
ASRCE, utilizando los medios electrénicos disponibles.

2. El disefio de la publicidad de la inscripcion debe indicar que en el portal web de la CASRCE esta el Listado de Aspirantes Censados(as),
asi como los documentos requeridos, los pasos a seguir para la inscripcion y los ambientes educativos correspondientes.

3. La publicidad de la inscripcion la debe realizar la Oficina de Gestion Comunicacional, haciendo uso de los medios electronicos y
audiovisuales disponibles. La comunidad universitaria en general puede apoyar en la publicidad, especialmente el personal de la CASRCE y el
de la Coordinacion de cada PNF.

4. El (la) Enlace de Municipalizacién de cada PNF debe apoyar al(a la) Aspirante a escanear y enviar sus documentos al correo indicado para
la inscripcion, cuando sea requerido.

5. El (la) Enlace de Municipalizacién de cada PNF debe mantener informado(a) al(a la) Coordinador(a) de cada PNF, de toda la informacion
referente a los procesos en ejecucion.

6. El(la) Estudiante debe entregar en fisico sus documentos originales al(a la) Enlace de Municipalizaciéon de cada PNF, y éste(a) a su vez lo
debe mostrar (0 entregar segin la normativa siguiente) a la CASRCE para su verificacién, durante las primeras seis (6) semanas del Trayecto
Inicial, de lo contrario dicho(a) Estudiante sera Desactivado(a) por Verificacion de Documentos en el SIACE, por lo que él(la) Docente no podra
registrarle calificaciones ni éste(a) podra realizar su inscripcién en el préximo lapso académico. Cuando el (la) Enlace de Municipalizacion de
cada PNF muestre (o entregue) los documentos ante la CASRCE (lo cual debe ser antes del registro de las Calificaciones Definitivas), el (la)
Estudiante podra ser nuevamente activado(a) en el SIACE y el (la) Docente podra registrar la(s) calificacion(es) que haya obtenido.

7. Cuando el personal de la Secciéon de Admision y Registro considere que amerita mayor tiempo para la revision de los documentos a
verificar, puede acordar con el Enlace de Municipalizacion de cada PNF la “entrega y recepcion temporal” de los mismos, para lo cual se debe
realizar un Acta de Recepcion y Entrega de Documentos, firmado previamente entre el Enlace de Municipalizaciéon de cada PNF y los
Estudiantes. Esta acta debe ser archivada temporalmente en la CASRCE, para ser firmada nuevamente cuando se le devuelvan los
documentos originales de los Estudiantes al Enlace de Municipalizacion de cada PNF y cuando éste se los regrese a los Estudiantes.

AV. PARQUE LIBERTADOR, SECTOR LOS ORUMOS, SEDE UPTAG
SANTA ANA DE CORO, ESTADO FALCON. VENEZUELA
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Procedimiento PRO-SAR-05:

Inscripcion de Estudiantes de Nuevos Ingresos en los PNF - Municipalizacion.

Responsable

Descripcion de la Actividad

CASRCE
Coordinador(a) de ASRCE

Responsable de la Unidad de
Sistema Automatizado

ASPIRANTE

CASRCE

Responsable de la Seccién de
Admision y Registro, Analista de
Admisién y Registro,
Administrador(a) de ASRCE de
los

PNF

Administrador(a) de ASRCE de
los

PNF

Responsable de la Seccion de
Admisién y Registro, Analista de
Admisién y Registro,
Administrador(a) de ASRCE de
los

PNF

Administrador(a) de ASRCE de
los
PNF

Responsable de la Seccion de
Admision y Registro

ENLACE DE )
MUNICIPALIZACION
DE CADA PNF

ESTUDIANTE

Administrador(a) de ASRCE de
los

PNF

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

Solicita el disefio y la publicidad de la Inscripciéon de Estudiantes de Nuevos Ingresos en los PNF -
Municipalizacion, al(a la) Director(a) de Gestion Comunicacional, utilizando los medios electronicos
disponibles.
Autoriza la publicidad de la Inscripcion de Estudiantes de Nuevos Ingresos en los PNF -
Municipalizacién, al(a la) Responsable de la Unidad de Sistema Automatizado, en el portal web de
la CASRCE.
Hace la publicidad de la Inscripcion de Estudiantes de Nuevos Ingresos en los PNF -
Municipalizacién, en el portal web de la CASRCE, con el disefio elaborado por la Oficina de Gestién
Comunicacional, en conjunto con su equipo de trabajo.
Imprime las Planillas de Inscripcion (1 hoja), desde el SIACE vy las firma.
Escanea y envia los documentos requeridos para su admision, al correo electrénico indicado en la
publicidad de la inscripcion.
Revisa los documentos electrénicos, durante el lapso de inscripcion.
Si los documentos estan completos, selecciona la opcién “Documentos Completos”, en el SIACE, y
automaticamente la inscripcion pasa al estatus de “Documentos por Verificar”.
Admite al(a la) Aspirante.
Ejecuta la inscripcion de las unidades curriculares y automaticamente se cargan en el Expediente
Académico del (de la) Estudiante.
Envia una notificacion a los(as) Estudiantes indicandoles su Usuario y Clave Temporal para el
acceso al SIACE, a través de los medios electronicos disponibles. Dicha clave la debe cambiar el
(la) Estudiante posteriormente, y consulta su Horario de Clases. Sigue paso 13.
Si los documentos no estan completos, selecciona la opcién “Documentos No Completos”, e indica
el(los) documento(s) faltante(s) en el SIACE.
Indica a los(as) Estudiantes que deben enviar los documentos faltantes antes de la culminacion del
lapso de inscripcion. Esta comunicacion se realiza utilizando los medios electronicos disponibles.
Vuelve al paso 4.
Emite el Listado de Estudiantes de Nuevos Ingresos en los PNF — Sedes UPTAG (Estatus
Documentos por Verificar), al finalizar el lapso de inscripcion, a través de los medios electrénicos
disponibles.
Entrega los documentos originales en fisico enviados electronicamente, para su verificacion, al
Enlace de Municipalizacion de cada PNF, durante las primeras seis (6) semanas del Trayecto
Inicial.
Recibe los documentos originales en fisico de cada Estudiante, a través un Acta de Recepcion y
Entrega de Documentos.
Muestra (o entrega, segin norma 7 de este procedimiento), los documentos originales en fisico,
(los enviados anteriormente en forma electronica), para su verificacion, al(a la) Responsable de la
Seccién de Admision y Registro de la CASRCE, durante las primeras seis (6) semanas del Trayecto
Inicial.
Compara los documentos
recibidos electrénicamente.
Si los documentos no estan correctos y/o completos, selecciona la opcién “Documentos No
Correctos y/o Completos”, e indica las Observaciones correspondientes en el SIACE.
Indica a los(as) Estudiantes y al Enlace de Municipalizacion de cada PNF que deben entregar los
documentos correctos y/o completos antes del registro de las Calificaciones Definitivas. Esta
comunicacion se realiza utilizando los medios electronicos disponibles. Vuelve al paso 14.
Si los documentos estan correctos y completos, revisa el Expediente Personal del (de la) Estudiante,
en el médulo “Registro de Estudiantes” del SIACE, realiza correcciones o ingresa informaciéon en
caso de ser necesario.
Selecciona la opcién “Documentos Verificados”, en el SIACE, y automaticamente la inscripcion pasa
al estatus de “Documentos Verificados”.
Completa informacién en las Planillas de Inscripcién y las firma en conjunto con el(la) Responsable
de la Seccién de Admision y Registro. Firma el Acta de Recepcion y Entrega de Documentos.
Entrega una de las Planillas de Inscripcion y los documentos originales de cada
Estudiante, junto con el Acta de Recepcion y Entrega de Documentos, al(a la) Enlace de
Municipalizacion de cada PNF (ver norma 7 de este procedimiento).

originales en fisico con los

AV. PARQUE LIBERTADOR, SECTOR LOS ORUMOS, SEDE UPTAG
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Procedimiento PRO-SAR-05:
Inscripcién de Estudiantes de Nuevos Ingresos en los PNF - Municipalizacion.

Responsable Descripcion de la Actividad

Responsable de la Seccion de
Admision y Registro, Analista de |24. Elabora y archiva el Expediente Fisico del (de la) Estudiante con su Planilla de Inscripcion.
Admisién y

Registro, 25. Entrega la Planilla de Inscripcién y los documentos originales en fisico a cada Estudiante, a través
Administrador(a) de ASRCE de del Acta de Entrega y Recepcion de Documentos.

los 26. Consigna el Acta de Entrega y Recepcion de Documentos, a la CASRCE.

PNF
27. Archiva el Acta de Entrega y Recepcién de Documentos

Secretaria(o)

I.B.6. PRO-SAR-06: Inscripcion de Estudiantes Regulares en los PNF - Municipalizacion.

Normas

1. El disefio de la publicidad de la inscripcién lo debe realizar la Oficina de Gestién Comunicacional y enviarlo al(a la) Coordinador(a) de
ASRCE, utilizando los medios electrénicos disponibles.

2. La publicidad de la inscripciéon la debe realizar la Oficina de Gestibn Comunicacional, haciendo uso de los medios electrénicos y
audiovisuales disponibles. La comunidad universitaria en general puede apoyar en la publicidad, especialmente el personal de la
CASRCE vy el de la Coordinacion de cada PNF.

3. El (la) Enlace de Municipalizacion de cada PNF debe apoyar al(a la) Estudiante a realizar su inscripcion, en el SIACE, cuando sea
requerido.

4. El (la) Enlace de Municipalizacién de cada PNF debe mantener informado(a) al(a la) Coordinador(a) de cada PNF, de toda la informacion
referente a los procesos en ejecucion.

Procedimiento PRO-SAR-06:
Inscripcion de Estudiantes Regulares en los PNF - Municipalizacién.

Responsable Descripcion de la Actividad
CASRCE
Coordinador(a) de ASRCE 1. Solicita el disefio y la publicacién de la Inscripcién de Estudiantes Regulares en los PNF -
Municipalizacién, al(a la) Director(a) de Gestion Comunicacional, utilizando los medios electronicos
disponibles.

2. Autoriza la publicacion de la Inscripcion de Estudiantes Regulares en los PNF - Municipalizacién,
al(a la) Responsable de la Unidad de Sistema Automatizado.

3. Publica la Inscripcion de Estudiantes Regulares en los PNF - Municipalizacién, en el portal web de
la CASRCE, en conjunto con su equipo de trabajo.

Responsable de la Unidad de
Sistema Automatizado

4. Realiza su inscripcion en el médulo “Inscripcion y Horarios” del SIACE.

ESTUDIANTE 5. Ejecuta la inscripcién y automaticamente las unidades curriculares se cargan en su Expediente
Académico.
6. Si no presenta inconveniente con su inscripcién, sigue paso 10.
ENLACE DE < 7. Si presenta inconveniente con su inscripcién, solicita apoyo con el (la) Enlace de Municipalizacion
MUNICIPALIZACION ) ’
DE CADA PNF de cada PNF.
8. Analiza el inconveniente.
9. Si puede resolver el inconveniente, lo hace e informa al(a la) Estudiante. Sigue paso 10.
10. Si no puede resolverlo, se asesora con el (la) Responsable de la Secciéon de Admision y Registro o
ESTUDIANTE el (la) Administrador(a) de ASRCE de los PNF, e indica al(a la) Estudiante los pasos a seguir segun el

caso.
11. Consulta su Horario de Clases.

AV. PARQUE LIBERTADOR, SECTOR LOS ORUMOS, SEDE UPTAG
SANTA ANA DE CORO, ESTADO FALCON. VENEZUELA
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1.B.7. PRO-SAR-07: Inscripcién de Triunfadores(as) de Nuevos Ingresos en los PNF - Misién Sucre.
Normas

1. El canal de comunicacion institucional debe ser: Fundacion Misién Sucre — Coordinacion de Gestion Académica de la Mision Sucre -
CASRCE vy viceversa.

2. La Fundacién Misién Sucre debe enviar los documentos necesarios para la inscripcién de los(as) Triunfadores(as) en la UPTAG, al correo
que indique la Coordinacién de Gestion Académica de la Misiéon Sucre, inmediatamente que los(as) Triunfadores(as) se inscriban en dicha
fundacion, con el fin de contar con la informacién necesaria que permita llevar el control académico de éstos(as). Dichos documentos son los
mismos exigidos al(a la) Estudiante de Nuevo Ingreso en los PNF — Sedes UPTAG en el periodo académico en curso, excepto la Planilla de
Inscripcion emitida por el SIACE. Adicional debera enviar la Constancia de Aprobaciéon del Trayecto Inicial y la Planilla de Inscripcion
realizadas por la fundacién, firmadas y selladas.

3. Se debe elaborar solo un Acta de Entrega y Recepcion de Documentos, durante todo el procedimiento, la cual debe ser firmada por cada
responsable como emisor y/o receptor segln sea el caso.

4. La Constancia de Aprobacién del Trayecto Inicial debe especificar las calificaciones obtenidas por el (la) Triunfador(a) en cada unidad
Curricular.

5. La Coordinacién de Gestion Académica de la Misién Sucre debe registrar en el SIACE las calificaciones indicadas en la Constancia de
Aprobacién del Trayecto Inicial, luego que se ejecute la inscripcién del (de la) Triunfador(a) en la CASRCE.

6. La Fundacion Mision Sucre debe entregar en fisico los documentos originales enviados en digital, para su verificacién, durante el Trayecto
1, a la Coordinacion de Gestion Académica de la Mision Sucre, de lo contrario dicho(a) Triunfador(a) ser4 Desactivado(a) por Verificacion de
Documentos en el SIACE, y no se podra registrar sus calificaciones. Cuando la Fundacion Mision Sucre entregue los documentos, el (la)
Triunfador(a) podra ser nuevamente activado(a) en el SIACE y se podra registrar la(s) calificacion(es) que haya obtenido.

7. Cuando la Coordinacion de Gestion Académica de la Misién Sucre reciba los documentos originales de los(as) Triunfadores(as), debe
hacerlo a través de un Acta de Entrega y Recepcion de Documentos”. Dicha acta debera ser firmada también cuando se entregue los
documentos a la CASRCE, donde debe ser archivada temporalmente, para ser firmada nuevamente cuando se devuelvan los documentos
originales de los(as) Triunfadores(as) a la Coordinacion de Gestion Académica de la Mision Sucre, y cuando ésta se los regrese a la
Fundacién Misién Sucre.

8. Tanto la Coordinacion de Gestion Académica de la Misiébn Sucre como la Coordinacion de cada PNF debe verificar los(as)
Triunfadores(as) de Nuevo Ingreso inscritos en el SIACE, a fin de conocer la matricula inscrita y darles el continuo seguimiento y control a sus
actividades académico administrativas.

AV. PARQUE LIBERTADOR, SECTOR LOS ORUMOS, SEDE UPTAG
SANTA ANA DE CORO, ESTADO FALCON. VENEZUELA
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Procedimiento PRO-SAR-07:

Inscripcion de Triunfadores(as) de Nuevos Ingresos en los PNF - Mision Sucre.

Responsable

Descripcion de la Actividad

FUNDACION MISION SUCRE

COORDINACION DE GESTION
ACADEMICA DE LA MISION

SUCRE
Enlace Territorial

Coordinador(a) de

Gestion
Académica de la Misién Sucre

CASRCE

Responsable de la Seccion de
Admisién y Registro, Analista de
Admision y

Registro,
Administrador(a) de ASRCE de la
Misién Sucre

Administrador(a) de ASRCE de la
Misién Sucre

Responsable de la Seccién de
Admisién y Registro, Analista de
Admision y

Registro,
Administrador(a) de ASRCE de la
Misién Sucre

Responsable de la Seccion de
Admision y Registro

Administrador(a) de ASRCE de la
Misién Sucre

COORDINACION DE GESTION
ACADEMICA DE LA MISION

SUCRE
Enlace Territorial

FUNDACION MISION SUCRE

COORDINACION DE GESTION
ACADEMICA DE LA MISION
SUCRE

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

Escanea y envia los documentos de los(as) Triunfadores(as) requeridos para su inscripcion, al
correo electrénico que indique la Coordinacion de Gestién Académica de la Mision Sucre.

Revisa los documentos electrénicos.

Si los documentos no estan completos, indica Observaciones a la Fundacion Mision Sucre,
utilizando los medios electrénicos disponibles. Vuelve al paso 1.

Si los documentos estan completos, indica se realicen los procedimientos internos
correspondientes, y reenvia el correo recibido de la Fundacion Misién Sucre, a la CASRCE.

Revisa los documentos electrénicos.

Si los documentos no estan completos, selecciona la opcion “Documentos No Completos”, e indica
el(los) documento(s) faltante(s) en el SIACE.

Indica Observaciones a la Coordinacion de Gestion Académica de la Misién Sucre, utilizando los
medios electrénicos disponibles. Vuelve al paso 3.

Si los documentos estan completos, selecciona la opcién “Documentos Completos”, en el SIACE, y
automaticamente la inscripcion pasa al estatus de “Documentos por Verificar”.

Admite al(a la) Triunfador(a).
Elabora el Expediente Personal
Triunfadores(as) del SIACE.

Emite el Listado de Triunfadores(as) de Nuevos Ingresos en los PNF — Misiéon Sucre (Estatus
Documentos por Verificar), utilizando los medios electronicos disponibles.

Envia una notificacién a los(as) Triunfadores(as) indicandoles su Usuario y Clave Temporal para el
acceso al SIACE, utilizando los medios electrénicos disponibles. Dicha clave la debe cambiar el(la)
Triunfador(a) posteriormente.

Indica que se registren las Calificaciones obtenidas por cada Triunfador(a) en el Trayecto Inicial,
al(a la) Coordinador(a) de Gestion Académica de la Mision Sucre, con base en lo indicado en la
Constancia de Aprobacién del Trayecto Inicial.

Registra las Calificaciones Definitivas en el Médulo “Registro de Calificaciones en Lote” del SIACE,
de acuerdo al formulario FOR-SCE-07 “Acta de

Calificaciones Definitivas”.

Entrega los documentos originales en fisico (los enviados anteriormente en forma electrénica),
para su verificacion, a la Coordinacion de Gestion Académica de la Mision Sucre, en el Trayecto 1.
Recibe los documentos originales en fisico, a través de un Acta de Entrega y Recepcion de
Documentos”.

Compara los documentos
recibidos electrénicamente.

Si los documentos no estan correctos y/o completos, indica Observaciones a la Fundacién Misién
Sucre, utilizando los medios electronicos disponibles. Vuelve al paso 15.
Si los documentos estan correctos y completos, compara las calificaciones registradas en el paso
14 con las Constancia de Aprobacién del Trayecto Inicial, originales en fisico.
Si las calificaciones registradas estan correctas, sigue paso 21.

Si las calificaciones registradas no estan correctas, corrige las calificaciones.

Firma y sella las Constancias de Aprobacion del Trayecto Inicial, originales en fisico, emitidas por
la Fundacién Mision Sucre y el Acta de Entrega y Recepcion de Documentos.
Entrega las Constancias de Aprobacién del Trayecto Inicial, originales en fisico, junto con el resto
de los documentos recibidos en el paso 16 y el Acta de Entrega y Recepcion de Documentos, a la
CASRCE.

Recibe los documentos originales en fisico de cada Triunfador(a) y firma la Acta de Entrega y
Recepcién de Documentos.

del (de la) Triunfador(a), en el mddulo Registro de

originales en fisico, con los

Entrega las Constancias de Aprobacién del Trayecto Inicial, originales en fisico, al Responsable de
la Seccion de Seguimiento y Control de Estudios. Siguen los pasos del 9 al 14 del procedimiento
PRO-SCE-07 “Registro de las Calificaciones de los(as) Triunfadores(as) en los PNF — Mision
Sucre”.

Nota: para este procedimiento, entiéndase Actas de Calificaciones Definitivas como Constancias
de Aprobacion del Trayecto Inicial.

Entrega las Constancias de Aprobacion del Trayecto Inicial, originales en fisico, al Responsable de
la Seccion de Admision y Registro.

Entrega el resto de los documentos, originales en fisico, recibidos en el paso 23, al Responsable
de la Seccién de Admisién y Registro.

Nota: los pasos 24 y 25 se realizan de manera simultanea con los pasos del 26 al 30.

Compara el resto de los documentos, originales en fisico con los recibidos electronicamente.

Si los documentos no estan correctos y/o completos, selecciona la opcion “Documentos No
Correctos y/o Completos”, e indica las Observaciones correspondientes, en el SIACE.
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Coordinador(a) de Gestién
Académica de la Misién Sucre

Enlace Territorial

Coordinador(a) de Gestion
Académica de la Misién Sucre

Enlace Territorial

Coordinador(a) de Gestién
Académica de la Misién Sucre

Secretario(a)

CASRCE
Coordinador(a) de ASRCE

29. Indica las Observaciones a la Coordinacién de Gestion Académica de la Misién Sucre, utilizando
los medios electrdnicos disponibles, para que ésta los solicite a la Fundacion Mision Sucre. Vuelve
al paso 15.

30 Silos documentos estan correctos y completos, selecciona la opcion “Documentos Verificados”, en
el SIACE, y automaticamente la inscripcién pasa al estatus “Documentos Verificados”.

31. Emite el Listado de Triunfadores(as) de Nuevos Ingresos en los PNF — Misién Sucre (Estatus
Documentos Verificados), utilizando los medios electrénicos disponibles.

32. Firma el Acta de Entrega y Recepcion de Documentos.

33. Entrega los documentos originales en fisico de cada Triunfador(a), excepto las Planillas de
Inscripcién y las Constancias de Aprobacion del Trayecto Inicial, junto con el Acta de Entrega y
Recepcion de Documentos, a la Coordinacion de Gestion Académica de la Misién Sucre.

34. Elabora y archiva el Expediente Fisico del (de la) Triunfador(a) con la Planilla de Inscripciéon y la
Constancia de Aprobacioén del Trayecto Inicial, emitidas por la Fundacién Misién Sucre.

35. Entrega los documentos originales de cada Triunfador(a), a través el Acta de Entrega y Recepcion
de Documentos, a la Fundacion Misién Sucre.

36. Consigna el Acta de Entrega y Recepcion de Documentos, a la CASRCE.

37. Archiva el Acta de Entrega y Recepcion de Documentos.

I.B.8. PRO-SAR-08: Inscripcion de Estudiantes Regulares en los PFA - UPTAG (Programas Conducentes y No Conducentes a

Grado Académico).

Normas

1. La Comision de Gestién Curricular de los PFA debe indicar en el SIACE los resultados de las solicitudes de convalidacion de unidades
curriculares y acreditacion de saberes, hasta la semana 11 del periodo académico anterior a las inscripciones.

Procedimiento PRO-SAR-08:

Inscripcion de Estudiantes Regulares en los PFA — UPTAG (Programas Conducentes y No Conducentes a Grado Académico).

Responsable

Descripcion de la Actividad

CASRCE

Coordinador(a) de ASRCE

Responsable de la Unidad de
Sistema Automatizado

COORDINACION DE
GESTION CURRICULAR DE
LOS PFA

CASRCE

Responsable de la Seccién de
Admisién y Registro, Analista de
Admision y Registro,
Administrador(a) de ASRCE de
los

PFA

Responsable de la Seccion de
Admisién y Registro

1. Autoriza la publicidad de la Inscripcion de Estudiantes Regulares en los PFA — UPTAG (Programas
Conducentes y No Conducentes a Grado Académico), al(a la) Responsable de la Unidad de Sistema
Automatizado, en el portal web de la CASRCE.

2. Hace la publicidad de la Inscripcion de Estudiantes Regulares en los PFA — UPTAG (Programas
Conducentes y No Conducentes a Grado Académico), en el portal web de la CASRCE, con el disefio
elaborado por la Oficina de Gestién Comunicacional, en conjunto con su equipo de trabajo.

3. Informa al(a la) Estudiante los datos bancarios para realizar la transaccién de su Inscripcion y demas
procedimientos de verificacién bancaria internos correspondientes.

4. Envia el Listado de Estudiantes a Inscribir en el préximo trayecto indicando las unidades curriculares
correspondientes, utilizando los medios electrénicos disponibles, a la CASRCE.

5. Ejecuta la inscripcion de las unidades curriculares, y automaticamente se cargan en el Expediente
Académico del (de la) Estudiante.

6. Emite el Listado de Estudiantes Regulares en los PFA — UPTAG (Programas Conducentes y No
Conducentes a Grado Académico), utilizando los medios electronicos disponibles.

AV. PARQUE LIBERTADOR, SECTOR LOS ORUMOS, SEDE UPTAG
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10.

11.

12.

1.B.9. PRO-SAR-09: Verificacion del Listado de Estudiantes Inscritos(as) en los PNF y PFA — UPTAG.
Normas

Los(as) Docentes no deben permitir que los(as) Estudiantes que no estén en el listado de inscritos(as) en determinada unidad curricular,
firmen asistencias ni participen en evaluaciones.

El (la) Coordinador(a) de cada PNF y PFA debe comunicarse con los(as) Docentes que en la semana uno (1) del periodo académico, no
hayan confirmado su Listado de Estudiantes Inscritos, para que lo realicen. Para ello el (la) Coordinador(a) cada PNF y PFA recibe
automaticamente una Notificacion indicandole los(as) Docentes que no han cumplido con esta actividad.

El (la) Coordinador(a) de cada PNF y PFA debe hacer un Llamado de Atencion Verbal a los(as) Docentes que en la semana tres (3) del
periodo académico, no hayan confirmado su Listado de Estudiantes Inscritos. El SIACE lleva automaticamente el registro de dichas faltas.

El (la) Analista de Admision y Registro, el (la) Administrador(a) de ASRCE de los PNF y el (la) Administrador(a) de ASRCE de los PFA,
deben revisar que todos(as) los(as) Docentes hayan Verificado su Listado de Estudiantes Inscritos y las observaciones que pudiesen
indicar.

Todas las Solicitudes de Verificacion de Estudiantes No Inscritos registradas por los Docentes en la semana uno (1), deben ser
respondidas por el (la) Analista de Admision y Registro, el (la) Administrador(a) de ASRCE de los PNF y el (la) Administrador(a) de
ASRCE de los PFA, en la semana 2, para permitirle al Docente verificar su Listado de Estudiantes Inscritos, en la semana tres (3).

Al registrarse dos (2) Llamados de Atencion Verbal en el SIACE, automaticamente el sistema le permite al(a la) Coordinador(a) del PNF y
PFA la impresién del Llamado de Atencién por escrito al(a la) Docente, por la recurrencia de la falta, las cuales deberan ser informadas
en la reunion del Consejo Académico, a fin de tomar las medidas correspondientes.

Los(as) Docentes no deben permitir que los(as) Estudiantes que no estén en el listado de inscritos(as) en determinada unidad curricular,
firmen asistencias ni participen en evaluaciones.

El (la) Coordinador(a) de cada PNF y PFA debe comunicarse con los(as) Docentes que en la semana uno (1) del periodo académico, no
hayan confirmado su Listado de Estudiantes Inscritos, para que lo realicen. Para ello el (la) Coordinador(a) cada PNF y PFA recibe
automaticamente una Notificacion indicandole los(as) Docentes que no han cumplido con esta actividad.

El (la) Coordinador(a) de cada PNF y PFA debe hacer un Llamado de Atencion Verbal a los(as) Docentes que en la semana tres (3) del
periodo académico, no hayan confirmado su Listado de Estudiantes Inscritos. El SIACE lleva automaticamente el registro de dichas faltas.
El (la) Analista de Admision y Registro, el (Ia) Administrador(a) de ASRCE de los PNF y el (la) Administrador(a) de ASRCE de los PFA,
deben revisar que todos(as) los(as) Docentes hayan Verificado su Listado de Estudiantes Inscritos y las observaciones que pudiesen
indicar.

Todas las Solicitudes de Verificacion de Estudiantes No Inscritos registradas por los Docentes en la semana uno (1), deben ser
respondidas por el (la) Analista de Admision y Registro, el (la) Administrador(a) de ASRCE de los PNF y el (la) Administrador(a) de
ASRCE de los PFA, en la semana 2, para permitirle al Docente verificar su Listado de Estudiantes Inscritos, en la semana tres (3).

Al registrarse dos (2) Llamados de Atencion Verbal en el SIACE, automaticamente el sistema le permite al(a la) Coordinador(a) del PNF y
PFA la impresion del Llamado de Atencion por escrito al(a la) Docente, por la recurrencia de la falta, las cuales deberan ser informadas
en la reunion del Consejo Académico, a fin de tomar las medidas correspondientes.

AV. PARQUE LIBERTADOR, SECTOR LOS ORUMOS, SEDE UPTAG
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Procedimiento PRO-SAR-09:
Verificacion del Listado de Estudiantes Inscritos(as) en los PNF y PFA - UPTAG.

Responsable Descripcion de la Actividad

DOCENTE 1. Verifica su Listado de Estudiantes Inscritos, en la semana 1 del periodo académico, en el
madulo “Mis Secciones Activas”, del SIACE.

CASRCE 2.
Responsable de la Seccion de
Admisién y Registro, Analista de

Si el Listado esta completo, selecciona la opcion “Verificado”, en el SIACE. Sigue paso 7.

3. Si el Listado no estd completo, crea un nuevo ticket para solicitar la Verificacion de
Estudiantes No Inscritos, indicando sus nombres, apellidos y cédula, y la solicitud adquiere el

Adm!5|.on y Registro, estatus de “Solicitud Registrada”.

Administrador(a) de ASRCE de los . .

PNF, Administrador(a) de ASRCE 4. Revisa el ticket.

de los PFA 5. Si la solicitud es procedente, inscribe a los(as) Estudiantes en el SIACE, y la solicitud

adquiere el estatus de “Solicitud Aprobada”. Sigue paso 7.

6. Sila solicitud no es procedente, selecciona la opcién que corresponda segin el caso, en el
DOCENTE SIACE.

7. Verifica su Listado de Estudiantes Inscritos(as), en la semana 3 del periodo académico.

I.C. SECCION DE SEGUIMIENTO Y CONTROL DE ESTUDIOS.

I.C.1. PRO-SCE-01: Solicitud de Convalidacién de Unidad(es) Curricular(es) y/o Acreditacién de Saberes en los PNF y PFA -
UPTAG.

Normas

1. El(la) Estudiante debe realizar personalmente la Solicitud de Convalidacion de Unidades Curriculares y/o Acreditacion de Saberes, en la
Coordinacién de Gestion Curricular de los PNF o de los PFA (la que corresponda), durante las primeras seis (6) semanas del periodo
académico en curso, quedando dicho lapso a discrecién de cada Coordinacion.

2. En el caso de las solicitudes de los(as) Estudiantes de los PNF - Municipalizacién que no puedan ir personalmente a la Coordinaciéon de
Gestion Curricular de los PNF, el Enlace de Municipalizacién de cada PNF debe recibir los documentos y entregarlos a dicha
coordinacion.

3. Los(as) Estudiantes de Nuevo Ingreso deben realizar la Solicitud de Convalidacion de Unidades Curriculares y/o Acreditacion de Saberes,
durante el Trayecto Inicial.

4. Los resultados de la Comision de Gestion Curricular de los PNF o de los PFA (la que corresponda) debe indicar como minimo la(s)
unidad(es) curricular(es) convalidada(s), la(s) calificacion(es) obtenidas, el lapso en que fue cursada y sugerir (entre otros aspectos) el
lapso académico en el que debe insertarse el(la) Estudiante, al que le es procedente su Solicitud de Convalidacion de Unidades
Curriculares y/o Acreditacion de Saberes.

5. Los resultados de la Comisiéon de Gestiéon Curricular de los PNF o de los PFA (la que corresponda) deben estar firmados por todos los
integrantes de la comision.

6. La Comisién de Gestion Curricular de los PNF o de los PFA (la que corresponda) debe dar respuesta a todas las Solicitudes de
Convalidacion de Unidades de Curriculares y/o Acreditacion de Saberes, antes de la semana 11.

7.  Siun Estudiante de Nuevo Ingreso realiza una solicitud de Convalidacion de Unidades Curriculares y/o Acreditacion de Saberes, se debe
considerar como una Convalidacion Externa.

8. Si un Estudiante Regular realiza una solicitud de Convalidaciéon de Unidades Curriculares y/o Acreditacion de Saberes, se debe
considerar como una Convalidacién Interna.
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Procedimiento PRO-SCE-01.:
Solicitud de Convalidacién de Unidades Curriculares y/o Acreditacion de Saberes en los PNF y PFA - UPTAG.

Responsable Descripcion de la Actividad

ESTUDIANTE 1. Realiza la solicitud de Convalidacién de Unidades Curriculares y/o

Acreditacion de Saberes, ante la Coordinacién de Gestion Curricular de los PNF o de los PFA (la

COORDINACION DE que corresponda), de forma verbal, junto con los soportes de la solicitud.

GESTION
CURRICULAR DE LOS | 2. Recibe los documentos.
PNF O PFA 3. Ingresa al médulo “Solicitud de Convalidaciones y Acreditaciones”, del SIACE.
Secretario(a)

Crea un nuevo ticket para realizar su Solicitud de Convalidacion de Unidades Curriculares y/o

Coordinador(a) de Acreditacion de Saberes, y la solicitud adquiere el estatus de “Solicitud Registrada”.

Gestién Curricular de los 5. Convoca a reunion a los Miembros de la Comision de Gestion Curricular de los PNF o de los PFA
PNF o de los PFA (los que correspondan).

(el que corresponda) 6. Revisan el ticket. Analizan la Solicitud de Convalidacion de Unidades Curriculares y/o

Acreditacion de Saberes, aplicando los procedimientos internos correspondientes.

Miembros de la Comision 7. Sino es procedente la solicitud, seleccionan la opcion “Rechazada”, indican Observaciones en el

de Gestién Curricular de SIACE, y la solicitud adquiere el estatus de “Solicitud Rechazada”. Sigue paso 12.
los PNFodelosPFA(los |8 Sj es procedente la solicitud, seleccionan la opcion “Aprobada’, registran los resultados en el
que SIACE, y la solicitud adquiere el estatus de “Solicitud Aprobada”.
correspondan) ) ) L

9. Imprimen y firman los resultados de la Convalidacién Externa o Interna (la que corresponda),
CASRCE desde el SIACE y entregan a la CASRCE.

Responsable de la Seccion | 10. Ejecuta la “Solicitud Aprobada” de Convalidaciéon de Unidades Curriculares y/o Acreditacion de
de Seguimiento y Control Saberes, y automaticamente se actualiza el Récord Académico del (de la) Estudiante.

de Estudios, Analista de
Seguimiento y Control de
Estudios, Administrador(a) | 12. Revisa el estatus de su solicitud, y consulta su Récord Académico, en el SIACE.
de

ASRCE de los PNF o de
los PFA

11. Archiva los resultados de Convalidacion Externa o Interna (el que corresponda).

Secretario (a)

ESTUDIANTE

1.C.2. PRO-SCE-02: Solicitud de Inclusion y Retiro de Unidad(es) Curricular(es) o Retiro del Trayecto en los PNF — UPTAG.

Normas

1. Las solicitudes de Inclusién de Unidad(es) Curricular(es) que realizan los(as) Estudiantes ante la CASRCE deben ser solo de unidad(es)
curricular(es) que estan iniciando en Trimestre |, el resto deben ser solicitadas directamente al(a la) Docente y/o a la Coordinacion del
PNF correspondiente, quienes a su vez en caso de ser procedentes solicitan a la CASRCE dicha inclusién, durante el lapso establecido
para ello.

2. El (la) Estudiante que desee realizar una Solicitud de Inclusién o Retiro de Unidad(es) Curriculares(es) o Retiro del Trayecto, debe
hacerlo personalmente y por escrito. En el caso de las solicitudes por escrito de Retiro del Trimestre deben indicar los motivos de dicho
retiro.

3. Los(as) Estudiantes de los PNF - Municipalizacién que no puedan ir personalmente a la CASRCE, el Enlace de Municipalizacién de cada
PNF debe realizar la solicitud ante dicha coordinacién, con la respectiva solicitud por escrito.

4. Las solicitudes de Inclusién y Retiro de Unidad(es) Curricular(es) deben realizarse hasta la semana tres (3) del periodo académico en
curso.

5. Las solicitudes de Retiro del Trayecto deben realizarse hasta la semana seis (6) del periodo académico en curso.

AV. PARQUE LIBERTADOR, SECTOR LOS ORUMOS, SEDE UPTAG
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6. Cuando al(a la) Estudiante es Retirado del Trayecto, automaticamente queda registrado como Estudiante Inactivo, y debe reincorporarse
de acuerdo al procedimiento PRO-SCE-03 “Solicitud de Reincorporacién de Estudiantes en los PNF - UPTAG”.

Procedimiento PRO-SCE-02:
Solicitud de Inclusidn y Retiro de Unidad(es) Curricular(es) o Retiro del Trayecto en los PNF — UPTAG.

Responsable

Descripcion de la Actividad

CASRCE
Responsable de la Seccion de Seguimiento y Control de Estudios,

Analista de Seguimiento y Control de Estudios, Administrador(a) de

ESTUDIANTE 1.

ASRCE de los PNF 3.
ESTUDIANTE 4.

Realiza la solicitud de Inclusion o Retiro de Unidad(es)
Curricular(es) o Retiro del Trayecto, ante la CASRCE (ver
norma 1), de forma escrita.

Recibe la solicitud de Inclusion o Retiro de Unidad(es)
Curricular(es) o Retiro del Trayecto.

Ejecuta la solicitud, en el SIACE.

Consulta su Horario de Clases y Planilla de Inscripcion,
en el SIACE.

1.C.3. PRO-SCE-03: Solicitud de Reincorporacién de Estudiantes en los PNF - UPTAG.

Normas

1. El(la) Estudiante que desee realizar una Solicitud de Reincorporaciéon debe hacerlo personalmente ante la Coordinacion del PNF, durante

las primeras seis (6) semanas del periodo académico anterior, queda dicho periodo a discrecién del (de la) Coordinador(a) del PNF.

2. Las solicitudes de los(as) Estudiantes de los PNF - Municipalizacién que no puedan ir personalmente a la Coordinacién del PNF, el

Enlace de Municipalizacién de cada PNF debe realizar la solicitud ante dicha coordinacion.

3. Las solicitudes de Reincorporacion de Estudiantes que aprobaron unidades curriculares con una malla curricular distinta a la vigente al

momento de la solicitud, ameritan una convalidacion interna que deben ser analizadas por la Comision de Gestion Curricular de los PNF.

4. Los resultados de Convalidacion Interna deben sugerir (entre otros aspectos) el lapso académico en el que debe insertarse el(la)

Estudiante, al que le es procedente su Solicitud de Reincorporacion.

5. Los resultados de Convalidacién Interna deben estar firmados por todos los miembros de la Comisién de Gestion Curricular de los PNF.

AV. PARQUE LIBERTADOR, SECTOR LOS ORUMOS, SEDE UPTAG
SANTA ANA DE CORO, ESTADO FALCON. VENEZUELA




UNIVERSIDAD POLITECNICA TFRRITORIAT DE FALCON ALONSO GAMERO

Procedimiento PRO-SCE-03:
Solicitud de Reincorporacion de Estudiantes en los PNF — UPTAG.

Responsable Descripcion de la Actividad
ESTUDIANTE 1. Realiza la solicitud de Convalidacién de Unidades Curriculares y/o Acreditacién de Saberes, ante la
i Coordinacion de Gestion Curricular de los PNF o de los PFA (la que corresponda), de forma verbal,
COORDINACION DEL PNF junto con los soportes de la solicitud.

) 2. Recibe los documentos.
COORDINACION DE Ingresa al modulo “Solicitud de Convalidaciones y Acreditaciones”, del SIACE.
fgnglgy CURRICULAR DE 4. Crea un nuevo ticket para realizar su Solicitud de Convalidacion de Unidades Curriculares y/o
Acreditacion de Saberes, y la solicitud adquiere el estatus de “Solicitud Registrada”.

5. Convoca a reunion a los Miembros de la Comision de Gestién Curricular de los PNF o de los PFA (los
gue correspondan).

6. Revisan el ticket. Analizan la Solicitud de Convalidacién de Unidades Curriculares y/o Acreditacion de
Saberes, aplicando los procedimientos internos correspondientes.

7. Si no es procedente la solicitud, seleccionan la opciéon “Rechazada”, indican Observaciones en el
SIACE, y la solicitud adquiere el estatus de “Solicitud Rechazada”. Sigue paso 12.

CASRCE 8. Si es procedente la solicitud, seleccionan la opcion “Aprobada”, registran los resultados en el SIACE, y

Responsable de la Seccién de la solicitud adquiere el estatus de “Solicitud Aprobada”.

Seguimiento 'y Control de|9- Imprimeny firman los resultados de la Convalidacion Externa o Interna (la que corresponda), desde el

w

Coordinador(a) de Gestién
Curricular de los PNF

Miembros de la Comisién de
Gestién Curricular de los PNF

Estudios, Analista de SIACE y entregan a la CASRCE.

Seguimiento 'y Control de | 10. Ejecuta la “Solicitud Aprobada” de Convalidacién de Unidades Curriculares y/o Acreditacion de
Estudios, Administrador(a) de Saberes, y automéaticamente se actualiza el Récord Académico del (de la) Estudiante.
ASRCE de los PNF 11. Archiva los resultados de Convalidacion Externa o Interna (el que corresponda).

12. Revisa el estatus de su solicitud, y consulta su Récord Académico, en el SIACE.

Secretario(a)

ESTUDIANTE

1.C.4 -SCE-04: Solicitud de Cambio de PNF - UPTAG.

Normas

1. El(la) Estudiante que desee realizar una solicitud de Cambio de PNF, debe hacerlo personalmente, en las primeras seis (6) semanas del
periodo académico en curso, quedando dicho periodo a discrecion del(de la) Coordinador(a) del PNF al que desea cambiarse.

2. El(la) Estudiante que desee realizar una solicitud de cambio de PNF, debe hacerlo después que aprueba el Trayecto
Inicial.

3. Las solicitudes de Cambio de PNF que sean consideradas procedentes por la Coordinacién del PNF, ameritan una Convalidacién Interna
que deben ser analizadas por la Comision de Gestién Curricular de los PNF.

4. Los resultados de Convalidacion Interna deben indicar como minimo la(s) unidad(es) curricular(es) convalidada(s), la(s) calificacion(es)
obtenidas y sugerir (entre otros aspectos) el lapso académico en el que debe insertase el (la) Estudiante, al que le es procedente su Solicitud
de Cambio de PNF.

5. Los resultados de Convalidacion Interna deben estar firmados por todos los integrantes de la Comisidn de gestién Curricular de los PNF.
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RRITORIAL DE FA

Procedimiento PRO-SCE-04: Solicitud de Cambio de PNF - UPTAG.

Responsable

Descripcion de la Actividad

ESTUDIANTE

COORDINACION DEL PNF

COORDINACION DE GESTION
CURRICULAR DE LOS PNF

Coordinador(a) de Gestién Curricular
de los PNF

Miembros de la Comisién de
Gestién Curricular de los PNF

CASRCE
Responsable de la Seccion de
Seguimiento y Control de Estudios,
Analista de Seguimiento y Control de
Estudios, Administrador(a) de
ASRCE de los PNF

Secretario(a)

Administrador(a) de ASRCE de los
PNF

ESTUDIANTE

10.

11.

12.

Realiza la Solicitud de Cambio de PNF ante la Coordinacién del PNF que desea cambiarse, de
forma verbal, indicando sus datos de contacto.

Analiza la solicitud junto con su equipo de trabajo.

Si no es procedente la solicitud, indica Observaciones al(a la) Estudiante, utilizando los medios
electrénicos disponibles. Sigue paso 12.

Si es procedente la solicitud, informa al(a la) Coordinador(a) de Gestion Curricular de los PNF,
utilizando los medios electrénicos disponibles.
Convoca a reunion a los Miembros de la Comision de Gestion Curricular de los PNF.

Analizan la solicitud de Cambio de PNF,
correspondientes.

Si no es procedente la solicitud, vuelve al paso 3.

aplicando los procedimientos internos

Si es procedente la solicitud, elaboran, imprimen y firman los resultados de la Convalidacién
Interna, y entregan a la CASRCE.

Ejecuta la “Solicitud Aprobada”, cierra el expediente electronico del PNF de origen, crea un
nuevo expediente electrénico y automaticamente éste se activa y se registran las calificaciones
convalidadas.

Cierra el Expediente Fisico del (de la) Estudiante.

Archiva los resultados de Convalidacion Interna y el Expediente Fisico Cerrado del (de la)
Estudiante en el lugar designado para ello.

Informa la Aprobacion de la Solicitud de Cambio de PNF, a la Coordinacion del PNF de origen,
utilizando los medios electrénicos disponibles.

Revisa el estatus de su solicitud y su Récord Académico, en el SIACE.

I.C.5-SCE-05: Solicitud de Retiro del(de la) Estudiante de la UPTAG (PNF y PFA).

Normas

1. Cuando un(a) Estudiante solicita Retiro de la UPTAG, debe solicitar sus documentos de acuerdo al procedimiento PROCAE-04 “Solicitud
de Documentos de los(as) Estudiantes de los PNF y PFA - UPTAG y Triunfadores(as) de los PNF — Mision Sucre (Planilla de Inscripcion,
Horario de Clases, Constancia de Estudios, Récord Académico y Constancia de Culminacion de Estudios)”.

2. La Solicitud de Retiro del (de la) Estudiante de la UPTAG puede hacerse en cualquiera de las semanas del periodo académico.

3. Siun(a) Estudiante que solicité Retiro de la UPTAG requiere ingresar nuevamente, debera comenzar el proceso desde el censo y podra
realizar solicitud de Convalidacion de Unidades Curriculares, de acuerdo al procedimiento PRO-SCE-01 “Solicitud de Convalidaciéon de
Unidades Curriculares y/o Acreditacion de Saberes en los PNF y PFA - UPTAG”.

AV. PARQUE LIBERTADOR, SECTOR LOS ORUMOS, SEDE UPTAG
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Procedimiento PRO-SCE-05:
Solicitud de Retiro del (de la) Estudiante de la UPTAG (PNF y PFA).

Responsable Descripcion de la Actividad

ESTUDIANTE 1. Realiza la solicitud de Retiro de la UPTAG, ante la CASRCE, de forma escrita,
indica las razones por las cuales se retira.

Si no requiere documentos de su Expediente Fisico y/o Electronico, sigue paso 4.
CASRCE Si requiere documentos de su Expediente Fisico y/o Electrénico, sigue procedimiento
Responsable de la Seccion de Seguimiento y PRO-CAE-04 “Solicitud de Documentos de los(as) Estudiantes de los PNF y PFA -
Control de Estudios, Analista de Seguimientoy | UPTAG y Triunfadores(as) de los PNF — Misién Sucre (Planilla de Inscripcién, Horario de
Control de Estudios, Administrador(a) de Clases, Constancia de Estudios, Récord Académico y Constancia de Culminacién de
ASRCE de los PNF o PFA (el que corresponda) | Estudios)”, desde el paso 4 hasta el paso 14.

2. Recibe los documentos firmados y sellados por el (la) Coordinador(a) de ASRCE.

3. Entrega los documentos, al(a la) Recepcionista y los registra en el Libro de Registro

Administrador(a) de ASRCE de los de Solicitud y Entrega de Documentos.

PNF o PFA (el que corresponda,
(elq P ) 4. Ejecuta la Solicitud, cierra el Expediente Electronico del (de la) Estudiante, y

automaticamente queda registrado(a) como Estudiante Inactivo(a).
5. Informa la Aprobacién de la Solicitud de Retiro del (de la) Estudiante de la UPTAG,
a la Coordinacién del PNF, utilizando los medios electrénicos disponibles.
ESTUDIANTE 6. Archiva el Expediente Fisico del (de la) Estudiante en el lugar designado para ello.
7. Revisa su estatus como Estudiante, en el SIACE, y retira sus documentos (si lo
requirio), firma como recibido en el Libro de Registro de Solicitud y Entrega de
Documentos.

Secretario(a)

I.C.6-SCE-06: Registro de las Calificaciones de los(as) Estudiantes en los PNF y PFA — UPTAG.
Normas

1. Los(as) Docentes no deben permitir que los(as) Estudiantes que no estén en el listado de inscritos(as) en determinada unidad curricular,
firmen asistencias ni participen en evaluaciones.

2. El (la) Docente debe publicar las calificaciones obtenidas por sus Estudiantes, siete (7) dias después de aplicada la evaluacion, en la
cartelera del PNF correspondiente o utilizando los medios electrénicos disponibles.

3. El(la) Docente, debe registrar las calificaciones en el SIACE, cinco (5) dias después de publicadas, de lo contrario el(la) Coordinador(a)
del PNF debera realizarle un Llamado de Atencién Verbal.

4. El (la) Docente, antes de imprimir el Acta de Calificaciones desde el SIACE y de hacer su entrega formal ante la CASRCE, debe publicar
todas las calificaciones, en la cartelera del PNF correspondiente o utilizando los medios electrénicos disponibles.

5. Las publicaciones de las calificaciones deben hacerse Gnicamente con nimero de cédula del (de la) Estudiante, es decir no se debe
reflejar sus nombres y apellidos.

La impresion de las Actas de Calificaciones Modificadas deberan ser realizadas por el (la) Docente a su expensa.

El Acta de Calificaciones Definitivas debe ser entregada personalmente por el (la) Docente en la CASRCE, es decir, dicha
responsabilidad es intransferible, exceptuando casos justificados. Esta entrega debe realizarse en la semana indicada en el Cronograma
Académico Administrativo del periodo en curso, de lo contrario se aplicaran los procedimientos administrativos y/o sancionatorios
correspondientes.

8. Las Actas de Calificaciones Definitivas deben ser firmadas como recibido por el (la) Responsable de la Seccién de Seguimiento y Control
de Estudios o por el (la) Analista de Seguimiento y Control de Estudios o por el(la) Administrador(a) ASRCE de los PNF y el de los PFA.

9. El Acta de Calificaciones Definitivas debe ser impresa en hoja blanca tamario carta; bajo ninguna circunstancia dicha acta puede ser
impresa en hoja de reciclaje o presentar enmiendas, tachaduras, modificaciones y superposiciones.

AV. PARQUE LIBERTADOR, SECTOR LOS ORUMOS, SEDE UPTAG
SANTA ANA DE CORO, ESTADO FALCON. VENEZUELA



Procedimiento PRO-SCE-06:

Registro de las Calificaciones de los(as) Estudiantes en los PNF y PFA - UPTAG.

Responsable

Descripcion de la Actividad

DOCENTE

CASRCE

Responsable de la
Seccién de Seguimiento
y Control de Estudios,
Analista de Seguimiento
y Control de Estudios,
Administrador(a) ASRCE
de los PNF y PFA,
Recepcionista

DOCENTE

CASRCE
Secretario(a)

Responsable de la
Seccion de Seguimiento
y Control de Esstudios,
Analista de Seguimiento
y Control de Estudios
Administrador(a)
ASRCE

CASRCE
Secretario(a)

11.

14.
15.

16.
17.

19.

1. Publica las calificaciones obtenidas por los (las) Estudiantes, en la cartelera del PNF o PFA correspondiente
o utilizando los medios electrénicos disponibles, siete (7) dias habiles después de aplicada la evaluacion.
Si no existe algln reclamo procedente por parte del (de la) Estudiante, sigue paso 3.

Si existe algin reclamo procedente por parte del (de la) Estudiante, modifica la publicacién de la calificacion.

Registra las calificaciones en el Médulo “Registro de Calificaciones”, en el SIACE, cinco (5) dias después de su
publicacion.

4. Publica las Calificaciones Definitivas, firmadas previamente por el Docente y el (la) Coordinador(a) del PNF
o PFA, en la cartelera del PNF o PFA correspondiente o utilizando los medios electrénicos disponibles, antes de
la semana de entrega a la CASRCE indicada en el Cronograma Académico y Administrativo del periodo en
Ccurso.

Si no existe algin reclamo procedente, sigue paso 6.
Si existe algln reclamo procedente por parte del (de la) Estudiante, modifica la publicacién de la calificacion.
Selecciona la opcion “Generar Acta de Calificaciones Definitivas”, en el SIACE.

Imprime y firma Acta de Calificaciones Definitivas, original y 2 copias, de acuerdo al formulario FOR-SCE-07
“Acta de Calificaciones Definitivas” (PNF) o FOR-SCE-08 “Acta de Calificaciones Definitivas” (PFA).

Gestiona firma y sello del (de la) Coordinador(a) del PNF o PFA en las actas impresas.
9. Consigna las Actas de Calificaciones Definitivas, en la CASRCE.

10. Compara las Actas de Calificaciones Definitivas impresas con lo registrado en el SIACE.
Si el Acta de Calificaciones Definitivas esté bien, sigue paso 14.

Si el Acta de Calificaciones Definitivas no esta bien, indica la(s) Observacion(es) de forma verbal al Docente.

12. Selecciona la opcién “Rechazar” en el SIACE y automaticamente se permite la edicion del Acta de
Calificaciones Definitivas.

13. Realiza las Observaciones indicadas, en el SIACE. Vuelve al paso 7.
Firma como recibida el original y las 2 copias.

Selecciona la opcion “Aceptar” en el SIACE y automaticamente las calificaciones se cargan en el expediente del
(de la) Estudiante.

Entrega las dos (2) copias del Acta de Calificaciones Definitivas al(a la) Docente

Recibe las dos (2) copias del Acta de Calificaciones Definitivas y firma como recibido el Acta de Calificaciones
Definitivas original.

18. Archiva el original del Acta de Calificaciones Definitivas.

Consigna una copia del Acta de Calificaciones Definitivas, ante la Coordinacion del PNF correspondiente y la otra
para su archivo personal

I.C.7. PRO-SCE-07: Registro de las Calificaciones de los(as) Triunfadores(as) en los PNF — Misién Sucre.

Normas

La Fundacion Misién Sucre debe entregar las Actas de Calificaciones Definitivas de los(as) Triunfadores(as) a la Coordinacion de Gestion
Académica de la Misién Sucre, una vez culminado el lapso académico.

Las Actas de Calificaciones Definitivas deben ser firmadas por los responsables de su registro y revision: Enlace Territorial,
Coordinador(a) de Gestion Académica de la Misién Sucre, Responsable de la Seccion de Seguimiento y Control de Estudios, Analista de
Seguimiento y Control de Estudios y Administrador(a) ASRCE de la Misién Sucre.

El término Acta de Calificaciones Definitivas debe corresponderse con las Calificaciones obtenidas por los(as) Triunfadores(as) en cada
una de las unidades curriculares tanto del Trayecto Inicial como en los demas trayectos.

AV. PARQUE LIBERTADOR, SECTOR LOS ORUMOS, SEDE UPTAG
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En el Trayecto Inicial, las Calificaciones Definitivas son recibidas a través de un documento denominado Constancia de Aprobacion del
Trayecto Inicial (PRO-SAR-07 “Inscripcion de Triunfadores(as) de Nuevos Ingresos en los PNF - Mision Sucre”).

Se debe elaborar solo un Acta de Entrega y Recepcion de Documentos, la cual debe ser firmada por cada responsable como emisor y/o

receptor segun sea el caso.

Registro de las Calificaciones de los(as) Triunfadores(as) en los PNF - Misién Sucre.

Procedimiento PRO-SCE-07:

Responsable

Descripcion de la Actividad

FUNDACION MISION SUCRE

COORDINACION DE
GESTION ACADEMICA DE
LA MISION SUCRE

Coordinador(a) de Gestion
Académica de la Misién Sucre

Enlace Territorial

Coordinador(a) de Gestién
Académica de la Misién Sucre

Enlace Territorial

Coordinador(a) de Gestion
Académica de la Misién Sucre

Secretario(a)

CASRCE

Coordinador(a) de ASRCE
Responsable de la Seccion de
Seguimiento y Control de
Estudios, Analista de
Seguimiento y Control de

Estudios, Administrador(a) de
ASRCE de la Misi6n Sucre

Administrador(a) de ASRCE
de la Misién Sucre

CASRCE

Responsable de la Seccién de
Seguimiento y Control de
Estudios, Analista de
Seguimiento y Control de
Estudios, Administrador(a) de

ASRCE de la Misién Sucre

Secretario(a)

10.

11.

12.

13.

14.
15.

Entrega las Actas de Calificaciones Definitivas, a la Coordinacién de Gestion Académica de la
Misién Sucre, en fisico y original, firmadas y selladas, al final de cada lapso académico.

Recibe las Actas de Calificaciones Definitivas, a través de un Acta de Entrega y Recepcion de
Documentos.

Revisa las Actas de Calificaciones Definitivas, en fisico y original.

Si las Actas de Calificaciones Definitivas no estan correctas, indica Observaciones a la Fundacion
Mision Sucre, utilizando los medios electrénicos disponibles. Vuelve al paso 1.

Si las Actas de Calificaciones Definitivas estan correctas, registra las Calificaciones Definitivas en el
Maodulo “Registro de Calificaciones en Lote” del SIACE, de acuerdo al formulario FOR-SCE-07 “Acta
de Calificaciones Definitivas”.

Firma y sella las Actas de Calificaciones Definitivas fisicas y originales, emitidas por la Fundacion
Misién Sucre y el Acta de Entrega y Recepcion de Documentos.

Entrega las Actas de Calificaciones Definitivas fisicas y originales y el Acta de Entrega y Recepcion
de Documentos, a la CASRCE.

Recibe las Actas de Calificaciones Definitivas fisicas y originales y firma el Acta de Entrega y
Recepcion de Documentos.

Compara las Actas de Calificaciones Definitivas fisicas y originales emitidas por la Fundacion Misién
Sucre, con las registradas por la Coordinacion de Gestién Académica de la Mision Sucre, en el
SIACE.

Si las Actas de Calificaciones Definitivas registradas en el SIACE no son iguales a las Actas de
Calificaciones Definitivas fisicas y originales, selecciona la opcién “Rechazar” en el SIACE y
automaticamente se permite la edicion de las Actas de Calificaciones Definitivas.

Indica las Observaciones, a la Coordinacién de Gestion Académica de la Mision Sucre, utilizando los
medios electrénicos disponibles.

Modifica las Calificaciones Definitivas en el Médulo “Registro de Calificaciones en Lote” del SIACE, e
informa al Administrador(a) de ASRCE de la Mision Sucre, y este a su vez informa a la CASRCE.

Si las Actas de Calificaciones Definitivas registradas en el SIACE son iguales a las Actas de
Calificaciones Definitivas fisicas originales, selecciona la opcion “Aceptar” en el SIACE.

Firma las Actas de Calificaciones Definitivas fisicas y originales.

Archiva las Actas de Calificaciones Definitivas fisicas y originales y el Acta de Entrega y Recepcion
de Documentos.

AV. PARQUE LIBERTADOR, SECTOR LOS ORUMOS, SEDE UPTAG
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I.C.8. PRO-SCE-08: Modificacién de las Calificaciones de los(as) Estudiantes en los PNF y PFA — UPTAG (Inclusién, Correccion y/o
Eliminacion).

Normas

El(la) Docente debe prestar especial atencién al registro de calificaciones en el SIACE, ya que ante una solicitud de modificacion de
calificaciones, el(la) Coordinador(a) del PNF debe emitir un Llamado de Atencién por escrito, con copia a sus expedientes en la Oficina de
Gestion Humana y en la Comisién de Desarrollo Profesional y Clasificacién Docente.

Cuando un(a) Docente reciba el segundo Llamado de Atencién por escrito por modificacion de calificaciones, debera justificar su falta

ante el Consejo Universitario.

Procedimiento PRO-SCE-08:
Modificacién de las Calificaciones de los(as) Estudiantes en los PNF y PFA — UPTAG (Inclusion, Correccion y/o Eliminacion).
Responsable Descripcion de la Actividad

DOCENTE 1. Realiza la Solicitud de Modificacién de Calificaciones, en el médulo
“Solicitudes” del SIACE, de acuerdo al formulario FOR-SCE-09 “Solicitud de Modificacion de
Calificacién Definitiva” (PNF) o FOR-SCE-10 “Solicitud de Modificacién de Calificacion
Definitiva” (PFA), e informa al(a la) Coordinador(a) del PNF, utilizando los medios electrénicos
disponibles.

COORDINACION DEL PNF O

PFA 2. Revisa la Solicitud de Modificacién de Calificaciones.

Coordinador(a) del PNF o del PFA

3. Sila solicitud no es procedente, indica que la solicitud no es procedente, en el SIACE. Fin del
procedimiento.

DOCENTE 4. Si la solicitud es procedente, indica que la solicitud es procedente, en el SIACE. Imprime y
firma la Solicitud de Modificacién de Calificaciones aprobada desde el SIACE, (1 original 4
copias), y las entrega al(a la) Docente.

CASRCE

Analista _ de Seguimiento 5. Emite un Llamado de Atencién por escrito al(a la) Docente, con copia a sus expedientes en la

Control de Estudios Oficina de Gestion Humana y en la Comisién de Desarrollo Profesional y Clasificacion
Docente, (1 original y 3 copias), y los entrega a dichas unidades organizativas.

6. Firmay entrega la Solicitud de Modificacién de Calificaciones aprobada (1 original y 4 copias),

DOCENTE al(a la) Analista de Seguimiento y Control de Estudios.

CASRCE 7. Verifica la Solicitud de Modificacion de Calificaciones, con la informacion en el SIACE.

Analista de

Seguimiento Si la solicitud esta correcta, sigue paso 10.

Control de Estudios

DOCENTE 8. Sila solicitud no esta correcta, indica la(s) Observacion(es) al(a la) Docente, en forma verbal y
le devuelve los documentos de la solicitud.

9. Realiza la(s) Observacion(es) indicada(s). Vuelve al paso 6.

10. Selecciona la opcion “Rechazar” en el SIACE y automaticamente se permite la edicion de las
Calificaciones Definitivas.

11. Realiza las modificaciones solicitadas, en el SIACE. Sigue pasos del 6 al 19 del procedimiento
PRO-SCE-06 “Registro de las Calificaciones de los(as) Estudiantes en los PNF y PFA —
UPTAG.

AV. PARQUE LIBERTADOR, SECTOR LOS ORUMOS, SEDE UPTAG
SANTA ANA DE CORO, ESTADO FALCON. VENEZUELA




I.C.9. PRO-SCE-09: Auditoria de Posibles Graduandos en los PNF y PFA — UPTAG y PNF — Mision Sucre.

Normas

Todo el personal involucrado con este procedimiento debe prestar especial atencion a cada uno de los pasos correspondientes.

Solo los(as) Aspirantes a Grado que hayan culminado académicamente en el Ultimo lapso y cuyas calificaciones ya se encuentren
completamente registradas en la base de datos del SIACE, podran ser considerados como posibles graduandos. Entre el término del
ultimo lapso y el acto de grado debe existir un trimestre de por medio.

Procedimiento PRO-SCE-09:

Auditoria de Posibles Graduandos en los PNFy PFA — UPTAG y PNF — Misién Sucre.

Responsable

Descripcion de la Actividad

CASRCE

Responsable de la
Seccion de Seguimiento
y Control de Estudios,
Analista de Seguimiento
y Control de Estudios,
Administrador de
ASRCE de los PNF,
Administrador de
ASRCE de los PFA

Coordinador(a) de
ASRCE

Responsable de la
Seccion de Seguimiento
y Control de Estudios,
Analista de Seguimiento
y Control de Estudios,
Administrador de

ASRCE de los PNF

Coordinador(a) de
ASRCE

1. Genera el Listado de Posibles Graduandos desde el SIACE y envia al(a la) Coordinador(a) de ASRCE,
utilizando los medios electrénicos disponibles.

2. Remite el Listado de Posibles Graduandos a los(las) Coordinadores(as) de los

PNF y a la Coordinacién de Gestion Curricular de los PFA, para iniciar la Auditoria Académica, de acuerdo a
los procedimientos internos correspondientes.

3. Remite el Listado de Posibles Graduandos al(a la) Coordinador(a) de Grado, Protocolo y Ceremonial,
para iniciar la recepcion de documentos personales originales, de acuerdo a los procedimientos internos
correspondientes.

4. Recibe el Listado de Posibles Graduandos con Observaciones si las hubiere, de los(as) Coordinadores(as)
de cada PNF y de la Coordinacion de Gestion Curricular de los PFA, en electrénico.

5. Remite el Listado de Posibles Graduandos con Observaciones si las hubiere, al Responsable de la Seccién
de Seguimiento y Control de Estudios.

6. Revisa el Listado de Posibles Graduandos recibido, analiza y resuelve las Observaciones indicadas.

7. Selecciona los(as) Estudiantes que cumplieron la Auditoria Académica, en el SIACE, y le notifican
al(a la) Coordinador(a) de ASRCE.

8. Notifica al(a la) Coordinador(a) de Grado, Protocolo y Ceremonial que estan seleccionados los(as)

Estudiantes que cumplieron la Auditoria Académica, en el SIACE, para que éste solicite el pago de los
aranceles, de acuerdo a los procedimientos internos correspondientes.

AV. PARQUE LIBERTADOR, SECTOR LOS ORUMOS, SEDE UPTAG
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FLUJOGRAMAS I1I.A.COORDINACION DE ADMISION, SEGUIMIENTO, REGISTRO Y CONTROL DE ESTUDIOS.

1l.LA.1. FLG-CAE-01: Aprobacién del Cr

1a de Actividad

Académicas y Administrativas de los PNF y PFA — UPTAG.

Coordinador(a) de ASRCE

Secretaria(o) General

Miembros del Consejo Universitario

Secretaria(o) CASRCE

1. Elabora propuesta de Cronograma de
Actividades Académicas y Administrativas,
en conjunto con los Responsables de la
Unidad y Secciones_adscritas a la CASRCE.

3. Revisa la propuesta de Cronograma,
en conjunto con el Vicerre o

Académico.

7. Revisan la propuesta de
Cronograma.

2. Envia la propuesta de Cronograma a
la secretaria General.

4. Imprime, firma y sella junta con
el(la) Coordinador(a) ASRCE y o envia
al Consejo Universitario .

8. Entregan observaciones a la
CASRCE.

1

6. Corrige la propuesta.

5. Envia observaciones al(a la)
Coordinador(a) de ASRCE.

9. Aprueban, firma, sella el
1t la persona desi yse
publica en Gaceta Universitaria.

11. Recibe el Cronograma Aprobado y

10. Remiten Cronograma Aprobado a

la CASRCE.

lo publica.

12. Archiva el Cronograma Aprobado.

II.LA.2. FLG-CAE-02: Planificacion Académica de los PNF y PFA - UPTAG (Asignacion de Horarios, Plan de Evaluacion).

Coordinador(a) de ASRCE

Responsable de la Unidad del Sistema

Automatizado

Inicio

1. Autoriza al(a |a) Responsable
de la Unidad del Sistemna
Automatizado para que

configure el Cronograma de
Actividades Académicas y
Administrativas Aprobado, en

Coordinacién de cada PNF y PFA

Docente UPTAG

2. Configura el Cronograma de
Actividades Académicasy
+ Administrativas aprobado, en g|
SIACE, en conjunto can su
equipo de trabajo.

3. Indica |la fecha para registrar
|a Planificacion Académica
(asignacion de horaries) a
|os{as) Coordinaderes(as) de los
PMF y PFA.

4. Registra la Planificacion
Académica (asignacion de
horarips: crea secciones, asigna

horarig de clases a cada unidad
curricular, asigna el docente y

LAARA LR

espacio fisico), en el SIACE.

5. Registra su Planificacion

Académica (Plan de
Evaluacion), en el SIACE.

Fin

AV. PARQUE LIBERTADOR, SECTOR LOS ORUMOS, SEDE UPTAG
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11.A.3. FLG-CAE-03: Elaboracion del Informe de Gestion Trimestral de la CASRCE.

rResponsable de la Unidad de
Administracion del Sisterma
Automatizado, Seccion de Admision y
Registro, Seccion de Seguimiento y Coordinador(a) de ASRCE Secretariofa) General Secretariofa) de la CASRCE
control de Estudios, Administrador{a) de
ASRCE de los PHF, de los PRA, de Mision
Sudre
1. Elabara el Infarme de Gestian
Trirmestral ded drea de su
Competenci, @n eledrdnico.
| [ ]
2. Envia el infarme elaborado sl la) Z.Cu:::hdael Inrurrn:'[:;;nelst-ral
redhida, con apoya delde la)
Coardinadara) de ASRCE. Serretariala) de la coordinacidn.
4. Presents el mbarme elahoradn sl 6. Archiva @l informe entregadoe, de
ilal Secretariofa), usando los medias i 5 F.cw.l::be v .r\lesa el Inh'.llrm: de Fervria &lectiGnsc y =n||'-,m§:.u|:'ndn --'!
i pa e g (Lo fhg [ Ll gy fa | ol ) estian Trimestral. cea requernidn imgresa, )
cuands sea reguerido.
- u -

1LA.4. FLG-CAE-04: Solicitud de Documentos de los(as) Estudiantes de los PNF y PFA — UPTAG y Triunfadores(as) en los PNF —
Mision Sucre (Planilla de Inscripcion.

Horario de Clases, Constancia de Estudios, Récord Académico, Constancia de Culminacidn de Estudios).
Administrador(a) ASRCE PNF,

Estudiante/ Recepcionista de la CASRCE Administrador(a) ASRCE PFA, Unidad Receptora de Ingresos

Triunfad
riu or(a) Administrador(a) ASRECE Misidn Sucre

1. _F:ﬁ.-gutra un |||.u_-_'w ticket para la 7. Salicita a ks Unidad Receptara de . Rewisa: monata pagada, vigenda de la
solicitud de b cotizacian deljde las) 2 . et de | Feitud Ingreses, la reisiton del pago realizada, eotirariiny que LuuDerHlI:K_'ln Barcaria
- Registra gl ticket de la solicitud. H —  utilizanda los medios elect rénicos

haya sido exitosa

documentods) en o] madule “Salicitud
de Documentos”, del SIBCE o en la
tasquilks de la CASRCE (Farma werball.

disponibles,

fago
correa?

3 Lasolcitud adguiere &l estabus de

&salicitd por
“solicitud Ragistrada”™.

taquilla?

i |

A Indics all g la| Estudiante /
) Triunfadora) el monto a depositar, o 9. Seleccians ks apeidn “Transsccidn
5 Resaliza el paga eorespondiente. datos bancarios correspandientes y el [ Aprobada”, epel SIACE. ]
procedimisnto a seguir.

[
10 Selecdiana ks apcidn “Transacckin
- Recharada™, indica Dhservaciones en
6. tra bos datos del pago realizado, M .
Registra A = feataniny L] &l SUACE, & infarmaala la) Cifudiante
en el SIE. Triunfadoria), utilizandn las medios
electranicos disponibles.

OO
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Estudiante/
Triunfador(a)

Recepcionista de la CASRCE

©)

11. 5ofventa la Observacitn indicada.

Wuehe al pase 7

17, Retira ellios) documento]s)
solicitsdo|s) v firma coma recibida en
el Libro de Registra de Solicitud y

Entrega de Documentes (también o

puede hacer en el Enlace de

16. Registra e{los) docurmentafs] én el
Libre de Begistro de Solicitud y Entrega

Administrador{a) ASRCE PNF,
Administrador{a) ASRCE PFA,

Administradoria) ASRCE Misidn Sucre

Coordinador{a) de ASRCE

O

12 Imprime elflos] documenta]s)
solicitadofs], desde el SIACE.

14. Revisa, firma y sella ellos)
docurmentols) sclsitadols).

|

13. Escribe sus Inicisles de Revition de
Bocumentos, media firma y fecha en
cada pégina delide los) documeniofs)
Empreso(s). ¥ los(s) entrega al(a la)
Coardinsdana) de ASACE.

15, Cambia el estatus de la solicited 2
“Solicitud Aprobada™ en el SIACE.

de Documentos.

18, Realiza el cierre mensual del Likro
e Registno de Salicitud y Entrega de
Documentos.

19, Realita la Conciliacitn Mensual con
I Unadad Receptora de Ingnesos,

- ]

1ILA.5. FLG-CAE-05: Solicitud de Firma y Sello en Documentos de los(as) Estudiantes de los PNF y PFA — UPTAG y Triunfadores(as)

en los PNF — Misién Sucre.

o

| Enlace de Municipalizacién del PNF

[ Enlace Territorial

Recepcionista CASRCE

-y

Analista de Seguimiento y Control
de Estudios (el que aplique)

1. Impeiene el{les) docimmentods),
desde &l SIACE,

3, Registra el(los] documentols)
selicitadols) en ol Libro de Registro de

L1 selicitud y Entrega de Documentas

[elaborado segdn formulario FOR-CAE-OF
“Soliciud v Entrega de Documentod”].

del SIACE.

5. Rivisa que &l{los) documentols]
estén correcto{s], e decir igualfes] al

2 %olicita la firma y sello del {de los]
documento(s) Emprasols), en la
taquilla de la CASRCE (de forma

werbal).

4. Entrega ellod) docurmentols] alls
la} Analista correspondiente.

Docwmentof]
conrectols)?

Coordinador{a) de ASRCE

B. Escribe Observacidn, junto con sus
Iniciabes de Revisida, fiema y fecha en el
renghin de observaciones del Libre de
Registro de Solicitud y Entrega de
Dotumentas.

7. Entrega ol (kos] documentofs)
solititados ala la) Recepcionista,

-8

co |
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Estudiante Jf Triunfador{a) o
Enlace de Municipalizacidn del PNF

Recepcionista CASRCE
Enlace Territorial

O

Analista de Admisidn y Registro,
Analista de Seguimiento y Control
de Estudios (el{la) que aplique)

®

8, Indica sus Iniciales de Revisidn,
firma y fecha en cada pdging,

Coordinador(a) de ASRCE

9. Entrega eiles) documentods) alla

10, Rewisa, fma y sells elflos)
la) Coardenadar(a) de ASRCE.

documentofs] solicitado(s). y entrega
al{a la} Recepcionista.

12 Retira el(los] documentals)
solicitado(s) y firma como recibido en
&l Libro de Registro de Solicitud v 1 |
Entrega de Decementos,

——

11. Entrega al(los] documanto(s)
salicitada(s) alla la) Estudiante
Trsunfador[a) o al Enface Municipal
del FHFfEnlace Territerial.

11.B. SECCION DE ADMISION Y REGISTRO

Il.B.1. FLG-SAR-01: Censo de Aspirantes a Ingresar en los PNF - Sedes UPTAG.

coordinador|a) de ASRCE,
Responsable de |a Unidad de Sistema _ Responsable de la seccidn de
coordinador{a) de cada PNF Coordinador|a) de ASRCE Automatizado Aspirante misin y Registre,
coordinadores(as) de cada PNF

1 Indica la Disponibilidad de
CUpos para nueya ingresg
{tomanda en consideracicn
lo= cupos requeridas para

2. 5olicitz &l dissficy |2

publicidad del Censo de
Aspirantes & Ingresar en los

- 5. Registra sus datos en
PINF - sedes LPTAG, 2li3J3) | meresaranlos P ¢l portal web de la
estudiantes repit {EE] Girector(a) de Gestion Sedes UFTAG, en el portal cASRCE
lz) Coordinadon(z] de ASRCE, comunicadienal utilizande web de la CASRCE, en .
utilizando los medios . Co conjunto con su equipo de
. . " los medics electronicos N
electronicos disponibles. dispariibles trabajo.

4. Hace |z publicidad del
Censo de Aspirantes 3

3. Autoriza la publicidad del
Censo de Aspirantes 3
Ingresar =n los PMF - Sedes

UPTAG &l(a |z} Respansable

de la Unidzd de Sistema
automatizadao, en el portal
wel de |3 CASACE.

icantidad de
censados

=1
mayor 3 I3
disponibilidad
cupos?

6. Descarga e imprime el
Comgrobante de

7. seleccionan los(as)
Aspirantes Censados|as),

Farticipacion en el Censo.

mediante los Criterios de

seleccidn indicados en lzs

normas del presente
procedimiento.

©. Publicz &l Listado de
Aspirantes Censados(as)
Seleccionados|as) en los PNF
— Sedes UFTAG, =n =l portal

E. Selecdionan todos|as|

web de la coordinzcion, 2n
conjunta con su equipo de
trabajo.

.

los(as) aspirantes
Censados(as).
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11.B.2. FLG-SAR-02: Inscripcion de Estudiantes de Nuevos Ingresos en los PNF - Sedes UPTAG.

Coordinador(a) de ASRCE

Automatizado

Responsable de la Unidad de Sistema

Aspirante

Responsable de |a Seccion de
Admisidn y Registro, Analista de

Administrador(a) de ASRCE de los PNF

Admisién y Registro,

1. Solicita el disefo y la publicidad
de la Inscripcidn de Estudiantes de
Muevas Ingresos én los PNF -Sedes
UPTA al(a la] Director{a) de
Gestidn Comunicacional.

|
2. Autoriza la publicacién de la
Inscripeitn de Estudiantes de

3. Publica la Inscripcidn de

Estudiantes de Nueves Ingresos én
los PNF - Sedes UFTAG, en el portal
web de la CASRCE, en conjunto con

el equipo de trabajo.

Muevos Ingresos en los PNF - Sedes
UPTAG alfa la) Responsable de la
Unidad de Sistema Automatizado.

{Estd en Listado
de Censados
Sebeccionans?

4. Imprime las Planillas de
Inseripeidén [una hejal, desde el
SIACE v las firmra.

&. Escanea v envia los
docurmentos requeridos para su
admisidn al corren electrinice
indicado en la publicacidn de la

inseripeidn.

—1

. Revisa las documentos

electrénicos, durante el lapso de

inseripeidn,

iDocumentos
Completos?

7. Selecciona la opeidn
“Documentos Completes™ en el
SIACE, y automdticamente La
inscripcidn pasa al estatus de
"Documentos par verificar”,

©

O

£, Adrite al (3 la) Aspirante.

O G

Responsable de la Unidad de Sistema
Automatizado

Responsable de la Seccidn de Admisidn y
Registro, Analista de Admision y Registro,
Administrador(a) de ASRCE de los PHNF

Responsable de la Seccidn de

Admisidn y Registro

Administrador{a) de ASRCE de los PNF

14, Publica ¢l Listado de
Aspirantes Censados(as)

0

O Q

9. Selecciona la seccion, ejecuta
la inscripcion de las unidades
curriculares y automaticamente
se cargan en el Expediente
Académico del{de la) Estudiante

©

11. Selecciona la opcitn
“Docurmentos Mo Completos”
e indica el{los) documento(s)

faltante(s) en el SIACE.

10. Enwia una notificacion a
los{as) Estudiantes
indicindoles su Usuaria y
Clave Temparal para el
acceso al SIACE, utilizando los

Sigue al paso 18

fExisten cupos
al finalizar
inderipeion?

Seleccionados(as) inchuyendo
los nuevos seleccionades, en
ol portal web de la

[

13. Realiza la seleccidn de
los{as) nuevos Aspirantes,
siguiendo ol orden en el eual
fueron censados|as).

L

12. Indica a los{as)
Estudiantes que deben erviar
los documentos faltantes
antes de la culminacidn del
lapso de inscripcidn,

Vuelve al paso 4

Mo,

15 Informa a lowas) nueves
Aspirantes seleccionados que
Tienen una Semana para
enviar electronicamente sus
documentaos.

Vuelve al paso 4

{Exksten cupos 1
semana después
de inscripeién?
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Responsable de la Unidad de
Sistema Automatizado

Estudiante

Responsable de la Seccién de
Admisién y Registro, Analista
de Admisién y Registro,
Administrador(a) de ASRCE
de los PNF

Responsable de la Seccién de
Admisién y Registro

Administrador(a) de ASRCE
de los PNF

©

17. Publica un mensaje
invitdndolos(as) a censarse para el
préximo lapso académico, en el
portal web de la CASRCE, en
conjunto con su equipo de trabajo.

19. Muestra sus documentos
originales en fisico (los enviados
= electrénicamente), para su
verificacion durante las seis (6)

semanas del Trayecto Inicial.

18. Emite el Listado de Estudiantes
de Nuevos Ingresos en los PNF -
Sedes UPTAG (estatus documentos

por verificar), utilizando los medios
electrénicos disponibles.

16. Informa a los(as) Aspirantes
que tienen una semana para
enviar electrénicamente sus

documentos.

20. Compara los documentos
originales en fisico con los

recibidos electrénicamente.

éDocumentos
correctos y/o
completos?

21. Selecciona la opcién
“Documentos No correctos y/o
Completos”, indica las
Observaciones en el SIACE, y
devuelve documentos al(a la)

Estudiante.

Q)

Vuelve al paso 4

&

® Responsable de la Seccidn de

Admisidn y Registro, Analista de
adrisién y Registro,
Administrador{a) de ASRCE de los PNF

Responsable de la Seccldn de
Admisién y Registro

Administrador(a)

de ASRCE de los PNF

Secrataric(a) de la CASRCE

12, Ry ol Expediecte Pencnal
diekide la) Estudiante, on el maddulo
Regisiro de Extudiantes® del SIACE,
realira comecciones o ingress
informaciin en caes de ser
PaECESIT IO
|
23, Selecchong b opokes
“Tocumentos Verificados”, on el
SIACE  asnomizicamants b
] [} ek parsa & "Dn
Verifcados”.
1
4. Completa informackn n b
Plasillas S Ineripeidn v lad firma
n conjunts con ol la) Estoedanty
y ella) Resparmable de la Seecidn
di Admbibdn y Reghiino,

T

15. Entrega una oF laa Planilay
de Inscripcidn alfa la)

26, [labory y archiva el
Expadiestn Friico del(de L)

[vtudiante,

cion 23 Planilla de
e o,

.
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I1.B.6. FLG-5AR-D6: Inscripcion de Estu

Coordinador({a) de ASRCE

Sistema Automatizado

diantes de Regulares en los PNF —Munici
Responsable de la Unidad de

palizacion.

Estudiante

Enlace de Municipalizacion de
cada PMF

1. Salicita &l disefia y fa publicacdn dela

Inscripcian de Caudiantes Regulares en los PN

3. Publica la Inseripeicn de Edudiantes

-Municipalizacian, ala la) Director(a) de

alectrdnicos disponibles.

Gestidn Comunicacianal, utilizanda los medios

Regulares an las PMF - Municpalizacion,
B @n el portal weh de la CASRCE, en

conjunts con Ly equips de trabaja,

2. Auteriza la publicackin de la Inseripeidn
de Estudiantes Regulares en las PANF -

4, Realiza sy inscripdion en el médulo
“Inscripeidn y Horarios” del SIACE

7. Analiza el incomeeniente, si pueds

resobearks, lo hace e infarma alfa la)
Estusdiante.

kunic ala kaj de
ks Unidad de Sistemas dutomatizsdo.

5 Ciecuta la inscripeidn y
automdticamente las unidades

curriculares se cangan en su Expedisnte
Aeaddmico.

SPrements
incameeniente con
SU InsCripodng

& Pusede rasobier o

incanvenients?

8. Resushoe | incormeniente & infarma alja
Ea] Estudiants,

6. Solicita apoya con el{la) Enlace de
Municipalizacian de cads PNF.

9. 5o avesora con elfla) Responsable de
Zercitn de Admision y Registro o el(la)
Administradonla) de ASRCE de los PNF e indica

ala ) Comudiants los pasos & seguie segdn e

10. Consulta su Harario de Cases.

casn

B |1.8.7. FLG-SAR-07: Inscripeién de Triunfadores{as) de M Ing en los *F = Mision Sucre.
Responsable de L Seccidn de
Admisign y Begistro, Analista
Coardinador{a) de Gestidn Adminlstrador(a) de ASRCE de | Responsable de la Seccién de
Fundatidn Miskdn Sucre Enlace Territorial de Admisidén y Reglstro,
Académica de la Misidn Sucre Administradaria) de ASRCE de laMisidn Sucre Admisicn y Registro
a Mizidn Sucre
1. Escanes y envia los .
dacumentas de los{las) 2. Reisa Im.d.l?cununtm | Documentos il S_Imﬂulmtk‘u:ummbm
Triwnladores(as) requerides | TT alechrdnices, completis? M electrdnited,
para Lu inseripaian.
3, Indica Observackones a la
Furdacidn Misidn Sucre,
utilizands los madics
electrdnicss disponibles,
Mo [
pionadisianins iaer & Selecciana s apecn 7 Coordingciin de Gestin.
precedimientos interncs - - indec estidn
- Documentos Mo Completas”, &b .
correspondientes y reemda el o I} Académica de La Misicn Sucre, ]
cosren recibide de la Fundacion| (|| indica elflos) documentasis) 1©] uilizands les medsos
Mdisicn Sucre a la CASRCE. faltantes en el SIACE, electrinicos disponibles.
8, Selecciona la opcién Yuehe ol pasa 3 11. Emite ol Listadio de
“Documentos Completos”, en Tritnladores(as) de Husvos
el SIACE, y autemdticamente la Ingresos en los PNF Misién
Irumpuznp:nalﬂmu:.dc Sucre (Estatus Documentos por|
e T L L Verificar).
I

9. Admite al(a L)
Triurador(al.

1.. Envia una nobs £
lars{las) Triunfadoresias)
indicandoles su Uyanio y Clave|
Temporal para el scceio al

SIACE.

] ]
10 Elabora &l Expedients

Personal delila) Triunfaderia) || |
en ol médule "Registro de

Triunfadaresdas)” del SIACE.

13, Indica gque te registren s
Calificaciones chtenidas por
cada Triuntadar(a], al (la}
Coordinador(a) de Gestién
Académica de ks Misién Sucre,
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17. Compara los documenios
originales en fisica, con los
recibidos electrénicamente.

18, Indica Observaciones a la

del Trayecto Inicial, originales
e

Fundacidn Misidn Sucne,
utilizanda los medios
elecirdnices dispenibbes,
[19. Compara las calficaciones
registradas en el pase 14 con
las Constanciss de Aprobacidn

20. Corrige las
calificaciones.

I. qu sella las Comstancias
L-:lé-n del Trayecto
Ir-mloﬁlmalﬁm fisico, y el

Acta de Entregs y Becepcidn de

3. Recibe los documentos
originales en lisico de cada
Triuntadon(a) y firma el Acta dej
Erﬂrt?'rilmp:léﬂdt

I
24, Entrega las Constancias de
A probacitn del Trayeoto Inicial,
ariginales en fisico, &l
Responsable de la Seccidn de
ml-lntn Contrel Estudios ]

Siguen los pazos del 9 al 14 del
procadimignto PRO-SCE-OF

: " Sestid Secretariofa) de la Responsable de la Seccidn de
Fundacion Miskdn Sucre. Enlace Territcrial IK‘*L"‘;E 5 Coordinador(a) de Gestidn Coordinadorfa) de ASRCE Seguimlento y Control de
Académics de la Misidn Sucre Extudios
15, Entrega lwdﬁumnlﬁ 14, ﬂewnrllts Calficatanes 16 Recibe documentos 22. Entrega las Constancias de
- Immn:“h'é‘:'ﬂ:;‘;n Sor";‘;"l b ""IM“'““ ariginales en fisico a traviés del ”ﬂ'?"ﬁ“‘“dﬁ‘;"'ﬁ"‘;‘"m'v
e Gestion Acadbmica de b || Lote: del SUACE, da scuerda o | |[[Aeta de Entregay Recepcidn del [[5uin e dorumentis ¥ 2 acte
BAnign & | to 1 foarnulario FOR-SCE-OF. Docurmentas”, e Entregs & Ls CASRCE.

“Registro de las Calificaciones
de basias) Triunfadoras(es] en
los PHF - Misidn Sucre.

Aprobackdn del Trayecto inlclal,
¥ Reiponisble de la Seotidn de

25. Entrega ks Constancias de

Documentos. Admisidn Istro.
26, Entriga el resto de los
documnentos ariginales en
fhsica, recibades en ¢l paso 23,
Responsable de la Seccidn de i
Admdsién y Reglstro, Analista | Adminkstrador{a) de ASRCE de Responsable de la de b
de Admisidn y Regivtro, [] Seceion de Admitién y Coardinsdar{a) de ASRCE Secretaria(a) de la CASRCE Acadé lﬂﬂll!ll::l.smrt
Administradon|a] de ASRCE de Misién Sucre Registra
In Misian Sucre

27. Compara el resto de
documentos, originales en
e con lod reciidos

20, Indhca Observadones a la
Coordinacitn de Gestion
Académica de La Misién Sucre,

31. Emate &l Intado de
Triunfadodes de Nueevos
Ingresod en lod PAF - Misidn
Sucre [Estatus Documentos

32, Farrna &l Acta de
Entregs y Recepcion de

SACE y avtomiticamente la
inseripeidin pasa al estatus
“Documentos VEr

para que esta le solicite a la Do s,
Fundatién Miign Sure, verdicados). me
'| 33, Entrega los documentod
?mks:nfnuu de cada
Vel al paso 15 Triunfadon{a), jurto con ol Acta
de Entrega y Recepdion de
Dotumentos.
34, Elabara y anchivs el [ 35. Entrega los documentos.
lente Flsko dellla) ariginales de cada
Triurlades(a) con la Planilla e =1 Triuntadar(a), a traves del Actalll
Inzeripeidn y la Constancia de de Entrega a la Fundaciin
& idn diel Trapecto Inscial L] re.
37, Archiva el Acta de 36. Consigna el Acta de
Entrega y Registro de =t  Entrega y Recepoadn de
Documentos, Dooumentas, & by CARSCE.
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11.B.8. FLG-SAR-08: Inscripcidn de Estudiantes Regulares en los PFA — UPTAG (Programas Conducentes y Mo Conducentes a Grado Académico).

Coordinador(a) de ASRCE

Responsable de la Unidad
de Sistema Automatizade

Coordinacion de Gestion
Curricular de los PFA

Responsable de la Seccién

de Admisidgn y o, o

Analista de Admision y "

Registro, Administrador(a)
de ASRCE de los PFA

P able de la Seccidn
de Admisién y Registro

1. Auteriza la publicidad de la
Inscripeién de Estudiantes
Regulares en los PFA -
UPTAG, al(a la) Responsable
de la Unidad del Sisterna
Automatizado, en el portal

2. Hace la publicidad de la
Inscripcién de Estudiantes
Regulares en los PFA -
UPTAG, en el portal web
de la CASRCE, en conjunto
con su equipo de trabajo.

3. Informa al{a la) Estudiante
los datos bancarios para
realizar la transaccidn de su
Inscripcidn ¥ demas
procedimientos de
verificacion bancaria

internos correspondientes.

4. Envia el Listado de
Estudiantes a Inscribir en el
proximo trayecto indicando

las unidades curriculares
correspondientes, utilizando

los medios electrénicos

disponibles, a la CASRCE.

5. Ejecuta la inscripeidn de
las unidades curriculares, y
automdticaments se cargan
en el Expediente
Académico delide la)
Estudiante.

6, Emite el Listado de
Estudiantes Regulares en
los PFA = UPTAG,
utilizando los medios
electrénicos disponibles.

——

I1.B.9, FLG-SAR-09: Verificacion dEI Listado de Estudiantes Inscritos{as) en los PMF y PFA - UPTAG.

] L ]
Docenta Responsable de la Seccion de Admision y Registro, Analista de Admision y Registro,
Administrador{a) de ASRCE de los PMF, Administrador de ASRCE de los PFA
1 Werifica su Listado de Estudiantes Inscritos, en la
semana 1 del periode académica, en el madule
“Mis Secciones Activas”, del SIACE.
4. Revisa el ticket.
" £ Solicitud [ ]

2. Sslecciona |z opcidn “Verificado™, en el SIACE.

3. Crea un nuevo tickst dam salicitar la Verificacidn

de Estudizntes Mo Inscritos, indican idor sus tromitanss;

zpellidos y cédula, y |z solicitud adquiere el estatus
de “Salicitud Registrada”.

procede?

S

E. Inscribe = log(as) Estudiantas en el SIACE, y 12

solicitud 2dguiere &l estatus de “Solicitud
Aprobada”

7. Verifica su Listado de Estudiantes Inscritos(as),
en |z semana 2 del pericdo académico.

(e )

6. Selzcciona la opeidn que correspondsa segin el
casao, en el SIACE.

“.E. SECCION DE SEGUIMIENTO ¥ CONTROL.

AV. PARQUE LIBERTADOR, SECTOR LOS ORUMOS, SEDE UPTAG
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Miembras de la Comisién de Gestidn

ldacidn de Unidad|

| Curricular(es) yfo Acreditacidn de Saberes en los PNF y PFA - UPTAG.

ILC1. FLG-SCE-D1: Salicitud de Co

Coordinador(a) de Gestidn Curricular

Curricular de los PNF o PFA (los que

Estudiante

Secretariofa) de la Coprdinacién de
Gestidn Curricular de los PNF o PFA

de los PMF o PFA (el que correspanda)

carrespandan)

3. Ingres ol mesdhlo “Soliotud de

& Revaan o Ticket. Anakaan la Sobcibed de
Convalaackie de Unidedes Camoulsnes yi'o

de fabarey, aplcando bos

1. Beakys L solcitud da Comwalidacidn de
Unidades Curticulanei yfo Acreditacian de
Labere-i, aone la Coordnasda de Geilibn

2. Recite oo documentos, |

Comvaldacicnes y Acreditaciones”, del
SIACE,

|

procediminnos inbermos comepondientes.

Curriculas de bos PNF o PRA (el que

ooirepanda), de fonma verbal.

Miembros de la Comision de Gestidn
Curricular de bos PHF o PFA [los que

Responsable de la Seccidn de
Seguimiento y Control de Estudio,

Analista de Seguimiznto y Control de

Estudios, Administrador {a) de ASRCE

4, N3 UN PR BCRET Pars reakizar su
Solicsud de Coralidacidn de Unadasdes
‘Curripulares o Acreditaciin de Sabeves. yis
wlicitud sdquises ol eitatui de “Solicirud

Regivirada”.

5. Comaoca a feunidn & ot Mismbied de
la Comiidn de Gestidn Currioular de los
PMF o PFA (el que cormespondal).

7. Selpccionan b apsida "Recharada™,
afiean Observaciones en ¢ SIACE, yla
Solicitud adqustie estatus de "SRl

Rechazada®,
|

Sigue pasa 13

& Selecconan la opokon “Aprobada”,
registran los rewdtados en el SUCE Y o
solicived sdgsten o etatus de “Solicitud

Apeobada”,

Segretarioda) de la CASRCE

©

Estudiante

sorrespandan)
g bos PHF o PEA
0L Epcutd i “Salicivad *"“h"'"“'ﬁ 21, Archiva las revaitidos de 22, Reviss of extanus e su solieiud, y
N Convalbacibn Earnn s wamajelgue | | | conuine s Rpcasd Aouliiies, so+
SIACE.

. Imprirves v Srmin bed recultidos & L
Convalidacion Extarna o llema {4 gug

wrppnnnda). desds ol SIECE v golrigan
e CASACE.

Convilidaddn da Unididas Carr ieala

Edtudigene,

P raditacian da Sebaras, ¥ sutomiticaments
wactualice @ recerd acaddsice dii(da la)

wirpgannnda).

)
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11.C.2. FLG-SCE-02: Solicitud de inclusién y Retiro de Unidad(es) Curricular(es) o Retiro del Trayecto en los PNF-UPTAG

- Responsable de la Seccidn de Seguimiento y Control de Estudios, Analista de
Estudiante Seguimientn y Control de Estudios, Administrador(a] de ASRCE de los PHF
1. Realiza la Saficitud de Inchicidn o Retiro 2. Recibe Fa Salicitud de Indusion o Retiro de
de Unidad|es) Curricular{es) o Retirg del Unidad{ss} Curricularfes) o Ratire dal
Trayecto, ante la CASRCEL, de forma escrita. Trayecto.
4. Cansulta su Hararia de Jases ¢ Planilla de
3. Cj I licitud, | SIACE.
] Inscripodn, &n el SIACE. Jecuta la zalicitud, en e [ ]
Fin
L | L
11.C.3. FLG-5CE-03: Solicitud de Reincorporacidn de Estudiantes en los PNF — UPTAG,
. — coordinader{a) de Gestion Curricular | Miembros de la Comision de Gestion
Estudiante Coordinacion del PNF ria) .
de los PNF Curricular de los PNF

. 1 Realiza lasolictud de B .
Reincorporacion ante la Coordinacion 2. Ingresa al modulo *solicitud de
del PHF en &l que estd inscrite, d2 1 peincorporacion”. del SIACE
forma verbzl, indicands sus datos de ee ! :
contacto.

I

3. Crea un nuevo ticket para realizar la
saficitud de Reincorporacion, ¥ |z
soficitud adguisre el estatus de
“solicitud Registrada”.

camearita
Convalidacion?

4. analiza la solicitud junto con su
equipo de trabajo.

cEs
procedente?

AV. PARQUE LIBERTADOR, SECTOR LOS ORUMOS, SEDE UPTAG
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Respensabie de o Seccsdn de
Coordinadora) de Miembros de la Segulmlunio v Contral de
coordinacidn del PNF | Gestion curricular de los | Comisidn de Gestidn h:l:':lll:r::::;.r:llh mm::r::;: de la Estudiante
PNF curricular die los PNF Estudias, Adménistrador(s] do
ASREL de los PRF
OO0
. Salecdona |a apdon B, Rivisa ml ticket, Convoca 9. Ravisan al ticket. Ansllmn
“hproieds® en el SIACE, v la B resnkin & las Mismbros I soliciud da
sl ] ackcpubisre ol aststus de ln Comiskan du Gestidn | ] ] tencanporacin, aplicanda
ehe “Sabenuel Aprabinda® Curricular e hos PAP I procechimisntos inbenas
Slgue pase 13
. Snlescicna la apocn
"Hecharada®, indica
Shservaciones en ol JIACE, v
il
L0 Seleccions la apon
"Hecharada”, indica
Ciigarvackonss gn ol SIACE, ¢
la sliciBud adgudera al
anibatus o “Sollcikud
Hecharatda”
- 11 Salecchons la apokdn
Ganticn Currcalar da los “hprobadn® en el SIACE, v ia
= woliciiuel acliulene o okt
o “Relicibugd Agirabada®
1
LX npriman y firmaen lag 1N, Fpacaita la “Solicid
N - 14, Archiva los 15 Mevina wu wataius
rmﬂ;:‘:::l:l::ll: dosde == m.ﬂm'l'::hm"lﬂlrltw - rowultaday do s - wornn [abudisnte, ool
ol SAACE y erilragan & M ":'.'R'..‘.T;'.:'.,"-'l".':.ﬁ,fl!?'«'" Cemyalidacice imerna SIALCE
LasnCy A D™
IC.4, FLG -5CE-D&: Solicitud de Cambio de PNF - UPTAG,
Rospanyable de b Socckin de
coordinador(a) de Miembros di la Sopabniawto i Comtrol da
Estudiante coordinacidn del PNF | Gestion Curricular de los | Comision de Gestidn . '“::;::'E"“' o mm;;::g: dela
PHF curricular de los PNF

Estusdios, Adminisredonis) de

ASACE de los PNF

1, Rualies la solicivad de
Camldo de F&F, ante la
Coordinacon del PNF mes
cleses combdaran, de Torma
warhal

2, aralina Is ok
RIS SO0 §U STL e
trabajo

. Canvoa & Freunicn &
loa Bllamiran di b
Cornishin da Gastian

Curiculie de los Paf

7] le precedimienes intrmos|

i, Anadizan la sobeiiugd de
Cambio do Prel, aplicando

comespondenies

3. Inafes Ohisarvacionss sis
lah Deeudiante, ulilizanda

L2 Mavina ol estabus da i
wobciiul y su fdoord
Acadimica, &n o SIACI

les medios slecibrén icos
[LETET

4, mleers alla 1|
Eaordnsdan]a) de Gesticn
Curicwilar de o Pl
ukibrancho bas madios

i iapaillles

iPvecadn la
silbcitud?

PNF che orligan,

B [jecuna b “Soliceud
Aprobecds”, cinra el
Expaclienie el h

anpclenia alactr

¥, Elsborsn, mmprimen y
irman los resulbachos de

la i lidacicn nlerna,
 anbregan a s CASACE

&, Cierre ol Capsclierile
Fisleo clelide la)
Esfudianie on ol FAF de
arlgen

L0 Archiva los readendos de

lapadants Fisica Carrack
el la] Evtudisnte s el
] i /1

1L nlorma la Aprobisciin de
La Solicitud de Cambie de
PRI, a e Conrdinaion el
FHI e origon, utilbzanda bas
mindias sleciranicos
disponibiles,

)
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ILC.5. FLG-SCE-05: Solicitud de Retiro del(de la) Estudiante de la UPTAG (PNF y PFA).

¥ i |n Soceltn o Sap
¥ Control de Estudios, Anallsta de
Segulmbsnto y Contral de Evtucbos,
Adminlstrador|a) de ASRCE de los PNF o
PEA (il g correspainia)

Administrador(a) de ASRCE de los PNF

o PFA (el que corresponda) Secratarioja) de ls CASRCE

1, Realiza la seliciiud de fstira de ls
LIPTAD, anile |a CANRCE, do lorma ascrits,
Ireclica las rasonas o las cuales 18 reliva,

Sigue procedimients PRO-CAE-04,
desde el paso 4 hasta el paso 14,

2 Recibe ks documemnios Pemscdos v
willadied por $l(la) Coordinadanal da
ASACE

|
1. Engrega los decurmenios, alia I}
eeeapionista v o reglbra en el Libro de
Aegistro de Solidiud y Eniregn e
Dsturintag,

4, Eeculs o Sobciu, clerra ol Expedienis
Elscbrdmiben delidi i) Estuchiante, v

. Indarma la Aprobackdn de b Solicitud de

ietirn dellde lah Estuchante de la UFTAG, a ) 6, Archiva ol Cupediente Fisico cebide ls)

===t [ atuidiarite an ol ugs dasigna i para alka,

automdticamen e ouecls roglstradalah como
Estudianis Iraciiveia).

Tl bn del PNE, utlizands los medios
slecbranicos disponibles

T Pearalia du oabahas coma [etuschama, an al

SIACE, ¥ raliva sus dessumasn o (5
raqari, fema coma reclida en e Libra de
HEgHIrD e CnEregs e Documemos

)

I,C, 6, FLG-SCE-06: Registro de las Calificaciones de los(as) Estudiantes en los PNF y PFA - UPTAG,

Dacants

i Idda dla ln dn i San w Contral de Estedios, Anabista de
Sogubmiento y Control de Estudios, Admbnistrador(a) ASRCE de bos PNF y PRA,

Rt pec bl b

=

1. Puiblich las caliicacionos obtoneias pof los(les) Calsliamas, on b canalors el PNF
comespondienti o ulilzands los medos decirdnicos deporitibes, Gale (7)) dlas hables
danpaiits die splicadn b evaluscidn

dEalsbe reclarma

nrocadenta?

2, Mociics | puilioacion oe s calfioacion,

1. Fagistrn las calficacsanas on ol Miduo “Registro de Calificaciones”, anal BIAGE,
el (5] dins dospuds &0 B publicacion,

ermien ¥ Acmiristralive del per

cmfﬂlr:ld “mﬁal'ﬁm (ke |=T:-|"|am5a| n'ﬁl a ’F‘E’L&ﬂ' o Wizanisa
LI
humeﬂlm‘ﬂindrgnlm :ﬂlpﬂnl't:n. ml;wﬁln i ] :E L] LE] ."Efﬁﬁ E iretizads
ar il a i L

JLmwie reclame
procedente®
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Resp Bl de la Seceldn do Seguimisnta y Cantral de Estudios, Analista de

Dacents [ ¥ da Estudios, Adminkstradoer|a) ASRCE de bos PINF y PFA,
Rocapcbonistn
©) ©
A, Modifion la pablicacian de la calilicacian, 10, Compara |as Actak o Calificacionos Dalintiyvas mmprasas can b regesrado on o
B SIAGE,

|
& Holaccions la opodn "Ganarar Acta de Calificsconss Defirtivas”, en el SIGCE,

LEsid bien &l
acta?

1
T It y P At dis Calfesionis Detnllivas, orjinal y 2 copian, di acusids al
Mlammulana FOR-SCE-0T “Acta de Calilicaciones Definitivas™ (PHF) o FOR-SCE-DE “Acin de|
Calficacionns Dedinilivas” (PFAL 11, Indica lajs) Obsorackin(es) de foms verbal al Docents,
|

B Gestiana finma y selo delfde la) Coordnadgana) del PNF o PFA an las actas |
mprasas

12, Salocclona la cpckon “Hechazar” an ol SIACE y automasicaments sa parmite |a
| adcian del Aot die Callficaiones Definllivas.

@, Conalgna las Actan de Calficasionss Defintivas, anla CABRCE -

13, Raakza as Obadnackang Indcamas, onal SIA0E, 14. Firma cama recibido ol orgnal y les 2 coplas

18, Balecciona la opoin “Aceptar” en el SIACE y aulomatcamaerie s oal ilcaciones &
cargan en el sxpedients del(de la) Esludisnis

O

Rocepcionista Docants Secrotariola) de la CASRCE
14, Ercropa |as dos (2) coplas dol Aca de O 17, ARGl Ik 2 coplas ol Acta ob CallllcAcones L1 18, Avrehiva el onginal del Acta de Calilicaciones
Dealinitiv alla la) Docen Dalirihil iy T wﬂ:&m“‘?ﬁ e Clifcaciones Cualinitivias,

1. Canaigna ura copis del Acta oo Caliliceciones.
Diadinitivas, arme b Coordnscdn dol PRF Ll
| olri para BU Brchive personal

)
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L€, 7. FLG-SCE-O7: Registro de |as Calificaciones de los(as) Triunfadores|as] en los PNF — Misién Sucre,

Fundacidn Mision Sucre

coordinador{a) de Gestion Académica
de la Misidn Sucre

Enlace Territorial

Secretariofa) de la CASRCE

1. Entrega lis Actas de Calilicaciones
Dadinitivas, & la Conrdnackin de Sastkin
Acaddmica de la Misiden Sucre, en llsico y
ongival, irmadas y seladas, al linal del

lapso avadkdmico,

2, Recibss las Actas de Calilicaciones
Dufinilivas, 3 travis de un Acta ce

A, Reviss las Actas de Calificaciones

Entrega y Recepodn de Dooamentas,

Dielinitraas, an lsoo y origne

u.cw.\;'

coRTecias

A, Inlics ClRarvaciones & la Fundacion
Wisidn Sucre, utilizando los medios

wlecindnicos disponibiles,

&, Magisera las Caldicacionas Delinitivas
an el Kddulo "Regstro de Calilicackones
&n Lode® del SIACE, de acuerdo al
formudario FOR-SCE-0F “Acta de
Caldicacicras Dafiniiivas®

[

B, Firma y sela lss Actas de
Cablicaciones Dafinivas liskicas v

afiginales y ol Acta da Enkrega v
Recepcitn de Dooumentos

¥, EnErega las Acibas de Calilicacomes
Dalinithivas isicas y orignales y o
Acta de Entrega ¥ fecepcidn de

Daturmentas

©

1€, 8. FLG-SCE-08; Modificacidn de las Calificaciones de los(as) Estudiantes en los PNF y PFA - UPTAG (Inclusidn, Correccidn y/o Eliminacidn).

Docente

Coordinador(a) del PNF o PFA

Analista de Seguimiento y Control de
Estudios

L. fezaliza la Salicibud de Maodificacian de Calilicacianes, en el
rddula *Soboiudes® del DA0E de apuerda al farmulanc
FOR-SCE-09 o FOR-SCE-10, 8 nlorms alla la) Cocedinadon|a)

2, Meyise la Soliciud ce Madilicacidn de Calilicaciones,

chid PRF, utilzanclo los madics alaciranicos disponiks

L Saliciud
procecente

A Inclica que la sceliciud ro s procedentes, en el SIACE

4, Inchca ouie la soliokud es procedente, &n el SIACE,

= Imprire y livma ls Solicitud de Modiicscion de

Calificacianes aprobada desde gl SACE, (1 anginal 4
ropikas], ¥ las enbrega obla la) Dotents,

i, Pl y antraga la Solicioed da Madificaciin da
Callfcacianes aprobada | 1 anginal y 4 coplas), als la
Analista de Seguimienta y Conirel de Estudics,

1 F=T v @ la Comidin di Desrrollo Profesianal ¢ Clasilicaddn
Docenia, (1 anginal y 3 coplas), v los amraga a dichas
unidades crganizativas,

5. Eride un Uamacs de Abencide por escrio alla ls] Docenibe,
Con copka a sus expedientes en la Clicing de Gestidn Humana

{]

7, Werilica la Solichu de Moidicacidn de Caldicariones,

con la mlormacian en el SIACL,

{Scdicitud
canmactal?

R, indica las) Ohsarvacidn|ac] aia la) Decanta, an lorma
verbal v b devuelve los dorumentos de | solicitud,

O

O
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Analista de Seguimientc y Control de

Docente Coordinader(a) del PNF o PFA Estudios

O Q Q

14, Sslecclona ba opcidn “Bechasar® em el DACE
8. Rzaliza lais) Observacidn]es) indicadalz), autemdilcamenies se permite la edician de las
Calificaciones Definitivas.

Winalva al pasae §

11, Aeakza las modificaciones soliciladas, en el SA00

S pasas del & al 19 del procedimiento PRO-
SCE-D6E "Fegisiro de s Callﬁcxlunus.mln&(u|
Estuchantes en los PNF y PRA — UPTAG

11,€.9, FLG-5CE-09: Auditoria de Posibles Graduandos en los PHF y PFA - UPTAG y PMF - Mision Sucre,

Responsable de la Seccion de Seguimiento y Control de Estudios, analista de

. Coordinador(a) de ASRCE
Seguimiento y Control de Estudios, Administrador de ASRCE de los PNF y PFA
1. Geners & Listado de Posibles Graduandos desde el SACE v enva alla la) 2, Remite el Listada de Posibles Graduandos a |osilas] Coordinadones|as) de los PNF y
Conrdinadesia) de ASRCE, utilizande les madias elsctrdniocs depaniblas & la Cooedinacidn de Gestidn Curvicular de kas PIA&, pars indciar 1s Auditoris Acackbmica,

e acuerda a los pracedimientos inernes corespand entes,

i Bemite &l Listado de Posbles Gradusndos alla la) Coordinadoeis| de Grado, Probocolo
¥ Ceramonial, para iniciar la recepoiin de dooumenios personales originales, de

acunde a los profedimisnios iIMemos comespondentes.

4, Hecibse el Listado de Posibles Graduandas con Observacianes sl ks hablere, de losjas)
Coordinadores|as) de cada PNF y de la Coordinscian de Gestion Currioadar de bos PRA

n el trdnico.
. Reyisa & Listado de Posliles Gradusndos recibido, araliea y resuslve las 5. Rearnitg @l Listalo da Posiblas Graduandas fon CEsarvacianas & las hdians, al
Obsarvacianas indicadas Responsabss de la Seccidn de Seguimignio y Contral de Estudias,

R, Notilica ala la) Coordinadoria) da Gracka, Pratafols y Caramcnial qus astan

7. Selecckona los|as) Estudiames gue cumplieron la Aucitoria Scedémica, en el SACE, y salsccianados los(as) Estudiantes que cumplieron ks Auditan Acaddmica, en e SIACE,
ke neatifican aia la) Coardinadistal da ASRCE para gue dste solinke & pago de los aranceles, de acuerdo a los procedimientos

Inberraas correspondientes,

Fin
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LA, CODRDINACION DE ADMISION, SEGUINIENTO, REGISTRO ¥ CONTROL DE ESTUDIOS.

WAL FOR-CAE-01: Sokcitud y Entrega de Documentos.

Salicitud y Entrega de Documentas. Mes: Ao
W' | Facha Nambre €l Dotumentas hanto Observaciones Fecha Firma da
Sodie. Estudiants Salicitados cancelado Enirega Recibado
hianto total al cerre del mies: Fecha del cserre del maes:
Manta tatal segin la Unidad Receptora de Ingresos al Fecha de la conciliacidn realizada:
clerre del mos:

Mata: En ka calumng de Dacumentas sollcitadas 4o debe Indicar |6 cantldad deé cada dacumenta,
Pagina actual | phginas totales
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NILE, SECCHNN DE ADMESION ¥ REGISTRO,

0B, FOR-SAR-01: Planilla de Inseripeian (PR

—
|REFPUBLICA BOLNMARIANA, DE VENEZUELA -
MIMISTERID DEL PODER POPLULAK FARMS LA ECRLMCACIOM USRI ERES TARLA
UNVERSDALD POLITECHIGS TERRITORIAL DE FALGOM "NLONS0 GAMERLT -—

SECRETARIN GEMERAL
CODRDINASEIN DE ADMISON, SEGUIMIENTO, RESGISTRD ¥ CONTROL DE ESTUDICS

PLAMILLA DE INSCRIPCICIM
LAPS O ACADEMICTY
Hiimass de Cadula Bambras y Apallidos Génera Eda, Chl
Techa M acmisnla Correa Elesctranion Tal. Habitacicn Tall, Colubar

Prograivg Mool omnal da Foamatin:

Do bos consignados en bs Gficens de Control de Esfudios
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DISPOSICIONES FINALES

Lo presentado en este documento tiene vigencia a partir de su aprobacién en Consejo Universitario.

2. El Consejo Universitario, previa evaluacion, podra realizar modificaciones que por la dinamica de la expansion y desarrollo asi lo
amerite la institucion.

3. Se responsabiliza a la Oficina de Planificacion y Presupuesto en su Seccion de Organizacién y Métodos para coordinar los procesos
de modificacion.

4. El procedimiento PRO-CAE-04 “Solicitud de Documentos de los(as) Estudiantes de los PNF y PFA — UPTAG vy Triunfadores(as) —
Mision Sucre (Planilla de Inscripcion, Horario de Clases, Constancia de Estudios, Récord Académico y Constancia de Culminacion
de Estudios)”, esta aprobado en el presente manual, sin embargo este servicio se hara efectivo una vez que la Unidad Receptora de
Ingresos cuente con los recursos necesarios.

5. El procedimiento PRO-SCE-06 “Registro de las Calificaciones de los(as) Estudiantes en los PNF y PFA — UPTAG”, esta aprobado en
el presente manual, sin embargo el registro de las calificaciones continuas se realizara una vez que el SIACE esté disponible para
ello, y el(la) Coordinador(a) de la ASRCE lo indique, por ahora los Docentes deben realizar el registro de Calificaciones Definitivas.
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ANEXOS

Anexo 1: Organigrama Especifico de la CASRCE

Secretaria(o)
General
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ADMISION, SEGUIMIENTO,
REGISTRO Y CONTROL DE

ESTUDIOS
[
Responsable de la Unidad de
Administracion del Sistema Secretaria(o)
Automatizado
== «<— — -
. AN
/ Analistas de \
I Administracion del Sistema Recepcionista
|\ Automatizado |
/
\\_ __________ s
| |
Responsable de la Seccion de Responsable de la Seccion de
Admision y Registro Seguimiento y Control
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Administradores(as) : :
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- Misién Sucre
RESUELVE

APROBAR: El Manual de Normas y Procedimientos de la Coordinacion de Admisién, Segui
Universidad Politécnica Territorial de Falcon “Alonso Gamero”

miento, Registro y Control de Estudios de la
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2. MSc Enma Paola Garcia, Vicerrectora Académica solicita la
designacion de jurado evaluador para los trabajos de ascensos, en
el marco del Plan Especial de Ascenso Consecutivo, de los docentes
gue se mencionan a continuacion:

Nombre y C-l Titulo del Categoria
Apellidos trabajo ascender
Evaluacion
administrativa de
la gestién
coordinadora del
sistema de
. produccion
Luis A. 8.857.977 animal del Asociado
Guevara M.
Departamento
Académico  de
Ciencias
Agropecuarias
caso Bovinos
doble propésito
Marclin -~ L. | 12.182.287 Caracterizacién Asociado
Castillo S. del Circuito
Dulce de Leche
en la Parroquia
Sabaneta
Etica Asociado
Interdisciplinaria
para el manejo
de los Proyectos
Ana Geraldo | 14.489.501 | S0Ci0-
Integradores en
las
Universidades
politécnicas
Territoriales  de
Venezuela
La Transposicién Titular
Didactica en
Tiempos de
Man_uel 12.488.464 Complejidad en
Capielo el programa
Nacional de
Formacién en
Construccion
Civil
Herramientas de Asociado
AnaOrtega | 13.616.328 | |2 Web 2.0 y su
aplicacion en la
educacion
universitaria,
Herramientas Asociado
tecnoldgicas
utilizadas por los
docentes del
departamento
Jasmelys 0.928.258 acgdémico de
Reyes quimica de la
Universidad
Politécnica
Territorial Alonso
Gamero en la
unidad curricular
Proyecto en

ALONSO GAMERO

época de
pandemia
Evaluacion  del Asociado
Desempefio y
Eficiencia
Laboral en la
ga”o? 13.902.322 | Direccion Oficina
uanipa .
Regional de
Recursos
Humanos
Gobernacion del
Estado Falcén
Modelos de Agregado
Negocios
Innovadores en
el Marco de la
Electiva IV:
Karliana Emprendimiento
Garcia 14.027.755 y Desarrollo
Humano del
Programa
Nacional de
Formacion en
Administracién
de la UPTAG
El Sistema Asistente
Bancario
ACAZ';'t?seZ 12.181.114 | Venezolano y
sus Incidencias
Histéricas en la
Economia
Cultura Titular
Organizacional
en el Dpto.
Reina Duno 5.287.944 Académico  de
Quimica de la
UPTAG desde
una vision
hermenéutica
Disefio Agregado
Instruccional
para la Unidad
Curricular:
Douglas Presupuesto de
Gonzalez | 251089 | opas Civiles,
desde las
Necesidades de
Formacion del
Ingeniero Civil de
la UNEFM,
) Analisis de Asistente
CFG:;””"C';?E 5.224.200 | Registros en los
Procesos
Industriales
Propuesta de Asociado
Redisefio del
contenido de
. Principios
‘é"é':;fg° 5285674 | Basicos  de
Quimica Médulo
I, de la Unidad
Curricular

Tecnologia de
Materiales,  del
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cuarto Trayecto Agroalimentacion
del PNF  de en la Universidad
Electricidad Politécnica
Programa de Asociado Territorial de
Preparacion Falcon  Alonso
fisica y Salud Gamero, Coro
para Estudiantes Estado Falcén,
Elizabeth con Limitaciones Emilio 5.295.730 Evaluacién_ge la Agregado
Suarez 20.681.345 | Fisicas Romero Compactacion
cursantes de la de los Suelos de
Actividad las Areas de
Acreditable Potreros del
Deporte, Arte y Centro de
Recreacioén de la Estudio de
UPTAG Produccion
Escuela Asociado Agroalimentaria
comunitaria  de "Eusebio
iniciacion Bracho"
deportiva en la Universidad
Jorge d!;ci_plina fgt-sala Polit_écr_lica
Arguello 12.184.878 | dirigida a nifios y TernForlaI de
nifas de (6 a 12 Falcén  “Alonso
afos) del sector Gamero"
pueblo Nuevo Frank 9.925.176 Evaluacion para | Agregado
del municipio Acosta la creacion de
Miranda,  Coro una escuela de
estado Falcén iniciacion
Propuesta Asociado deportiva de
Creacion del baloncesto de la
ﬁljeg);ander 13.204.730 | PNF avanzado: Uni_versi_dad
Maestria en politécnica
Gerencia territorial Alonso
Cultural Gamero
Determinar la Asociado Francisco 9.510.313 Guia instructiva | Agregado
Funcionalidad Gutiérrez para realizacién
Dalia Lugo 9.502.828 del Vice de actividades
rectorado fisicas,
Académico de la deportivas y
UPTAG recreativas
Método de Asociado dirigidas al
aprendizaje en la consejo comunal
Unidad Exitos Cabudare
: Curricular 1, Municipio
gig:{l‘g‘ 12.587.003 | Materiales  de Miranda  Coro
Construccion del Falcon
PNF
Construccion
Civil de la RESUELVE
UP,TA_‘G i APROBAR el jurado evaluador para los docentes en el marco del
Practica Asociado Plan Especial de Ascenso Consecutivo, el cual estar integrado de
Didactica del la siguiente manera
Lizbeya docente en el LUIS ALBERTO GUEVARA MARFISI
Sanchez 13.901.563 | area _tematica = _
expresion grafica Ing. Maria Amaya V-9.928.494 Coordinadora
y  dibujo de Prof. Abraham Miquilena V-3.676.881 Miembro
proyecto del Rafael Rodriguez V-5.287.615 Miembro
oS Ro 1217831 ENFCC. A g MARCLIN LEONARDO CASTILLO SANCHEZ
Carlos Rojas 178.319 Fzﬁ:f:ggs par:} gregacdo Ing. Maria Amaya V-9.928.494 Coordinadora
Aprendizaje en el Ing. Victor Pifiero Miembro
Area de Fisica Prof. Frank Zamora V-7.491.285 Miembro
Aplicada en los ANA MARALY GERALDO COLINA
Estudiantes  del Dra. Josany Sanz | v-3.833.209 | Coordinadora

P.N.F de
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Ing. Luis Pifia

V-10.611.388

Miembro

MSc. Enma Paola Garcia

V-13.724.305

Miembro

Dra. Yosselis Gonzéalez

V- 15.236.888

Miembro

Prof. Emilis Gonzalez

V- 11.477.917

Miembro

MANUEL JOSE CAPIELO RODRIGUEZ

DALIA ROSA LUGO

MSc. Enma Paola Garcia | V-13.724.305 Coordinadora MSc. Enma Paola Garcia | V-13.724.305 Coordinadora
Dra. Oneida Jordan V-7.494.746 Miembro Dra. Yoleyda Delmoral V/-9.523.662 Miembro
Dra. Keyla Arévalo V-4.644.314 Miembro Ing. Ariagna Garcia V-15.557.911 Miembro
ANA MARIA ORTEGA ACACIO CARLINA DEL VALLE ROSILLO SELEN
Dr. Rafael Atacho V-12.588.101 Coordinador MSc. Enma Paola Garcia | V-13.724.305 Coordinadora
Prof. Yolibeth Medina V-11.474.601 Miembro Dra. Oneida Jordan V-7.494.746 Miembro
Prof. Lolynn Primera V-12.588.417 Miembro Dra. Keyla Arévalo V-4.644.314 Miembro
JASMELYS NOHEMI REYES PINA LIZBEYA ENDRINA SANCHEZ DE CAPIELO
Dra. Dixa Obando V-4.523.191 Coordinadora MSc. Enma Paola Garcia | V-13.724.305 Coordinadora
Dra. Reina Duno V-5.287.944 Miembro Dra. Oneida Jordan V-7.494.746 Miembro
Ing. Ariagna Garcia V-15.557.911 Miembro Dra. Keyla Arévalo V-4.644.314 Miembro

CARLOS ESTEBAN GUANIPA URBINA

CARLOS DA

VID ROJAS SANCHEZ

MSc. Francisco Polanco V-3.545.134 Coordinador MSc. Enma Paola Garcia | V-13.724.305 Coordinadora
Lcda. Sandra Jordan V-9.521.671 Miembro Ing. Angélica Lima V-12.489.194 Miembro
Prof. Noel Acasio V-14.563.706 Miembro Ing. Carlos Garcia V-13.943.069 Miembro

KARLIANA JOSE GARCIA CUMARE

EMILIO JOSE ROMERO

Econ. Jaime Celis V-8.657.193 Coordinador MSc. Dalia Lugo V-9.502.828 Coordinadora
Dra. Yoleyda Delmoral V-9.523.662 Miembro Ing. italo Polanco V-7.484.214 Miembro
Prof. Ydelbys Pérez V-10.477.443 Miembro Ing. Rosa Pimentel V-11.141.021 Miembro

CARLOS JAVIER MARTINEZ ALVAREZ

FRANK REINALDO ACOSTA CHIRINO

Prof. Maria Rodriguez V-10.478.169 Coordinadora MSc. Jorge Arguello V-12.184.878 Coordinador
Dra. Yoleyda Delmoral V-9.523.662 Miembro MSc. Elizabeth Suarez V-20.681.345 Miembro
Prof. Carlos Rodriguez V-11-806.556 Miembro MSc. Félix Colina V-12.488.906 Miembro

REINA MARIELA DUNO AMAYA

Dra. Dixa Obando V-4.523.191 Coordinadora
Dra. Yoleyda Delmoral V-9.523.662 Miembro
Prof. Mercedes Garcia V-9.50.425 Miembro

DOUGLAS

RAMON GONZALEZ

MSc. Enma Paola Garcia | V-13.724.305 Coordinadora
Dra. Oneida Jordan V-7.494.746 Miembro
Dra. Keyla Arévalo V-4.644.314 Miembro

FRANKLIN ALBERTO CALANCHE

Dra. Reina Duno V-5.287.944 Coordinadora
Prof. Roberto Reyes V-11.140.725 Miembro
Ing. Luisana Aldama V-12.488.997 Miembro

WILFREDO CERERO ROSELL

Dra. Reina Duno V-5.287.944 Coordinadora
Dra. Siria Adames V-9.518.043 Miembro
Ing. Luisana Aldama V-12.488.997 Miembro

ELIZABETH ANDREINA SUAREZ

MSc.Nerys Antequera V-9.926.997 Coordinadora
MSc. Francisco Polanco V-3.545.134 Miembro
Prof. Keny Bustamante V-15.405.138 Miembro

ALEXANDER JOSE LUGO FANEITE

Dra. Tibisay Gonzalez

| V-- 9.517.177

| Coordinadora

3. Ing. Victor Pifiero, Vicerrector de Desarrollo Territorial presenta
propuesta para la Creacion de la Unidad de Gestion Territorial
Geocomunal, basada en la Aplicacion de las Herramientas de la
Geomatica, la cual se describe a continuacion.

Venezuela ha incursionado en el area tecnologia de la percepcion

remota comunicacion satelital con los satélites Simén Bolivar,
Francisco de Mirada y Antonio José de sucre, aumentando la
posibilidad de obtener las ventajas de las telecomunicacion y la
observacion de la tierra sobre todo en el ambito geogréaficos

rurales y de dificil acceso.

En el contexto nacional y regional para el afio 2014 segln decreto
1.223 publicado en la Gaceta Oficial N° 40.547 se crea la
Universidad Politécnica Territorial de Falcon “Alonso Gamero, en
el marco de a Misién Alma Mate, como Universidad Nacional

Experimental,

que vincula de forma eficiente los saberes al

servicio del pueblo. El nuevo enfoque de educacion superior
concebido de naturaleza integral para el proceso de ensefianza y

aprendizaje,

sustentado en
universidad-sociedad y fundamentada en

una nueva relaciéon

abierta

los principios de

democracia participativa y protagénica, construida, ejercida y
fortalecida por los sujetos sociales activos y en la reserva moral

institucional.
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El concepto de territorialidad esbozado en esta casa de educacién
superior UPTAG puede aplicarse a la caracterizacion biogeofisica
y contextualizacion filoséfica y tecnolégica de los ambitos
geograficos comunales utlizando para ello, mediante la
generacion y supervision de la informacion georreferenciada y de
todas aquellas variables consideradas para la adecuacion de
proyectos en el seno de las organizaciones comunitarias.

La Geomatica es una disciplina que engloba las Geociencias con
la integracion y aplicacion de las tecnolégicas de la informacion y
comunicacion (TIC).

Esta suma de Geociencias +TIC hace posible la captura,
procesamiento,  andlisis, interpretacién,  almacenamiento,
modelizacién, aplicacion y difusion de informaciéon digital
geoespacial o localizada, aplicable en los ambitos de la ingenieria,
el territorio y la sociedad. Captura, gestiona, analiza y trata la
informacion espacial operando en campos tan variados como la:
Cartografia, la Geoinformacion, los sistemas de informacion
geogréafica, la Geodesia, la Teledeteccion, el Catastro, la
Topografia o la Fotogrametria, entre muchos otros,

Bajo estas premisas, con el objetivo fundamental de promover,
impulsar y fortalecer el poder comunal en el Estado Falcon,
cumpliendo con la doctrina universitaria y demas elementos
categoricos de la funcién académica, investigacion y desarrollo de
la educacion superior, en funcion de brindar apoyo técnico al
marco filoséfico que se orienta hacia la gestion comunitaria
socialista, se proyecta la creacion de la “Unidad de Gestion
Territorial Geocomunal”, con el propdsito de orientar y asesorar
de manera directa y exclusiva a la comunidad organizada,
contribuyendo de esta manera, al mejoramiento de la toma de
decisiones vinculadas a la gestién comunitaria

UNIDAD DE GESTION TERRITORIAL GEOCOMUNAL
1. DEFINICION:

La “Unidad de Gestion Territorial Geocomunal”, es una unidad de
geoinformacion y geoprocesamiento, fundamentada en la filosofia
de la democracia participativa y protagénica plasmada en el
marco legal venezolano y en el modelo institucional de la
Universidad Politécnica Territorial de Falcéon “Alonso Gamero”
(UPTAG), cuyo objetivo principal es brindar apoyo institucional a
la Universidad Politécnica Territorial de Falcén “Alonso Gamero,
Consejos Comunales, estudiantes y comunidad en general,
mediante la utilizacion de herramientas tecnoldgicas de la
Geomadtica para la actualizacién, generacién, procesamiento y
andlisis de informacion georeferenciada, de acuerdo con la
pertinencia social de la regién y del pais.

2. OBJETIVO GENERAL

Contribuir con el desarrollo de la comunidad y el fortalecimiento de
las actividades académicas, investigacion y Desarrollo de la
UPTAG vy del sistema de educacién universitario nacional y

regional, mediante la aplicacion de las herramientas de la
Geomadtica para la georeferenciaciéon y geoprocesamiento de la
informacion geoespacial.

3. OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Prestar servicios para la orientacion, formulacion, evaluacion y
ejecucién de proyectos en el ambito agroalimentario,
ambiental, obras civiles que requieran informacion
especializada en cuanto a sistemas de informacién geogréafica
y sensoriamiento remoto.

e Desarrollar actividades de capacitaciéon a través decursos y
talleres en el area del conocimiento objeto dela unidad
Geocomunal.

e Apoyar las actividades académicas impartidas en el PNF de
Agroalimentaria, Ingenieria Civil e Informética en cuanto a las
herramientas de la Geomética con especial énfasis en el
trabajo espacial de grado.

e Apoyar los procesos de gestion de los consejos comunales
mediante la georeferenciacién, ubicacién de los inmuebles y
servicios de los espacios sociales, asi como la visualizacion
territorial para la formulacion del presupuesto comunal.

e Brindar apoyo técnico para el levantamiento y actualizacion de
la informacién geoespacial necesaria para la gestion de los
consejos comunales.

e Asistir a los consejos comunales en la formacion y
conservacion del catastro urbano y rural.

DE GEOCOMUNAL:

e En general la unidad de Gestién Territorial Geocomunal,
abarca areas de trabajo que incluyen:

4. AREAS DE TRABAJO

= Levantamiento y analisis de informacién geoespacial

= Topografia con Droes

= Asesoramiento y capacitacion en el &ambito de Ia
Geoinformacion y el Geoprocesamiento.

= Disefio y elaboracion de Base de Datos Geoespacial.

= Elaboracién y evaluacién de proyectos de SIG y Sensores
remotos.

= Procesamiento y clasificacion de imagenes de satélites de
mediana y alta resolucion.

= Formacion y conservacion del Catastro Urbano y Rural.

5. RECURSOS INICIALES DE FUNCIONAMIENTO

Para su funcionamiento la unidad Geocomunal requiere un
espacio fisico y una infraestructura informatica basica que permita
la materializacion de los proyectos en curso por parte del
Vicerrectorado Territorial. De igual manera, es importante
mencionar que la antena GNSS administrada en conjunto con el
IGVSB es una fortaleza tecnolégica importante a considerar para
emprender los trabajos de georeferenciacion mencionados en
este documento.

PROPUESTA DE POYECTOS A DESARROLLAR

AV. PARQUE LIBERTADOR, SECTOR LOS ORUMOS, SEDE UPTAG
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=  Caracterizacion de la dinamica del proceso erosivo
presente en los Médanos de Coro, Municipio Miranda
del Estado Falcon, utilizando iméagenes de satélites de
alta resolucion con énfasis en el impacto sobre la
poligonal urbana sector norte.

= Mapeo temético de los ambitos geograficos de los
Consejos Comunales en el Estado Falcon con fines de
Planificacion Territorial comunitaria.

=  Planificacion del uso de la tierra para la sede principal
del PNF en Agroalimentaria DACA utilizando los
sistemas de informacién geogréfica.

=  Cartografia histérica de Santa Ana de Coro, Municipio
Miranda del Estado Falcén desde 1922 hasta 2022.

RESUELVE
APROBAR:
a) La creacion de la Unidad de Gestién Territorial Geocomunal,
basada en la Aplicacion de las Herramientas de la Geomatica,,
adscrita al Vicerrectora de Desarrollo Territorial.
b) Se le insta elaborar un proyecto Geografico de Venezuela con
todo el soporte presentado, a los fines de solicitar una antena al
Instituto de Ciencia y Tecnologia y al Instituto

4. Dra. Zoremil Chirino Santeliz, Coordinadora de la Comisién de
los programas en Alianza con la Asociacion de Talleres
Automotrices, similares y afines el Estado Falcon (ATASAFA),
presenta estructura de costo de aranceles del Curso Introductorio
en Metrologia Automotriz, y los Diagnostico en Inyeccion
Electronica Automotriz.

RESUELVE
APROBAR: Estructura de Costo de Aranceles del Curso
Introductorio en Metrologia Automotriz, y el Diplomado de
Diagnostico en Inyeccion Electronica Automotriz, el cual se deriva
del arancel de Unidades Curriculares, sobre la base del factor
presentado por la Coordinacion del PNFA ante el Consejo
Universitario, estructurado de la siguiente manera:

Arancel/Unidad Curricular= 0,065 x PETRO x N° de Unidades
de Crédito.

5. Abog. Pedro Ivan Rodriguez, Presidente Consejo de Directores
del Instituto de Prevencion y Proteccion del Instituto de Tecnologia
Alonso Gamero, solicita la designacion de un funcionario de la
Universidad para que represente a la UPTAG ante las reuniones
de directores del IPIUTAG

RESUELVE
APROBAR: la designacion a la funcionaria TSU Marelfi Diaz
Analista del HCM, como representante de la UPTAG ante el
Consejo de Directores del IPPIUTAG.

6. Abog. Raul Dovale, Consultor Juridico de la UPTAG, presenta
propuesta para el signo distintivo que representa la MARCA
comercial identificara a la UPTAG (contiene nombre, logo y

lema).

La propuesta para el nombre es UPTAG, para el logo es la silueta
de la broca distintiva para la UPTAG y en cuanto al lema se
proponen algunas frases como referencia. La propuesta obedece
a la importancia que reviste el registro de marca para identificar
los diferentes productos y servicios que se comercializan a través
de las empresas constituidas en la Universidad y que deben estar
identificadas y diferenciados del resto de los productos y servicios
similares, que existen en el mercado.

Los derechos que obtiene el titular de la marca registrada son:

1. Proteccién contra usurpaciones o imitaciones que afecten el
derecho del titular.

2. Permite al titular actuar contra cualquier tercero que sin su
consentimiento, use o aplique la marca protegida a otros
productos.

3. Le permite al titular impedir que cualquier tercero venda o
introduzca en el mercado productos con la marca protegida.

JUSTIFICACION

SOLICITANTE: UNIVERSIDAD POLITECNICA TERRITORIAL
DE FALCON “ALONSO GAMERO” (UPTAG) creada por decreto
N°1.223, publicada en Gaceta Oficial N° 40.547 del 24 de
noviembre de 2.014, RIF G200124032, Representante: Rafael
Antonio Pineda Pifia, C.l. 4.173.540 en su caracter de Rector
segln consta en Resolucién N° 106 del 26 de noviembre de
2.016 del Ministerio del Poder Popular para la Educacion
Universitaria, Ciencia y Tecnologia, Gaceta 427.734 del 03 de
mayo de 2.106.

TIPO DE SIGNO: Nombre comercial UPTAG PRODUCTOS Y
SERVICIOS.

REPRODUCCION DEL SIGNO: Mixto (Gréafico Y Nominativo).

LISTA DE PRODUCTOS O SERVICIOS: Nombre comercial para
ser utilizado para reconocer productos o servicios de la
Universidad Politécnica Territorial de Falcon “Alonso Gamero”
(UPTAG).

CLASE INTERNACIONAL: 46 (segun clasificador Internacional
Niza de productos y servicios que se aplica al registro de marcas,
establecida por el Arreglo de Niza 1957 para identificar el nombre
del establecimiento o entidad.

LEMA COMERCIAL APLICADO A LA MARCA: Un Slogan o
lema comercial es una frase corta y facil de recordar con la que la
marca busca resaltar algunas caracteristicas de sus productos o
servicios, o alguno de los valores de la empresa. Aunque en el
anteproyecto de arte final que se muestra mas adelante, se puede
apreciar mejor la ubicacion y significado del lema, a continuacion
se citan algunos ejemplos referenciales para orientar la toma de
decisiones respecto a su eleccion:

- TECNOLOGIA A SU ALCANCE

- IMPULSANDO DESARROLLO

- CALIDAD Y GARANTIA.-

- INNOVANDO Y CONSTRUYENDO
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- CALIDAD Y RESPONSABILIDAD

- PENSAMOS Y HACEMOS

- PROMOVIENDO DISTINCION: (Interpretacion Libre: Derivado
del homografo UP-TAG (en inglés); UP (subir, alzar, promover)
TAG (etiqueta, marca, distincion).

DESCRIPCION DEL LOGOTIPO PROPUESTO PARA
IDENTIFICAR LA MARCA: El logotipo de la marca comercial,
ademas de representar la naturaleza y los fines del ala UPTAG,
es el signo grafico que identifica los productos y servicios de la
institucién. Es una forma visual circular, con nombre, lema y
simbolo incluidos, el simbolo central es una inspiracién propia
derivada del cuadrado.

Triangulo de Releaux o Taladro de los Huecos Cuadrados, la
curva mas simple no circular de anchura constante, descubierta
por Franz Releaux, Ingeniero y Matematico, profesor de la
Escuela Técnica Superior Real de Berlin y considerado el padre
de la cinematica. Mientras el “Triangulo de Releaux” gira en el
interior de un cuadrado, cada arista describe una huella que
siempre es un cuadrado, La desviacion se efectia solamente en
las esquinas, donde se produce un ligero semicirculo o borde
redondeado.

En 1914 el ingeniero britanico Hayry James Watt patentd una
broca con forma de triangulo de Releaux que va montada a un
dispositivo especial que hace que gire un tanto excéntricamente y
asi puede taladrar un agujero con una forma casi exactamente
cuadrada. El area gue describe esta broca al girar cubre un 98,77
% del area de un cuadrado, con las esquinas ligeramente
redondeadas, y permitiendo la realizacion tan peculiar agujero. Se
ve que solo en las esquinas dicha broca deja cuatro pequefias
areas sin cubrir, que suman un 1,33% del area

Figural

Se combina la geometria de una broca de tres labios, cuyos filos
de corte tienen 3 radios diferentes desde el centro de giro, que a
su vez esta descentrado, haciendo que, la combinacién de ambos
factores en funcionamiento, hace que los filos de cote describan
una orbita casi cuadrada. (Ver figura 1)

Se logra contemplar el simbolo a través del fondo de contraforma
inspirado en la obra creada por el cinético Victor Vasarely “La
Cabeza del Hombre Universal” que representa la cabeza
abstracta del hombre iluminado por el conocimiento que se origina
en el centro de la frente, como imagen alusiva al Afio Internacional
de la Educacion declarado en Asamblea General de las Naciones
Unidas en 1970. (Ver figura 2).

Para la construccion perfecta del logotipo, tal cual como es
originalmente se deben guiar por la escala real 1:100; a través de
la regla de tres o una cuadricula de construccion que facilitara su
ampliacién, reduccion o la copia fiel y exacta, sin deformaciones.

El logotipo del nombre comercial, va a ser siempre de dos
colores, circulos externos e internos, un cuadrado con una
curvatura en sus bordes, que enmarca la broca con textos en
negro, y el simbolo de la broca en color Orange “1505C, segun
PANTONE COLOR FORMULA GUIDE, con delineado en negro.
El tipo de letra utilizado en las palabras UPTAG PRODUCTOS Y
SERVICIOS es Arial Black y en el lema es Arial Unicode MS.

RESUELVE

APROBAR la Marca comercial UPTAG PRODUCTOS Y
SERVICIOS. Impulsando Desarrollo

AV. PARQUE LIBERTADOR, SECTOR LOS ORUMOS, SEDE UPTAG
SANTA ANA DE CORO, ESTADO FALCON. VENEZUELA
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7. Leda. Marild Lugo Navarro, Directora de la Oficina de Gestién
Humana de la UPTAG, remite comunicacién S/N, en la cual
manifiesta que segun lo establecido en resolucién 053 de fecha
16/06/2021, publicada en Gaceta Oficial N° 42.156 de fecha
25/06/2021, en donde se da por concluido el proceso de
transferencia del personal docente, administrativo y obrero de los
extintos Institutos y Colegios Universitarios, transformados en
Universidades Experimentales, Politécnicas Territoriales y
Especializadas en el Marco de la Misién Alma Mater, y apegados
a establecido en ello, remite siete (07) expediente para su estudio
y aprobaciéon del Beneficio de Pension de Sobrevivencia” del
Personal Docente fallecidos de esta casa de estudios, que se
detalla a continuacion:

Datos del Fecha de Datos del Cedula de
Fallecido fallecimiento Beneficiario Identidad
Aland Willard 09/06/2021 | Yovaida 3.543.962
Dovale Prado Maria
Villavicencio
de Dovale
Andrés Salvador | 28/06/2021 | Elisa 703.776
Chirino Blanco Ramona
Hidalgo de
Chirino
Francisco 22/12/2015 | Yvelisse 5.284.283
Antonio Bravo
Hernandez Acosta
Medina
José Luis 17/05/2022 | Yennys 9.507.697
Aguirre Aracelis
Gonzalez Colina de
Aguirre
Oswaldo 22/05/2005 | Neila Isabel | 4.102.641
Antonio Medina Romero De
Medina,
RESUELVE

APROBAR: Pension de sobreviviente de trabajadores fallecidos y
realizar las debidas providencias:

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
MINISTERIO DEL PODER POPULAR PARA LA EDUCACION
UNIVERSITARIA,

UNIVERSIDAD POLITECNICA TERRITORIAL
DE FALCON “ALONSO GAMERO”

SANTA ANA DE CORO, ESTADO FALCON

PROVIDENCIA ADMINISTRATIVA N° PA-2022-026

De conformidad con lo previsto en el articulo 22 numeral 1 del
Reglamento de Organizacién y Funcionamiento de la Universidad
Politécnica Territorial de Falcén “Alonso Gamero”, segun
Resolucion 053 del 02 de Mayo del Afio 2017, publicado en
Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana de Venezuela de Fecha
04 de Agosto del Afo 2017, Nro. Extraordinario de 6321,
concatenado con los articulos 86 de la Constitucion de la
Republica Bolivariana de Venezuela Articulos 4 y18 numeral 7

de la Ley Orgénica del Sistema de Seguridad Social, publicada en
la Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana de Venezuela N°
39.912 de fecha 30 de abril de 2012, Articulos 1, 4, 10,11y 12 del
Decreto con Rango Valor y Fuerza de Ley sobre el Régimen de
Jubilaciones y Pensiones de los Trabajadores y las Trabajadoras
de la Administraciéon Publica Nacional, Estadal y Municipal
publicado en la Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana de
Venezuela N° 6.156, Extraordinario de fecha 19 de noviembre de
2014; las Clausulas 78 y 79 de la Il Convencién Colectiva Unica,
suscrita en el marco de la Reunién Normativa Laboral para las
Trabajadoras y los Trabajadores 2015-2016 y en concordancia
con la Clausula N° 27 de la | Convencion Colectiva de
Condiciones de Trabajo FETRAESUV-M.E.C Y D 2000-2001 en
concordancia con la Clausula N° 27 de la Convencion Colectiva
de Condiciones de Trabajo FETRAESUV-MEC Y D 2000-2001, y
de conformidad con la Resolucion 053 de fecha 25/06/2021,
publicada en Gaceta Oficial N°42.156, relacionada al proceso de
transferencia del personal docente, administrativo y obrero de los
extintos Institutos y Colegios Universitarios transformados en
Universidades, Politécnicas, Territoriales y especializadas en el
marco de la mision Alma Mater.
CONSIDERANDO

Que el ciudadano: Aland Willard Dovale Prado, Venezolano,
mayor de edad, casado Titular de la Cédula de Identidad N°
4.639.639, de Profesion Especialista en Gerencia Publica, Cargo
Instructor Tiempo Completo en la Universidad Politécnica
Territorial de Falcon “Alonso Gamero” quien fallecié en fecha 09
de Junio 2021 , segun Acta de Defunciébn N° 615 de fecha
11/06/2021 expedida por el Registro Civil del Municipio Miranda
del Estado Falcon, habiéndole sobrevivido su esposa Yovaida
Maria Villavicencio De Dovale, venezolana, mayor de edad, Titular
de la Cédula de Identidad Nro. 3.543.962, Domiciliada en La
Urbanizacion la Velita | Bloque 7, Piso 1, Apartamento 01-06 de
Coro del Municipio Miranda Estado Falcén, a quien le corresponde
el beneficio de la Pensién de Sobreviviente, visto que se han
cumplido los extremos legales exigidos al efecto.

RESUELVE

PRIMERO: Otorga la Pension de Sobreviviente a la Ciudadana
Yovaida Maria Villavicencio de Dovale, venezolana, mayor de
edad, titular de la Cédula de Identidad Nro. 3.543.962, El monto
de la Pension corresponde al Cien por Ciento (100%) del monto
del sueldo que le era pagado al causante para el momento de su
fallecimiento ocurrida el dia 09 de junio Dos Mil Veintiuno (2021).
SEGUNDO: La Oficina de Gestién Humana queda encargada de
supervisar el cumplimiento de los requisitos previstos para el
otorgamiento de la Pensién de Sobreviviente a las Funcionarias y
los Funcionarios al Servicio de la Administracion Publica, con
bases en las Convenciones Colectivas de Condiciones de
Trabajo, para el otorgamiento de las pension sobreviviente
prevista en la presente Providencia.

TERCERO: La Oficina de Gestibn Humana, efectuard la
notificacion correspondiente de este acto a la ciudadana: Yovaida
Maria Villavicencio de Dovale, venezolana, mayor de edad, Titular
de la Cédula de Identidad Nro. 3.543.962, Domiciliada en La
Urbanizacién la Velita | Bloque 7, Piso 1, Apartamento 10-06 de

AV. PARQUE LIBERTADOR, SECTOR LOS ORUMOS, SEDE UPTAG
SANTA ANA DE CORO, ESTADO FALCON. VENEZUELA
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Coro del Municipio Miranda Estado Falcén, teléfono N°
04121254963 correo electrénico yovaidaalejandra@gmail.com, en
virtud de lo dispuesto en el articulo 73 de la Ley Organica de
Procedimientos Administrativos.

Dado y firmado en la Sesion Ordinaria del Consejo Universitario
N° 011 de fecha 21 de Junio del afio Dos Mil Veintidos (2022), a
los 211 afios de la Independencia, 163 afios de la Federacion, 22
afios de la Revolucién Boliviana de Venezuela.

POR EL CONSEJO UNIVERSITARIO

Dr. Rafael A. Pineda Pifia. Dra. Josany Sanz de Lugo
Rector Secretaria (E)

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
MINISTERIO DEL PODER POPULAR PARA LA EDUCACION
UNIVERSITARIA,

UNIVERSIDAD POLITECNICA TERRITORIAL
DE FALCON “ALONSO GAMERO”

SANTA ANA DE CORO, ESTADO FALCON

PROVIDENCIA ADMINISTRATIVA N° PA-2022-024

De conformidad con lo previsto en el articulo 22 numeral 1 del
Reglamento de Organizacién y Funcionamiento de la Universidad
Politécnica Territorial de Falcén “Alonso Gamero”, segun
Resolucion 053 del 02 de Mayo del Afio 2017, publicado en
Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana de Venezuela de Fecha
04 de Agosto del Afio 2017, Nro. Extraordinario de 6321,
concatenado con los articulos 86 de la Constitucion de la
Republica Bolivariana de Venezuela Articulos 4 y18 numeral 7
de la Ley Orgéanica del Sistema de Seguridad Social, publicada en
la Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana de Venezuela N°
39.912 de fecha 30 de abril de 2012, Articulos 1, 4, 10,11 y 12 del
Decreto con Rango Valor y Fuerza de Ley sobre el Régimen de
Jubilaciones y Pensiones de los Trabajadores y las Trabajadoras
de la Administracion Publica Nacional, Estadal y Municipal
publicado en la Gaceta Oficial de la RepuUblica Bolivariana de
Venezuela N° 6.156, Extraordinario de fecha 19 de noviembre de
2014; las Clausulas 78 y 79 de la Il Convencién Colectiva Unica,
suscrita en el marco de la Reunién Normativa Laboral para las
Trabajadoras y los Trabajadores 2015-2016 y en concordancia
con la Clausula N° 27 de la | Convencion Colectiva de
Condiciones de Trabajo FETRAESUV-M.E.C Y D 2000-2001 en
concordancia con la Clausula N° 27 de la Convencién Colectiva
de Condiciones de Trabajo FETRAESUV-MEC Y D 2000-2001, y
de conformidad con la Resolucién 053 de fecha 25/06/2021,
publicada en Gaceta Oficial N°42.156, relacionada al proceso de
transferencia del personal docente, administrativo y obrero de los
extintos Institutos y Colegios Universitarios transformados en

Universidades, Politécnicas, Territoriales y especializadas en el
marco de la mision Alma Mater.

CONSIDERANDO
Que el ciudadano: Andrés Salvador Chirino Blanco, Venezolano,
mayor de edad, casado, Titular de la Cédula de Identidad N°
747.446, de Profesion Bachiller, cargo Vigilante, Categoria Obrero
de la Universidad Politécnica Territorial de Falcon “Alonso
Gamero” quien fallecié en fecha 28 de junio 2021, segun Acta de
Defuncién N° 725 de fecha 09/07 /2021 expedida por el Registro
Civil del Municipio Miranda del Estado Falcén, habiéndole
sobrevivido su esposa Elisa Ramona Hidalgo De Chirinos,
venezolana, mayor de edad, Titular de la Cédula de Identidad
Nro. 703.776, Domiciliada en la Calle el Sol Entre Calle Colén y
Calle Providencia, casa N° 81 de Coro Municipio Miranda, Estado
Falcén, a quien le corresponde el beneficio de la Pension de
Sobreviviente, visto que se han cumplido los extremos legales
exigidos al efecto.

RESUELVE

PRIMERO: Otorgar la Pension de Sobreviviente a la Ciudadana:
Elisa Ramona Hidalgo de Chirinos, venezolana, mayor de edad,
viuda, titular de la Cédula de Identidad V- 703.776. El monto de
la Pensién corresponde al Cien por Ciento (100%) del monto de la
pension de jubilacion que le era pagada al causante para el
momento de su fallecimiento ocurrida el dia 28 de Junio Dos Mil
Veintiuno (2021).
SEGUNDO: La Oficina de Gestion Humana queda encargada de
supervisar el cumplimiento de los requisitos previstos para el
otorgamiento de la Pensién de Sobreviviente a las Funcionarias y
los Funcionarios al Servicio de la Administracion Publica, con
bases en las Convenciones Colectivas de Condiciones de
Trabajo, para el otorgamiento de las pension sobreviviente
prevista en la presente Providencia.
TERCERO: La Oficina de Gestion Humana, efectuara la
notificacion correspondiente de este acto a la ciudadana ELISA
RAMONA HIDALGO DE CHIRINOS, titular de la Cédula de
Identidad V- 703.776, Venezolana, mayor de edad, viuda,
Domiciliada en la Calle el sol entre calle colén y calle providencia,
casa N° 81 Coro Municipio Miranda, Estado Falcon, teléfono N°
04246492663 correo electrénico (NO POSEE), en virtud de lo
dispuesto en el articulo 73 de la Ley Organica de Procedimientos
Administrativos.
Dado y firmado en la Sesi6n Ordinaria del Consejo Universitario
N° 011 de fecha 21 de Junio del afio Dos Mil Veintidés (2022), a
los 211 afios de la Independencia, 163 afios de la Federacién, 22
afios de la Revolucién Boliviana de Venezuela.

POR EL CONSEJO UNIVERSITARIO

Dr. Rafael A. Pineda Pifa. Dra. Josany Sanz de Lugo
Rector Secretaria (E)

AV. PARQUE LIBERTADOR, SECTOR LOS ORUMOS, SEDE UPTAG
SANTA ANA DE CORO, ESTADO FALCON. VENEZUELA
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REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
MINISTERIO DEL PODER POPULAR PARA LA EDUCACION
UNIVERSITARIA,
UNIVERSIDAD POLITECNICA TERRITORIAL
DE FALCON “ALONSO GAMERO”
SANTA ANA DE CORO, ESTADO FALCON
PROVIDENCIA ADMINISTRATIVA N° PA-2022-025

De conformidad con lo previsto en el articulo 22 numeral 1 del
Reglamento de Organizacién y Funcionamiento de la Universidad
Politécnica Territorial de Falcén “Alonso Gamero”, segun
Resolucion 053 del 02 de Mayo del Afio 2017, publicado en
Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana de Venezuela de Fecha
04 de Agosto del Afio 2017, Nro. Extraordinario de 6321,
concatenado con los articulos 86 de la Constitucion de la
Republica Bolivariana de Venezuela Articulos 4 y18 numeral 7
de la Ley Organica del Sistema de Seguridad Social, publicada en
la Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana de Venezuela N°
39.912 de fecha 30 de abril de 2012, Articulos 1, 4, 10,11 y 12 del
Decreto con Rango Valor y Fuerza de Ley sobre el Régimen de
Jubilaciones y Pensiones de los Trabajadores y las Trabajadoras
de la Administracion Publica Nacional, Estadal y Municipal
publicado en la Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana de
Venezuela N° 6.156, Extraordinario de fecha 19 de noviembre de
2014; las Clausulas 78 y 79 de la Il Convencién Colectiva Unica,
suscrita en el marco de la Reunién Normativa Laboral para las
Trabajadoras y los Trabajadores 2015-2016 y en concordancia
con la Clausula N° 27 de la | Convencion Colectiva de
Condiciones de Trabajo FETRAESUV-M.E.C Y D 2000-2001 en
concordancia con la Clausula N° 27 de la Convencién Colectiva
de Condiciones de Trabajo FETRAESUV-MEC Y D 2000-2001, y
de conformidad con la Resolucién 053 de fecha 25/06/2021,
publicada en Gaceta Oficial N°42.156, relacionada al proceso de
transferencia del personal docente, administrativo y obrero de los
extintos Institutos y Colegios Universitarios transformados en
Universidades, Politécnicas, Territoriales y especializadas en el
marco de la mision Alma Mater.
CONSIDERANDO
Que el ciudadano: Francisco Antonio Hernandez Medina,
Venezolano, mayor de edad, casado, titular de la Cédula de
Identidad N° 3.831.211, de Profesion Licenciado en Educacion ,
cargo Docente, Categoria Agregado dedicaciéon Exclusiva de la
Universidad Politécnica Territorial de Falcén “Alonso Gamero”
quien falleci6 en fecha 22 de Diciembre 2015, segin Acta de
Defuncion N° 1630 de fecha 23/12 /2015 expedida por el Registro
Civil del Municipio Miranda del Estado Falcén, habiéndole
sobrevivido su esposa YVELISSE BRAVO ACOSTA, venezolana,
mayor de edad, Titular de la Cédula de Identidad Nro. 5.284.283,
Domiciliada en el Conjunto Residencial Santa Ana Plaza N2 10,
Avenida Ramén Antonio Medina de Coro Municipio Miranda,
Estado Falcon, a quien le corresponde el beneficio de la Pension
de Sobreviviente, visto que se han cumplido los extremos legales
exigidos al efecto.
RESUELVE

PRIMERO: Otorgar la Pensién de Sobreviviente a la Ciudadana:
Yvelisse Bravo Acosta, venezolana, mayor de edad, Titular de la

Cédula de Identidad Nro. 5.284.283 El monto de la Pensién
corresponde al Cien por Ciento (100%) del monto de la pensién
de jubilacién que le era pagada al causante para el momento de
su fallecimiento ocurrida el dia 22 de Diciembre Dos Mil Quince
(2015).

SEGUNDO: La Oficina de Gestiébn Humana queda encargada de
supervisar el cumplimiento de los requisitos previstos para el
otorgamiento de la Pensién de Sobreviviente a las Funcionarias y
los Funcionarios al Servicio de la Administracion Publica, con
bases en las Convenciones Colectivas de Condiciones de
Trabajo, para el otorgamiento de las pensién sobreviviente
prevista en la presente Providencia.

TERCERO: La Oficina de Gestibn Humana, efectuard la
notificacion correspondiente de este acto a la ciudadana
YVELISSE BRAVO ACOSTA, venezolana, mayor de edad, Titular
de la Cédula de Identidad Nro. 5.284.283, Domiciliada en el
Conjunto Residencial Santa Ana Plaza N2 10, Avenida Ramoén
Antonio Medina de Coro Municipio Miranda, Estado Falcon,
teléfono N° 04146855387, correo electronico
gmilrevillab@gmail.com en virtud de lo dispuesto en el articulo 73
de la Ley Organica de Procedimientos Administrativos.

Dado y firmado en la Sesi6n Ordinaria del Consejo Universitario
N° 011 de fecha 21 de Junio del afio Dos Mil Veintidés (2022), a
los 211 afios de la Independencia, 163 afios de la Federacion, 22
afios de la Revolucién Boliviana de Venezuela.

POR EL CONSEJO UNIVERSITARIO

Dr. Rafael A. Pineda Pifia. Dra. Josany Sanz de Lugo
Rector Secretaria (E)

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
MINISTERIO DEL PODER POPULAR PARA LA EDUCACION
UNIVERSITARIA,

UNIVERSIDAD POLITECNICA TERRITORIAL
DE FALCON “ALONSO GAMERO”

SANTA ANA DE CORO, ESTADO FALCON

PROVIDENCIA ADMINISTRATIVA N° PA-2022-027

De conformidad con lo previsto en el articulo 22 numeral 1 del
Reglamento de Organizacién y Funcionamiento de la Universidad
Politécnica Territorial de Falcén “Alonso Gamero”, segun
Resolucién 053 del 02 de Mayo del Afio 2017, publicado en
Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana de Venezuela de Fecha
04 de Agosto del Afio 2017, Nro. Extraordinario de 6321,
concatenado con los articulos 86 de la Constitucion de la
Republica Bolivariana de Venezuela Articulos 4 y18 numeral 7
de la Ley Orgénica del Sistema de Seguridad Social, publicada en

AV. PARQUE LIBERTADOR, SECTOR LOS ORUMOS, SEDE UPTAG
SANTA ANA DE CORO, ESTADO FALCON. VENEZUELA
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la Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana de Venezuela N°
39.912 de fecha 30 de abril de 2012, Articulos 1, 4, 10,11y 12 del
Decreto con Rango Valor y Fuerza de Ley sobre el Régimen de
Jubilaciones y Pensiones de los Trabajadores y las Trabajadoras
de la Administracion Publica Nacional, Estadal y Municipal
publicado en la Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana de
Venezuela N° 6.156, Extraordinario de fecha 19 de noviembre de
2014; las Clausulas 78 y 79 de la Il Convencién Colectiva Unica,
suscrita en el marco de la Reunién Normativa Laboral para las
Trabajadoras y los Trabajadores 2015-2016 y en concordancia
con la Clausula N° 27 de la | Convencién Colectiva de
Condiciones de Trabajo FETRAESUV-M.E.C Y D 2000-2001 en
concordancia con la Clausula N° 27 de la Convencion Colectiva
de Condiciones de Trabajo FETRAESUV-MEC Y D 2000-2001, y
de conformidad con la Resolucion 053 de fecha 25/06/2021,
publicada en Gaceta Oficial N°42.156, relacionada al proceso de
transferencia del personal docente, administrativo y obrero de los
extintos Institutos y Colegios Universitarios transformados en
Universidades, Politécnicas, Territoriales y especializadas en el
marco de la mision Alma Mater.

CONSIDERANDO
Que el ciudadano: José Luis Aguirre Gonzalez, Venezolano,
mayor de edad, casado Titular de la Cédula de Identidad N°
9.505.230, de Profesion T.S.U en Informacion y Documentacion,
Cargo Asistente Biblioteca | en La Universidad Politécnica
Territorial de Falcon “Alonso Gamero” quien fallecié en fecha 17
de Mayo 2022, segin Acta de Defuncién N° 787 de fecha
17/05/2022 expedida por el Registro Civil del Municipio Miranda
del Estado Falcon, habiéndole sobrevivido su esposa Yennys
Aracelis Colina de Aguirre, venezolana, mayor de edad, Titular de
la Cédula de Identidad Nro. 9.507.697, Domiciliada en la Calle
Ampies entre Calle Sur y Progreso N° 43 de Coro del Municipio
Miranda Estado Falcén, a quien le corresponde el beneficio de la
Pension de Sobreviviente, visto que se han cumplido los extremos
legales exigidos al efecto.

RESUELVE

PRIMERO: Otorga la Pension de Sobreviviente a la Ciudadana
YENNYS ARACELIS COLINA DE AGUIRRE, venezolana, mayor
de edad, Titular de la Cédula de Identidad Nro. 9.507.697. El
monto de la Pension corresponde al Cien por Ciento (100%) del
monto del sueldo que le era pagado al causante para el momento
de su fallecimiento ocurrida el dia 17 de mayo Dos Mil Veintidés
(2022).
SEGUNDO: La Oficina de Gestiébn Humana queda encargada de
supervisar el cumplimiento de los requisitos previstos para el
otorgamiento de la Pension de Sobreviviente a las Funcionarias y
los Funcionarios al Servicio de la Administracion Publica, con
bases en las Convenciones Colectivas de Condiciones de
Trabajo, para el otorgamiento de las pension sobreviviente
prevista en la presente Providencia.
TERCERO: La Oficina de Gestibn Humana, efectuara la
notificacion correspondiente de este acto a la ciudadana YENNYS
ARACELIS COLINA DE AGUIRRE, venezolana, mayor de edad,
Titular de la Cédula de Identidad Nro. 9.507.697, Domiciliada en
la Calle Ampies entre Calle Sur y Progreso N° 43 de Coro del
Municipio Miranda Estado Falcon, teléfono N° 04146517281

correo electronico yennyscolina_l4@hotmail.com, en virtud de lo
dispuesto en el articulo 73 de la Ley Orgéanica de Procedimientos
Administrativos.

Dado y firmado en la Sesi6n Ordinaria del Consejo Universitario
N° 011 de fecha 21 de Junio del afio Dos Mil Veintidos (2022), a
los 211 afios de la Independencia, 163 afios de la Federacién, 22
afios de la Revolucion Boliviana de Venezuela.

POR EL CONSEJO UNIVERSITARIO

Dr. Rafael A. Pineda Pifia. Dra. Josany Sanz de Lugo
Rector Secretaria (E)

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
MINISTERIO DEL PODER POPULAR PARA LA EDUCACION
UNIVERSITARIA,

UNIVERSIDAD POLITECNICA TERRITORIAL
DE FALCON “ALONSO GAMERO”

SANTA ANA DE CORO, ESTADO FALCON

PROVIDENCIA ADMINISTRATIVA N° PA-2022-028

De conformidad con lo previsto en el articulo 22 numeral 1 del
Reglamento de Organizacién y Funcionamiento de la Universidad
Politécnica Territorial de Falcon “Alonso Gamero”, segun
Resolucion 053 del 02 de Mayo del Afio 2017, publicado en
Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana de Venezuela de Fecha
04 de Agosto del Afio 2017, Nro. Extraordinario de 6321,
concatenado con los articulos 86 de la Constitucion de la
Republica Bolivariana de Venezuela Articulos 4 y18 numeral 7
de la Ley Orgénica del Sistema de Seguridad Social, publicada en
la Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana de Venezuela N°
39.912 de fecha 30 de abril de 2012, Articulos 1, 4, 10,11y 12 del
Decreto con Rango Valor y Fuerza de Ley sobre el Régimen de
Jubilaciones y Pensiones de los Trabajadores y las Trabajadoras
de la Administracion Publica Nacional, Estadal y Municipal
publicado en la Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana de
Venezuela N° 6.156, Extraordinario de fecha 19 de noviembre de
2014; las Clausulas 78 y 79 de la Il Convencién Colectiva Unica,
suscrita en el marco de la Reunién Normativa Laboral para las
Trabajadoras y los Trabajadores 2015-2016 y en concordancia
con la Clausula N° 27 de la | Convencién Colectiva de
Condiciones de Trabajo FETRAESUV-M.E.C Y D 2000-2001 en
concordancia con la Clausula N° 27 de la Convencion Colectiva
de Condiciones de Trabajo FETRAESUV-MEC Y D 2000-2001, y
de conformidad con la Resolucion 053 de fecha 25/06/2021,
publicada en Gaceta Oficial N°42.156, relacionada al proceso de
transferencia del personal docente, administrativo y obrero de los
extintos Institutos y Colegios Universitarios transformados en

AV. PARQUE LIBERTADOR, SECTOR LOS ORUMOS, SEDE UPTAG
SANTA ANA DE CORO, ESTADO FALCON. VENEZUELA
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Universidades, Politécnicas, Territoriales y especializadas en el
marco de la misiéon Alma Mater.

CONSIDERANDO
Que el ciudadano: Oswaldo Antonio Medina, Venezolano, mayor
de edad, casado, Titular de la Cédula de Identidad N° 4.640.384,
de profesion Bachiller, cargo chofer, categoria obrero en la
Universidad Politécnica Territorial de Falcéon “Alonso Gamero”
quien falleci6 en fecha 22 de mayo 2005, segun Acta de
Defuncion N° F 03-0448570 de fecha 30/05/2005 expedida por el
Registro Civil del Municipio Miranda del Estado Falcén,
habiéndole sobrevivido su esposa Neila Isabel Romero De
Medina, venezolana, mayor de edad, Titular de la Cédula de
Identidad Nro. 4.102.641, Domiciliada en la Calle la verdad entre
calle proyecto y avenida sucre casa N°45 de coro, Municipio
Miranda, Estado Falcén, a quien le corresponde el beneficio de la
Pension de Sobreviviente, visto que se han cumplido los extremos
legales exigidos al efecto.

RESUELVE

PRIMERO: Otorgar la Pension de Sobreviviente a la Ciudadana:
Neila Isabel Romero de Medina, venezolana, mayor de edad,
Titular de la Cédula de Identidad Nro. 4.102.641. El monto de la
Pension corresponde al Cien por Ciento (100%) del monto de la
pensién de jubilaciéon que le era pagada al causante para el
momento de su fallecimiento ocurrida el dia 22 de Mayo Dos Mil
Cinco (2005).
SEGUNDO: La Oficina de Gestion Humana queda encargada de
supervisar el cumplimiento de los requisitos previstos para el
otorgamiento de la Pension de Sobreviviente a las Funcionarias y
los Funcionarios al Servicio de la Administracion Publica, con
bases en las Convenciones Colectivas de Condiciones de
Trabajo, para el otorgamiento de las pension sobreviviente
prevista en la presente Providencia.
TERCERO: La Oficina de Gestibn Humana, efectuara la
notificacion correspondiente de este acto a la ciudadana Neila
Isabel Romero de Medina, venezolana, mayor de edad, Titular de
la Cédula de Identidad Nro. 4.102.641, Domiciliada en la Calle la
verdad entre calle proyecto y avenida sucre casa N°45 de coro,
Municipio Miranda, Estado Falcon, teléfono N° 04246326638
correo electronico elpaparomerom@gmail.com, en virtud de lo
dispuesto en el articulo 73 de la Ley Organica de Procedimientos
Administrativos.

POR EL CONSEJO UNIVERSITARIO

Dr. Rafael A. Pineda Pifa. Dra. Josany Sanz de Lugo
Rector Secretaria (E)

8. MSc. Enma Paola Garcia, Vicerrectora Académica remite
comunicaciéon S/N de fecha 07/07/2022 en la cual presenta un
listado de ocho docentes que presentaron y aprobaron trabajo de
ascenso, en el marco del Plan Especial de Ascenso Consecutivo,
los cuales se sefialan a continuacion:

NOMBRE Y | CEDULA DE | CATEGORIA A
APELLIDO IDENTIDAD ASCENDER
Andrés Delgado 9.585.609 Agregado
Maria Acurero 12.588.051 Titular
Martha Fernandez 19.252.679 Agregado
Pedro Quero 17.628.882 Agregado
Yanelly Ramirez 11.804.078 Asociado
Roberto Reyes 16.521.214 Asociado
Romulo Rodriguez 11.140.725 Titular
RESUELVE

APROBAR: Se instruye realizar las Resoluciones de cada
docente prenombrado.

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
UNIVERSIDAD POLITECNICA TERRITORIAL DE FALCON
“ALONSO GAMERO”

CONSEJO UNIVERSITARIO
SANTA ANA DE CORO, 22 DE JUNIO 2022
CU 011-22-06-22-RESOLUCION-017

La Universidad Politécnica Territorial de Falcén “Alonso Gamero”
de acuerdo a su Reglamento de Organizacién y Funcionamiento,
dictado mediante resolucion 053, publicada en la Gaceta Oficial
extraordinario nimero 6.321 del 04 de agosto del 2017, es una
Universidad Experimental y goza de autonomia en los términos
establecidos en la Constitucién Bolivariana de Venezuela, la Ley
Orgénica de Educacion, la Ley de Universidades y demés
normativas aplicables.

CONSIDERANDO
Que el Reglamento de Organizacion y Funcionamiento de la
Universidad dictado por el Ministerio del Poder Popular para la
Educacién Universitaria, mediante resolucion 053, publicada en
Gaceta Oficial extraordinario 6.321, del 04 de agosto de 2017,
atribuye que el Consejo Universitario con competencia para dictar
los reglamentos de Régimen de Ingreso, Escalafén, Jubilaciones,
Primas, Bonificaciones, Asistencia y Prevencion Social del
Personal docente, administrativo y obrero.

CONSIDERANDO
Que el Consejo Universitario es el 6rgano colegiado de maxima
autoridad de la Universidad Politécnica Territorial de Falcén
“Alonso  Gamero”, que ejerce la direccion académica
administrativa, fija las politicas, estrategias, tacticas y acciones
programaticas y sus decisiones son de obligatorio cumplimiento.

CONSIDERANDO
Que mediante resolucién N° 101 de fecha 31 de agosto de 2018,
publicada en Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana de
Venezuela N° 41.601 de fecha 19 de marzo de 2019, se orden¢ el
proceso de transferencia del personal docente, administrativo y
obrero de los extintos Institutos y Colegios Universitarios Oficiales
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debidamente transformandolos en Universidades Experimentales,
Territoriales y Especializadas, en el Marco de la Misién Alma
Mater.

CONSIDERANDO
Que mediante la Resolucion N° 053 del 16 de junio de 2021
publicada en Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana de
Venezuela N° 42.156 de fecha 25 de junio de 2021, se da por
concluido el proceso de transferencia del personal docente,
administrativo y obrero de los extintos institutos y colegios
universitarios transformandolos en universidades politécnicas
territoriales.

CONSIDERANDO
Que la Universidad Politécnica Territorial de Falcon “Alonso
Gamero” goza de Autonomia Administrativa, Organizativa,
Académica, econémica y Financiera, con competencia para dictar
conforme al ordenamiento juridico el Reglamento de Régimen de
Ingreso, escalafon, jubilaciéon, prima, bonificacion, asistencia y
prevision social del personal docente, administrativo y obrero.

CONSIDERANDO
Que en el CU 024 de fecha 23 de noviembre de 2021 se aprueba
el Reglamento del Plan Especial de Ascenso Consecutivo en el
marco de la trasferencia del personal docente del IUTAG a la
UPTAG, considerando que los docente ordinarios han cursado
estudios de IV y V nivel, realizando aportes a la nueva gestion
universitaria mediante una incansable labor académica vy
administrativa con los estudiantes y la institucion.

CONSIDERANDO
Que este Plan Especial de Ascenso Consecutivo se asume como
una politica institucional atendiendo la realidad sociopolitica del
pais y las bases de los principios contenidos en los articulos 87,
88, 93, y 104 de la Constitucion de la Republica Bolivariana de
Venezuela (CRBV), relacionados con los derechos humanos y la
justicia social. EI mismo se aplicara al personal docente ordinario
de larga trayectoria, asi como también a los ganadores del Ultimo
concurso que cumplieron con el debido proceso y consecuente
ratificacion de categoria.

CONSIDERANDO
Que previa revision de la Comision de Clasificacion y Desarrollo
Profesional y el aval del Vicerrectorado Académico dan fe del
cumplimiento de los procesos llevados para el ascenso solicitado.

RESUELVE

1.Aprobar el trabajo de ascenso Titulado: Visién de la Gestién de
los Proyectos Socio Integradores del Programa Nacional de
Formacion en Informética de la UPT Alonso Gamero desde la
Propuesta Universidad en Casa emitida por el Gobierno Nacional.,
de la Docente, Maria Auxiliadora Acurero Ortega titular de la
cédula de identidad N° V-12.588.051 adscrito(a) al Programa
Nacional de Informatica, como requisito necesario para ascender
de la categoria de Asociado a la categoria Titular, con fecha de
efectividad a partir del 11/05/22.
2. La Oficina de Recursos y Talentos Humanos de la UPTAG
quedara encargada de realizar los tramites administrativos, asi
como los célculos financieros necesarios para procesar la solicitud
del cambio de categoria de la Docente Maria Auxiliadora
Acurero Ortega titular de la Cédula de Identidad N° V-12.588.051.
3. La remuneracion por efectos de la aprobacién del ascenso de

la categoria de Asociado a la categoria Titular estara sujeta a la
Disponibilidad Presupuestaria 2022.

4. Publiquese y comuniquese en la Gaceta Universitaria de la
Universidad Politécnica Territorial de Falcon “Alonso Gamero”.
Dado y firmado en la sede de la Sala de reuniones del Consejo
Universitario, Santa Ana de Coro, a los veintidés (22) dias de
Junio del Dos Mil Veintidos (2022).

POR EL CONSEJO UNIVERSITARIO

Dr. Rafael Pineda Pifia Dra. Josany Sanz
RECTOR SECRETARIA (E)

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
UNIVERSIDAD POLITECNICA TERRITORIAL DE FALCON
“ALONSO GAMERO”

CONSEJO UNIVERSITARIO
SANTA ANA DE CORO, 22 DE JUNIO 2022
CU 011-22-06-22-RESOLUCION-018

La Universidad Politécnica Territorial de Falcén “Alonso Gamero”
de acuerdo a su Reglamento de Organizacién y Funcionamiento,
dictado mediante resolucion 053, publicada en la Gaceta Oficial
extraordinario nimero 6.321 del 04 de agosto del 2017, es una
Universidad Experimental y goza de autonomia en los términos
establecidos en la Constitucién Bolivariana de Venezuela, la Ley
Orgénica de Educacion, la Ley de Universidades y demés
normativas aplicables.

CONSIDERANDO
Que el Reglamento de Organizacion y Funcionamiento de la
Universidad dictado por el Ministerio del Poder Popular para la
Educacién Universitaria, mediante resolucion 053, publicada en
Gaceta Oficial extraordinario 6.321, del 04 de agosto de 2017,
atribuye que el Consejo Universitario con competencia para dictar
los reglamentos de Régimen de Ingreso, Escalafén, Jubilaciones,
Primas, Bonificaciones, Asistencia y Prevencion Social del
Personal docente, administrativo y obrero.

CONSIDERANDO
Que el Consejo Universitario es el 6rgano colegiado de maxima
autoridad de la Universidad Politécnica Territorial de Falcén
“Alonso  Gamero”, que ejerce la direccion académica
administrativa, fija las politicas, estrategias, tacticas y acciones
programaticas y sus decisiones son de obligatorio cumplimiento.

CONSIDERANDO
Que mediante resolucién N° 101 de fecha 31 de agosto de 2018,
publicada en Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana de
Venezuela N° 41.601 de fecha 19 de marzo de 2019, se ordend el
proceso de transferencia del personal docente, administrativo y
obrero de los extintos Institutos y Colegios Universitarios Oficiales
debidamente transforméandolos en Universidades Experimentales,
Territoriales y Especializadas, en el Marco de la Misién Alma
Mater.

AV. PARQUE LIBERTADOR, SECTOR LOS ORUMOS, SEDE UPTAG
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CONSIDERANDO
Que mediante la Resolucion N° 053 del 16 de junio de 2021
publicada en Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana de
Venezuela N° 42.156 de fecha 25 de junio de 2021, se da por
concluido el proceso de transferencia del personal docente,
administrativo y obrero de los extintos institutos y colegios
universitarios transformandolos en universidades politécnicas
territoriales.

CONSIDERANDO
Que la Universidad Politécnica Territorial de Falcon “Alonso
Gamero” goza de autonomia administrativa, organizativa,
académica, econdmica y financiera, con competencia para dictar
conforme al ordenamiento juridico el Reglamento de Régimen de
Ingreso, escalafon, jubilacién, prima, bonificacion, asistencia y
prevision social del personal docente, administrativo y obrero.

CONSIDERANDO
Que en el CU 024 de fecha 23 de noviembre de 2021 se aprueba
el Reglamento del Plan Especial de Ascenso Consecutivo en el
marco de la trasferencia del personal docente del IUTAG a la
UPTAG, considerando que los docente ordinarios han cursado
estudios de IV y V nivel, realizando aportes a la nueva gestion
universitaria mediante una incansable labor académica y
administrativa con los estudiantes y la institucion.

CONSIDERANDO
Que este Plan Especial de Ascenso Consecutivo se asume como
una politica institucional atendiendo la realidad sociopolitica del
pais y las bases de los principios contenidos en los articulos 87,
88, 93, y 104 de la Constitucion de la Republica Bolivariana de
Venezuela (CRBV), relacionados con los derechos humanos y la
justicia social. EI mismo se aplicara al personal docente ordinario
de larga trayectoria, asi como también a los ganadores del Ultimo
concurso que cumplieron con el debido proceso y consecuente
ratificacion de categoria.

CONSIDERANDO
Que previa revision de la Comisién de Clasificacion y Desarrollo
Profesional y el aval del Vicerrectorado Académico dan fe del
cumplimiento de los procesos llevados para el ascenso solicitado.

RESUELVE

1.Aprobar el trabajo de ascenso titulado: El Factor Motivacional en
el Desempefio del Personal Docente del Departamento
Académico de Informatica de la Universidad Politécnica Territorial
de Falcon Alonso Gamero., de la Docente, Martha Melissa
Fernandez Martinez, titular de la cédula de identidad N° V-
19.252.676 adscrito(a) al Programa Nacional de Informéatica, como
requisito necesario para ascender de la categoria de Asistente a
la categoria Agregado con fecha de efectividad a partir del
14/03/2022.
2. La Oficina de Recursos y Talentos Humanos de la UPTAG
quedara encargada de realizar los tramites administrativos, asi
como los célculos financieros necesarios para procesar la solicitud
del cambio de categoria de la Docente Martha Melissa
Fernandez Martinez titular de la Cédula de Identidad N° V-
19.252.676.
3. La remuneracion por efectos de la aprobacién del ascenso de
la categoria de Asistente a la categoria Agregado estara sujeta a
la Disponibilidad Presupuestaria 2022.

4. Publiquese y comuniquese en la Gaceta Universitaria de la
Universidad Politécnica Territorial de Falcon “Alonso Gamero”.
Dado y firmado en la sede de la Sala de reuniones del Consejo
Universitario, Santa Ana de Coro, a los veintidés (22) dias de
Junio del Dos Mil Veintidos (2022).

POR EL CONSEJO UNIVERSITARIO

Dr. Rafael Pineda Pifia Dra. Josany Sanz
RECTOR SECRETARIA (E)

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
UNIVERSIDAD POLITECNICA TERRITORIAL DE FALCON
“ALONSO GAMERO”

CONSEJO UNIVERSITARIO
SANTA ANA DE CORO, 22 DE JUNIO 2022
CU 011-22-06-22-RESOLUCION-019

La Universidad Politécnica Territorial de Falcén “Alonso Gamero”
de acuerdo a su Reglamento de Organizacién y Funcionamiento,
dictado mediante resolucion 053, publicada en la Gaceta Oficial
extraordinario nimero 6.321 del 04 de agosto del 2017, es una
Universidad Experimental y goza de autonomia en los términos
establecidos en la Constitucién Bolivariana de Venezuela, la Ley
Orgénica de Educacion, la Ley de Universidades y demés
normativas aplicables.

CONSIDERANDO
Que el Reglamento de Organizacion y Funcionamiento de la
Universidad dictado por el Ministerio del Poder Popular para la
Educacién Universitaria, mediante resolucion 053, publicada en
Gaceta Oficial extraordinario 6.321, del 04 de agosto de 2017,
atribuye que el Consejo Universitario con competencia para dictar
los reglamentos de Régimen de Ingreso, Escalafén, Jubilaciones,
Primas, Bonificaciones, Asistencia y Prevencion Social del
Personal docente, administrativo y obrero.

CONSIDERANDO
Que el Consejo Universitario es el 6rgano colegiado de maxima
autoridad de la Universidad Politécnica Territorial de Falcén
“Alonso  Gamero”, que ejerce la direccion académica
administrativa, fija las politicas, estrategias, tacticas y acciones
programaticas y sus decisiones son de obligatorio cumplimiento.

CONSIDERANDO
Que mediante resolucién N° 101 de fecha 31 de agosto de 2018,
publicada en Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana de
Venezuela N° 41.601 de fecha 19 de marzo de 2019, se ordend el
proceso de transferencia del personal docente, administrativo y
obrero de los extintos Institutos y Colegios Universitarios Oficiales
debidamente transforméandolos en Universidades Experimentales,
Territoriales y Especializadas, en el Marco de la Misién Alma
Mater.

AV. PARQUE LIBERTADOR, SECTOR LOS ORUMOS, SEDE UPTAG
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CONSIDERANDO
Que mediante la Resolucion N° 053 del 16 de junio de 2021
publicada en Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana de
Venezuela N° 42.156 de fecha 25 de junio de 2021, se da por
concluido el proceso de transferencia del personal docente,
administrativo y obrero de los extintos institutos y colegios
universitarios transformandolos en universidades politécnicas
territoriales.

CONSIDERANDO
Que la Universidad Politécnica Territorial de Falcon “Alonso
Gamero” goza de autonomia administrativa, organizativa,
académica, econdmica y financiera, con competencia para dictar
conforme al ordenamiento juridico el Reglamento de Régimen de
Ingreso, escalafon, jubilacién, prima, bonificacion, asistencia y
prevision social del personal docente, administrativo y obrero.

CONSIDERANDO
Que en el CU 024 de fecha 23 de noviembre de 2021 se aprueba
el Reglamento del Plan Especial de Ascenso Consecutivo en el
marco de la trasferencia del personal docente del IUTAG a la
UPTAG, considerando que los docente ordinarios han cursado
estudios de IV y V nivel, realizando aportes a la nueva gestion
universitaria mediante una incansable labor académica y
administrativa con los estudiantes y la institucion.

CONSIDERANDO
Que este Plan Especial de Ascenso Consecutivo se asume como
una politica institucional atendiendo la realidad sociopolitica del
pais y las bases de los principios contenidos en los articulos 87,
88, 93, y 104 de la Constitucion de la Republica Bolivariana de
Venezuela (CRBV), relacionados con los derechos humanos y la
justicia social. EI mismo se aplicara al personal docente ordinario
de larga trayectoria, asi como también a los ganadores del Ultimo
concurso que cumplieron con el debido proceso y consecuente
ratificacion de categoria.

CONSIDERANDO
Que previa revision de la Comisién de Clasificacion y Desarrollo
Profesional y el aval del Vicerrectorado Académico dan fe del
cumplimiento de los procesos llevados para el ascenso solicitado.

RESUELVE

1.Aprobar el trabajo de ascenso titulado: Plan de Formacion
Integral Dirigido a las Organizaciones Socio productivas de la
Comuna Socialista “Leander”, del Docente, Pedro Ismael Quero
Chirinos titular de la Cédula de Identidad N° V-17.628.882
adscrito(a) al Programa Nacional de Informatica, como requisito
necesario para ascender de la categoria de Asistente a la
categoria Agregado con fecha de efectividad a partir del 14/02/22.
2. La Oficina de Recursos y Talentos Humanos de la UPTAG
quedara encargada de realizar los tramites administrativos, asi
como los célculos financieros necesarios para procesar la solicitud
del cambio de Categoria del Docente Pedro Ismael Quero
Chirinos titular de la Cédula de Identidad N° V-17.628.882
3. La remuneracién por efectos de la aprobacion del ascenso de
la categoria de Asistente a la categoria Agregado estara sujeta a
la Disponibilidad Presupuestaria 2022.
4. Publiquese y comuniquese en la Gaceta Universitaria de la
Universidad Politécnica Territorial de Falcén “Alonso Gamero”.
Dado y firmado en la sede de la Sala de reuniones del Consejo

Universitario, Santa Ana de Coro, a los veintidés (22) dias de
Junio del Dos Mil Veintidés (2022).

POR EL CONSEJO UNIVERSITARIO

Dr. Rafael Pineda Pifia Dra. Josany Sanz
RECTOR SECRETARIA (E)

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
UNIVERSIDAD POLITECNICA TERRITORIAL DE FALCON
“ALONSO GAMERO”

CONSEJO UNIVERSITARIO
SANTA ANA DE CORO, 22 DE JUNIO 2022
CU 011-22-06-22-RESOLUCION-020

La Universidad Politécnica Territorial de Falcén “Alonso Gamero”
de acuerdo a su Reglamento de Organizacién y Funcionamiento,
dictado mediante resolucion 053, publicada en la Gaceta Oficial
extraordinario nimero 6.321 del 04 de agosto del 2017, es una
Universidad Experimental y goza de autonomia en los términos
establecidos en la Constitucién Bolivariana de Venezuela, la Ley
Organica de Educacién, la Ley de Universidades y demas
normativas aplicables.

CONSIDERANDO
Que el Reglamento de Organizacion y Funcionamiento de la
Universidad dictado por el Ministerio del Poder Popular para la
Educacién Universitaria, mediante resolucion 053, publicada en
Gaceta Oficial extraordinario 6.321, del 04 de agosto de 2017,
atribuye que el Consejo Universitario con competencia para dictar
los reglamentos de Régimen de Ingreso, Escalafén, Jubilaciones,
Primas, Bonificaciones, Asistencia y Prevencion Social del
Personal docente, administrativo y obrero.

CONSIDERANDO
Que el Consejo Universitario es el érgano colegiado de maxima
autoridad de la Universidad Politécnica Territorial de Falcén
“Alonso  Gamero”, que ejerce la direccion académica
administrativa, fija las politicas, estrategias, tacticas y acciones
programaticas y sus decisiones son de obligatorio cumplimiento.

CONSIDERANDO
Que mediante resolucién N° 101 de fecha 31 de agosto de 2018,
publicada en Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana de
Venezuela N° 41.601 de fecha 19 de marzo de 2019, se ordend el
proceso de transferencia del personal docente, administrativo y
obrero de los extintos Institutos y Colegios Universitarios Oficiales
debidamente transformandolos en Universidades Experimentales,
Territoriales y Especializadas, en el Marco de la Mision Alma
Mater.

CONSIDERANDO
Que mediante la Resolucion N° 053 del 16 de junio de 2021
publicada en Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana de
Venezuela N° 42.156 de fecha 25 de junio de 2021, se da por
concluido el proceso de transferencia del personal docente,
administrativo y obrero de los extintos institutos y colegios
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SANTA ANA DE CORO, ESTADO FALCON. VENEZUELA



universitarios transformandolos en universidades politécnicas
territoriales.

CONSIDERANDO
Que la Universidad Politécnica Territorial de Falcon “Alonso
Gamero” goza de autonomia administrativa, organizativa,
académica, econémica y financiera, con competencia para dictar
conforme al ordenamiento juridico el Reglamento de Régimen de
Ingreso, escalafon, jubilaciéon, prima, bonificacion, asistencia y
prevision social del personal docente, administrativo y obrero.

CONSIDERANDO
Que en el CU 024 de fecha 23 de noviembre de 2021 se aprueba
el Reglamento del Plan Especial de Ascenso Consecutivo en el
marco de la trasferencia del personal docente del IUTAG a la
UPTAG, considerando que los docente ordinarios han cursado
estudios de IV y V nivel, realizando aportes a la nueva gestion
universitaria mediante una incansable labor académica y
administrativa con los estudiantes y la institucion.

CONSIDERANDO
Que este Plan Especial de Ascenso Consecutivo se asume como
una politica institucional atendiendo la realidad sociopolitica del
pais y las bases de los principios contenidos en los articulos 87,
88, 93, y 104 de la Constitucion de la Republica Bolivariana de
Venezuela (CRBV), relacionados con los derechos humanos y la
justicia social. EI mismo se aplicara al personal docente ordinario
de larga trayectoria, asi como también a los ganadores del ultimo
concurso que cumplieron con el debido proceso y consecuente
ratificacion de categoria.

CONSIDERANDO
Que previa revision de la Comisién de Clasificacion y Desarrollo
Profesional y el aval del Vicerrectorado Académico dan fe del
cumplimiento de los procesos llevados para el ascenso solicitado.

RESUELVE
1.Aprobar el trabajo de ascenso titulado: Gestion Interdisciplinaria
Universitaria desde el Liderazgo Resiliente, de la Docente, Yanelly
Coromoto Ramirez Leal titular de la cédula de identidad N° V-
11.804.078 adscrito(a) al Programa Nacional de Administracion,
como requisito necesario para ascender de la categoria de
Agregado a la categoria Asociado con fecha de efectividad a
partir del 14/03/2022.
2. La Oficina de Recursos y Talentos Humanos de la UPTAG
quedara encargada de realizar los tramites administrativos, asi
como los célculos financieros necesarios para procesar la solicitud
del cambio de categoria de la Docente Yanelly Coromoto
Ramirez Leal titular de la Cédula de Identidad N° V-11.804.078.
3. La remuneracion por efectos de la aprobacién del ascenso de
la categoria de Agregado a la categoria Asociado estara sujeta a
la Disponibilidad Presupuestaria 2022.
4. Publiquese y comuniquese en la Gaceta Universitaria de la
Universidad Politécnica Territorial de Falcén “Alonso Gamero”.
Dado y firmado en la sede de la Sala de reuniones del Consejo
Universitario, Santa Ana de Coro, a los veintidos (22) dias de
Junio del Dos Mil Veintidés (2022).
POR EL CONSEJO UNIVERSITARIO

Dr. Rafael Pineda Pifia Dra. Josany Sanz
RECTOR SECRETARIA (E)

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
UNIVERSIDAD POLITECNICA TERRITORIAL DE FALCON
“ALONSO GAMERO”

CONSEJO UNIVERSITARIO
SANTA ANA DE CORO, 22 DE JUNIO 2022
CU 011-22-06-22-RESOLUCION-021

La Universidad Politécnica Territorial de Falcén “Alonso Gamero”
de acuerdo a su Reglamento de Organizacioén y Funcionamiento,
dictado mediante resolucién 053, publicada en la Gaceta Oficial
extraordinario nimero 6.321 del 04 de agosto del 2017, es una
Universidad Experimental y goza de autonomia en los términos
establecidos en la Constitucion Bolivariana de Venezuela, la Ley
Orgénica de Educaciéon, la Ley de Universidades y demés
normativas aplicables.

CONSIDERANDO
Que el Reglamento de Organizacion y Funcionamiento de la
Universidad dictado por el Ministerio del Poder Popular para la
Educacién Universitaria, mediante resolucion 053, publicada en
Gaceta Oficial extraordinario 6.321, del 04 de agosto de 2017,
atribuye que el Consejo Universitario con competencia para dictar
los reglamentos de Régimen de Ingreso, Escalafén, Jubilaciones,
Primas, Bonificaciones, Asistencia y Prevenciéon Social del
Personal docente, administrativo y obrero.

CONSIDERANDO
Que el Consejo Universitario es el 6rgano colegiado de maxima
autoridad de la Universidad Politécnica Territorial de Falcén
“Alonso  Gamero”, que ejerce la direccion académica
administrativa, fija las politicas, estrategias, tacticas y acciones
programaticas y sus decisiones son de obligatorio cumplimiento.

CONSIDERANDO
Que mediante resolucién N° 101 de fecha 31 de agosto de 2018,
publicada en Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana de
Venezuela N° 41.601 de fecha 19 de marzo de 2019, se ordend el
proceso de transferencia del personal docente, administrativo y
obrero de los extintos Institutos y Colegios Universitarios Oficiales
debidamente transformandolos en Universidades Experimentales,
Territoriales y Especializadas, en el Marco de la Mision Alma
Mater.

CONSIDERANDO
Que mediante la Resolucion N° 053 del 16 de junio de 2021
publicada en Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana de
Venezuela N° 42.156 de fecha 25 de junio de 2021, se da por
concluido el proceso de transferencia del personal docente,
administrativo y obrero de los extintos institutos y colegios
universitarios transformandolos en universidades politécnicas
territoriales.

CONSIDERANDO
Que la Universidad Politécnica Territorial de Falcon “Alonso
Gamero” goza de autonomia administrativa, organizativa,
académica, econdmica y financiera, con competencia para dictar
conforme al ordenamiento juridico el Reglamento de Régimen de
Ingreso, escalafon, jubilacién, prima, bonificacion, asistencia y
prevision social del personal docente, administrativo y obrero.

CONSIDERANDO
Que en el CU 024 de fecha 23 de noviembre de 2021 se aprueba

AV. PARQUE LIBERTADOR, SECTOR LOS ORUMOS, SEDE UPTAG
SANTA ANA DE CORO, ESTADO FALCON. VENEZUELA
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el Reglamento del Plan Especial de Ascenso Consecutivo en el
marco de la trasferencia del personal docente del IUTAG a la
UPTAG, considerando que los docente ordinarios han cursado
estudios de IV y V nivel, realizando aportes a la nueva gestion
universitaria mediante una incansable labor académica y
administrativa con los estudiantes y la institucion.

CONSIDERANDO
Que este Plan Especial de Ascenso Consecutivo se asume como
una politica institucional atendiendo la realidad sociopolitica del
pais y las bases de los principios contenidos en los articulos 87,
88, 93, y 104 de la Constitucién de la Republica Bolivariana de
Venezuela (CRBV), relacionados con los derechos humanos y la
justicia social. EI mismo se aplicara al personal docente ordinario
de larga trayectoria, asi como también a los ganadores del Ultimo
concurso que cumplieron con el debido proceso y consecuente
ratificacion de categoria.

CONSIDERANDO
Que previa revision de la Comisién de Clasificacion y Desarrollo
Profesional y el aval del Vicerrectorado Académico dan fe del
cumplimiento de los procesos llevados para el ascenso solicitado.

RESUELVE

1.Aprobar el trabajo de ascenso titulado: Programa Ecoeducativo
sobre las Efemérides Verdes como Recurso Didactico de los
Docentes para la Sensibilizacion Ambiental de los Estudiantes., de
la Docente, Sislenis del Carmen, Gémez titular de la cédula de
identidad N° V-16.521.214 adscrito(a) al Programa Nacional de
Procesos Quimicos, como requisito necesario para ascender de la
categoria de Agregado a la categoria Asociado con fecha de
efectividad a partir del 14/03/22.
2. La Oficina de Recursos y Talentos Humanos de la UPTAG
quedara encargada de realizar los tramites administrativos, asi
como los célculos financieros necesarios para procesar la solicitud
del cambio de categoria de la Docente Sislenis del Carmen
Gomez titular de la Cédula de Identidad N° V-16.521.214.
3. La remuneracion por efectos de la aprobacién del ascenso de
la categoria de Agregado a la categoria Asociado estara sujeta a
la Disponibilidad Presupuestaria 2022.
4. Publiquese y comuniquese en la Gaceta Universitaria de la
Universidad Politécnica Territorial de Falcén “Alonso Gamero”.
Dado y firmado en la sede de la Sala de reuniones del Consejo
Universitario, Santa Ana de Coro, a los veintidos (22) dias de
Junio del Dos Mil Veintidés (2022).

POR EL CONSEJO UNIVERSITARIO

Dr. Rafael Pineda Pifia Dra. Josany Sanz
RECTOR SECRETARIA (E)

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
UNIVERSIDAD POLITECNICA TERRITORIAL DE FALCON
“ALONSO GAMERO”

CONSEJO UNIVERSITARIO
SANTA ANA DE CORO, 22 DE JUNIO 2022
CU 011-22-06-22-RESOLUCION-022

La Universidad Politécnica Territorial de Falcén “Alonso Gamero”
de acuerdo a su Reglamento de Organizacién y Funcionamiento,
dictado mediante resoluciéon 053, publicada en la Gaceta Oficial
extraordinario nimero 6.321 del 04 de agosto del 2017, es una
Universidad Experimental y goza de autonomia en los términos
establecidos en la Constitucion Bolivariana de Venezuela, la Ley
Orgénica de Educaciéon, la Ley de Universidades y demas
normativas aplicables.

CONSIDERANDO
Que el Reglamento de Organizacion y Funcionamiento de la
Universidad dictado por el Ministerio del Poder Popular para la
Educacién Universitaria, mediante resolucion 053, publicada en
Gaceta Oficial extraordinario 6.321, del 04 de agosto de 2017,
atribuye que el Consejo Universitario con competencia para dictar
los reglamentos de Régimen de Ingreso, Escalafén, Jubilaciones,
Primas, Bonificaciones, Asistencia y Prevenciéon Social del
Personal docente, administrativo y obrero.

CONSIDERANDO
Que el Consejo Universitario es el 6rgano colegiado de maxima
autoridad de la Universidad Politécnica Territorial de Falcén
“Alonso  Gamero”, que ejerce la direccion académica
administrativa, fija las politicas, estrategias, tacticas y acciones
programaticas y sus decisiones son de obligatorio cumplimiento.

CONSIDERANDO
Que mediante resolucién N° 101 de fecha 31 de agosto de 2018,
publicada en Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana de
Venezuela N° 41.601 de fecha 19 de marzo de 2019, se ordend el
proceso de transferencia del personal docente, administrativo y
obrero de los extintos Institutos y Colegios Universitarios Oficiales
debidamente transformandolos en Universidades Experimentales,
Territoriales y Especializadas, en el Marco de la Mision Alma
Mater.

CONSIDERANDO
Que mediante la Resolucion N° 053 del 16 de junio de 2021
publicada en Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana de
Venezuela N° 42.156 de fecha 25 de junio de 2021, se da por
concluido el proceso de transferencia del personal docente,
administrativo y obrero de los extintos institutos y colegios
universitarios transformandolos en universidades politécnicas
territoriales.

CONSIDERANDO
Que la Universidad Politécnica Territorial de Falcon “Alonso
Gamero” goza de autonomia administrativa, organizativa,
académica, econdmica y financiera, con competencia para dictar
conforme al ordenamiento juridico el Reglamento de Régimen de
Ingreso, escalafon, jubilacién, prima, bonificacion, asistencia y
prevision social del personal docente, administrativo y obrero.

CONSIDERANDO
Que en el CU 024 de fecha 23 de noviembre de 2021 se aprueba

AV. PARQUE LIBERTADOR, SECTOR LOS ORUMOS, SEDE UPTAG
SANTA ANA DE CORO, ESTADO FALCON. VENEZUELA
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el Reglamento del Plan Especial de Ascenso Consecutivo en el
marco de la trasferencia del personal docente del IUTAG a la
UPTAG, considerando que los docente ordinarios han cursado
estudios de IV y V nivel, realizando aportes a la nueva gestion
universitaria mediante una incansable labor académica y
administrativa con los estudiantes y la institucion.

CONSIDERANDO
Que este Plan Especial de Ascenso Consecutivo se asume como
una politica institucional atendiendo la realidad sociopolitica del
pais y las bases de los principios contenidos en los articulos 87,
88, 93, y 104 de la Constitucion de la Republica Bolivariana de
Venezuela (CRBV), relacionados con los derechos humanos y la
justicia social. EI mismo se aplicara al personal docente ordinario
de larga trayectoria, asi como también a los ganadores del Ultimo
concurso que cumplieron con el debido proceso y consecuente
ratificacion de categoria.

CONSIDERANDO
Que previa revision de la Comisién de Clasificacion y Desarrollo
Profesional y el aval del Vicerrectorado Académico dan fe del
cumplimiento de los procesos llevados para el ascenso solicitado.

RESUELVE

1.Aprobar el trabajo de ascenso titulado: Manual de Normas y
Procedimientos como Recurso Didactico para el Laboratorio de
Taller de Electricidad., del Docente, Roberto José Reyes Alvarado
titular de la cédula de identidad N° V-11.140.725 adscrito(a) al
Programa Nacional de Electricidad, como requisito necesario para
ascender de la categoria de Agregado a la categoria Asociado
con fecha de efectividad a partir del 14/03/22.
2. La Oficina de Recursos y Talentos Humanos de la UPTAG
quedara encargada de realizar los tramites administrativos, asi
como los célculos financieros necesarios para procesar la solicitud
del cambio de categoria del Docente Roberto José Reyes
Alvarado titular de la Cédula de Identidad N° VV-11.140.725.
3. La remuneracion por efectos de la aprobacion del ascenso de
la categoria de Agregado a la categoria Asociado estara sujeta a
la Disponibilidad Presupuestaria 2022.
4. Publiquese y comuniquese en la Gaceta Universitaria de la
Universidad Politécnica Territorial de Falcén “Alonso Gamero”.
Dado y firmado en la sede de la Sala de reuniones del Consejo
Universitario, Santa Ana de Coro, a los veintidos (22) dias de
Junio del Dos Mil Veintidos (2022).

POR EL CONSEJO UNIVERSITARIO

Dr. Rafael Pineda Pifia Dra. Josany Sanz
RECTOR SECRETARIA (E)

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
UNIVERSIDAD POLITECNICA TERRITORIAL DE FALCON
“ALONSO GAMERO”

CONSEJO UNIVERSITARIO
SANTA ANA DE CORO, 22 DE JUNIO 2022
CU 011-22-06-22-RESOLUCION-023

La Universidad Politécnica Territorial de Falcén “Alonso Gamero”
de acuerdo a su Reglamento de Organizacién y Funcionamiento,
dictado mediante resolucién 053, publicada en la Gaceta Oficial
extraordinario nimero 6.321 del 04 de agosto del 2017, es una
Universidad Experimental y goza de autonomia en los términos
establecidos en la Constitucion Bolivariana de Venezuela, la Ley
Orgénica de Educaciéon, la Ley de Universidades y demés
normativas aplicables.

CONSIDERANDO
Que el Reglamento de Organizacion y Funcionamiento de la
Universidad dictado por el Ministerio del Poder Popular para la
Educacién Universitaria, mediante resolucion 053, publicada en
Gaceta Oficial extraordinario 6.321, del 04 de agosto de 2017,
atribuye que el Consejo Universitario con competencia para dictar
los reglamentos de Régimen de Ingreso, Escalafén, Jubilaciones,
Primas, Bonificaciones, Asistencia y Prevenciéon Social del
Personal docente, administrativo y obrero.

CONSIDERANDO
Que el Consejo Universitario es el 6rgano colegiado de méaxima
autoridad de la Universidad Politécnica Territorial de Falcén
“Alonso  Gamero”, que ejerce la direccion académica
administrativa, fija las politicas, estrategias, tacticas y acciones
programaticas y sus decisiones son de obligatorio cumplimiento.

CONSIDERANDO
Que mediante resolucién N° 101 de fecha 31 de agosto de 2018,
publicada en Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana de
Venezuela N° 41.601 de fecha 19 de marzo de 2019, se ordend el
proceso de transferencia del personal docente, administrativo y
obrero de los extintos Institutos y Colegios Universitarios Oficiales
debidamente transformandolos en Universidades Experimentales,
Territoriales y Especializadas, en el Marco de la Mision Alma
Mater.

CONSIDERANDO
Que mediante la Resolucion N° 053 del 16 de junio de 2021
publicada en Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana de
Venezuela N° 42.156 de fecha 25 de junio de 2021, se da por
concluido el proceso de transferencia del personal docente,
administrativo y obrero de los extintos institutos y colegios
universitarios transformandolos en universidades politécnicas
territoriales.

CONSIDERANDO
Que la Universidad Politécnica Territorial de Falcon “Alonso
Gamero” goza de autonomia administrativa, organizativa,
académica, econdmica y financiera, con competencia para dictar
conforme al ordenamiento juridico el Reglamento de Régimen de
Ingreso, escalafon, jubilacién, prima, bonificacion, asistencia y
prevision social del personal docente, administrativo y obrero.

CONSIDERANDO
Que en el CU 024 de fecha 23 de noviembre de 2021 se aprueba

AV. PARQUE LIBERTADOR, SECTOR LOS ORUMOS, SEDE UPTAG
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el Reglamento del Plan Especial de Ascenso Consecutivo en el
marco de la trasferencia del personal docente del IUTAG a la
UPTAG, considerando que los docente ordinarios han cursado
estudios de IV y V nivel, realizando aportes a la nueva gestion
universitaria mediante una incansable labor académica y
administrativa con los estudiantes y la institucion.

CONSIDERANDO
Que este Plan Especial de Ascenso Consecutivo se asume como
una politica institucional atendiendo la realidad sociopolitica del
pais y las bases de los principios contenidos en los articulos 87,
88, 93, y 104 de la Constitucion de la Republica Bolivariana de
Venezuela (CRBV), relacionados con los derechos humanos y la
justicia social. EI mismo se aplicara al personal docente ordinario
de larga trayectoria, asi como también a los ganadores del Ultimo
concurso que cumplieron con el debido proceso y consecuente
ratificacion de categoria.

CONSIDERANDO
Que previa revision de la Comisién de Clasificacion y Desarrollo
Profesional y el aval del Vicerrectorado Académico dan fe del
cumplimiento de los procesos llevados para el ascenso solicitado.

RESUELVE

1.Aprobar el trabajo de ascenso titulado: La Mediacion Didactica
en la UC Dibujo Mecanico en Tiempos de Pandemia.
Lineamientos para su Reestructuracion Curricular del Docente
Romulo Manuel, Rodriguez Vargas titular de la cédula de
identidad N° V-13.284.765 adscrito(a) al Programa Nacional de
Mecanica como requisito necesario para ascender de la categoria
de Asociado a la categoria Titular con fecha de efectividad a
partir del 4/4/2022.
2. La Oficina de Recursos y Talentos Humanos de la UPTAG
quedara encargada de realizar los tramites administrativos, asi
como los célculos financieros necesarios para procesar la solicitud
del cambio de categoria del Docente Rémulo Manuel,
Rodriguez Vargas titular de la Cédula de Identidad N° V-
13.284.765.
3. La remuneracion por efectos de la aprobacion del ascenso de
la categoria de Asociado a la categoria Titular estara sujeta a la
Disponibilidad Presupuestaria 2022.
4. Publiquese y comuniquese en la Gaceta Universitaria de la
Universidad Politécnica Territorial de Falcén “Alonso Gamero”.
Dado y firmado en la sede de la Sala de reuniones del Consejo
Universitario, Santa Ana de Coro, a los veintidés (22) dias de
Junio del Dos Mil Veintidés (2022).

POR EL CONSEJO UNIVERSITARIO

Dr. Rafael Pineda Pifia Dra. Josany Sanz
RECTOR SECRETARIA (E)

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
UNIVERSIDAD POLITECNICA TERRITORIAL DE FALCON
“ALONSO GAMERO”

CONSEJO UNIVERSITARIO
SANTA ANA DE CORO, 11 DE OCTUBRE 2022
RESOLUCION CU 020- 10-2022-100

La Universidad Politécnica Territorial de Falcén “Alonso Gamero”
de acuerdo a su Reglamento de Organizacién y Funcionamiento,
dictado mediante resolucién 053, publicada en la Gaceta Oficial
extraordinario nimero 6.321 del 04 de agosto del 2017, es una
Universidad Experimental y goza de autonomia en los términos
establecidos en la Constitucion Bolivariana de Venezuela, la Ley
Orgénica de Educaciéon, la Ley de Universidades y demés
normativas aplicables.

CONSIDERANDO
Que el Reglamento de Organizacion y Funcionamiento de la
Universidad dictado por el Ministerio del Poder Popular para la
Educacién Universitaria, mediante resolucion 053, publicada en
Gaceta Oficial extraordinario 6.321, del 04 de agosto de 2017,
atribuye que el Consejo Universitario con competencia para dictar
los reglamentos de Régimen de Ingreso, Escalafén, Jubilaciones,
Primas, Bonificaciones, Asistencia y Prevencion Social del
Personal docente, administrativo y obrero.

CONSIDERANDO
Que el Consejo Universitario es el 6rgano colegiado de maxima
autoridad de la Universidad Politécnica Territorial de Falcon
“Alonso  Gamero”, que ejerce la direccion académica
administrativa, fija las politicas, estrategias, tacticas y acciones
programaticas y sus decisiones son de obligatorio cumplimiento.

CONSIDERANDO
Que mediante resolucién N° 101 de fecha 31 de agosto de 2018,
publicada en Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana de
Venezuela N° 41.601 de fecha 19 de marzo de 2019, se ordend el
proceso de transferencia del personal docente, administrativo y
obrero de los extintos Institutos y Colegios Universitarios Oficiales
debidamente transformandolos en Universidades Experimentales,
Territoriales y Especializadas, en el Marco de la Mision Alma
Mater.

CONSIDERANDO
Que mediante la Resolucion N° 053 del 16 de junio de 2021
publicada en Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana de
Venezuela N° 42.156 de fecha 25 de junio de 2021, se da por
concluido el proceso de transferencia del personal docente,
administrativo y obrero de los extintos institutos y colegios
universitarios transformandolos en universidades politécnicas
territoriales.

CONSIDERANDO
Que la Universidad Politecnica Territorial de Falcon “Alonso
Gamero” goza de autonomia administrativa, organizativa,
academica, economica y financiera , con competencia para dictar
conforme al ordenamiento juridico el Reglamento de Regimen de
Ingreso, escalafon, jubilacion, prima, bonificacion, asistencia y
prevision social del personal docente, administrativo y obrero.

AV. PARQUE LIBERTADOR, SECTOR LOS ORUMOS, SEDE UPTAG
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CONSIDERANDO
Que en fecha 23 de noviembre de 2021 se aprueba el
Reglamento del Plan Especial de Ascenso Consecutivo en el
marco de la trasferencia del personal docente del IUTAG a la
UPTAG, considerando que los docente ordinarios han cursado
estudios de IV y V nivel, realizando aportes a la nueva gestion
universitaria mediante una incansable labor académica y
administrativa con los estudiantes y la institucion.

CONSIDERANDO
Que este Plan Especial Especial de Ascenso Consecutivo se
asume como una politica institucional atendiendo la realidad
sociopolitica del pais y las bases de los principios contenidos en
los articulos 87, 88, 93, y 104 de la Constitucion de la Republica
Bolivariana de Venezuela (CRBV), relacionados con los derechos
humanos vy la justicia social. El mismo se aplicard al personal
docente ordinario de larga trayectoria, asi como también a los
ganadores del ultimo concurso que cumplieron con el debido
proceso y consecuente ratificacion de categoria.

CONSIDERANDO
Que previa revision de la Comision de Clasificacion y Desarrollo
Profesional y el aval del Vicerrectorado Académico dan fe del
cumplimiento de los procesos llevados para el ascenso solicitado.

RESUELVE

1. Aprobar el trabajo de ascenso titulado: Bases para La
Ordenacion Territorial y Gestion ambiental de la Comuna
Socialista Elida Bustillo, municipio Miranda Estado Falcén, del
Docente ANDRES AVELINO DELGADO HERNANDEZ titular de
la cédula de identidad N° V- 9.685.609, adscrito al PNF
Agroalimentacion, como requisito necesario para ascender de la
categoria de Asistente a la categoria Agregado, con fecha de
efectividad a partir del 08 de Marzo de 2022.

2. La Oficina de Recursos y Talentos Humanos de la UPTAG
quedara encargada de realizar los tramites administrativos, asi
como los célculos financieros necesarios para procesar la solicitud
del cambio de categoria  Docente ANDRES AVELINO
DELGADO HERNANDEZ, titular de la Cédula de Identidad N° V-
9.685.609.

3. La remuneracion por efectos de la aprobacion del ascenso de
la categoria de Asistente a la categoria Agregado estara sujeta a
la Disponibilidad Presupuestaria 2022.

4. Publiquese y comuniquese en la Gaceta Universitaria de la
Universidad Politécnica Territorial de Falcén “Alonso Gamero”.

Dado y firmado en la sede de la Sala de reuniones del Consejo
Universitario, Santa Ana de Coro, a los Once (11) dias de
Octubre del Dos Mil Veintidos (2022).

POR EL CONSEJO UNIVERSITARIO

Dr. Rafael Pineda Pifa Dra. Josany Sanz
RECTOR SECRETARIA GENERAL (E)

Dado firmado, sellado y refrendado, en la Sala de Sesiones del
Consejo Universitario de la Universidad Politécnica Territorial de
Falcén “Alonso Gamero”, en Coro, estado Falcon, a los 22 dias
del mes de Junio del afio Dos Mil Veintidos (2022).

COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE
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